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DEL | Ordnandet av kommunens forvaltning och
verksamhet

Kapitel 1 Ledning av kommunen

§ 1 Tillampning av forvaltningsstadgan

Organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt besluts- och férvaltningsférfarandena
i Sjunded kommun féljer bestammelserna i denna forvaltningsstadga, om inte ndgot annat
bestams i lag.

Forvaltningsstadgan trader i kraft 1.1.2024. Uppdateringar som gors senare konstateras i
paragrafernas rubriker.

§ 2 Kommunens ledningssystem

Ledningen av kommunen bygger pa kommunstrategin, ekonomiplanen, budgeten samt 6vriga
beslut av fullmaktige.

Fullm&ktige svarar for kommunens verksamhet och ekonomi, utdvar kommunens
beslutanderatt och delegerar beslutanderatt genom bestammelser i forvaltningsstadgan.

Kommunstyrelsen svarar for beredningen och verkstalligheten av fullmaktiges beslut och for
tillsynen dver beslutens laglighet.

Kommunstyrelsen leder kommunens verksamhet, forvaltning och ekonomi. Kommunstyrelsen
svarar for samordningen av kommunens verksamhet, for agarstyrningen och fér kommunens
personalpolitik och sérjer dessutom for avtalshanteringen, kommunens interna kontroll och
riskhanteringen.

Kommunstyrelsen och namnderna svarar pa sitt verksamhetsomrade for samarbetet som gors
med valfardsomradet.

Kommunstyrelsen bevakar kommunens intresse samt, om inte nagot annat bestams i
forvaltningsstadgan, foretrader kommunen och fér kommunens talan.

Kommundirektoren som &r understélld kommunstyrelsen, leder kommunens forvaltning,
skotseln av ekonomin samt 6vrig verksamhet. Kommundirektdren svarar for beredningen av
arenden som kommer att behandlas av kommunstyrelsen.

Ifall det i lag eller i denna forvaltningsstadga inte konstateras annat, bereds arenden i
verksamhetsorgan for att avgoras av verksamhetsorganet under ledning av foredraganden.
Foredraganden svarar for andamalsenligt utférande av beredningen och for kvaliteten pa
handlingar som utarbetats i beredningen.

8 3 Fdredragning i kommunstyrelsen

Kommundirektoren ar féredragande i kommunstyrelsen. Om kommundirektdren &r forhindrad
eller javig foredras arendet av forvaltningsdirektéren. Arenden som berér kommundirektéren
personligt foredras av kommunstyrelsens ordférande.
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8§ 4 Kommunstyrelseordférandes uppgifter
Kommunstyrelsens ordférande

1. leder den politiska samverkan som kravs for fullgérandet av kommunstrategin och
kommunstyrelsens uppgifter genom att féra nédvandiga diskussioner med de politiska
grupperna samt pa ett lampligt satt halla kontakt med kommunens invanare och évriga
intressentgrupper.

2. svarar for beredningen av direktorsavtalet for kommundirektdren och ser till att
kommunstyrelsen och kommunfullméaktige pa ett andamalsenligt satt kopplas till
beredningsprocessen.

3. svarar for att det arligen fors mal- och utvarderingsdiskussioner med
kommundirektéren.

§ 5 Kommunfullmaktiges ordférandes uppgifter

Kommunfullmaktiges ordférande svarar for kommunfullmaktiges arbetes ansvarsfullhet och
resultatrikhet tilsammans med fullméktigegruppernas ordféranden.

8§ 6 Kommunens kommunikation

Kommunstyrelsen leder kommunens kommunikation och informationen om kommunens
verksamhet. Kommunstyrelsen godkanner allmanna anvisningar om principerna for
kommunikation och information samt utser ansvariga tjansteinnehavare.

Organen ska inom sin egen sektor skapa forutsattningar for transparens i beredningen av
arenden och beslutsfattandet.

Kommunstyrelsen, ndmnderna, kommundirektoren och avdelningsdirektdren ska se till att
kommuninvanarna och de som utnyttjar tjansterna far tillrackligt med information om allméant
betydelsefulla &renden som ar under beredning och att de kan delta i och paverka
beredningen av dessa arenden. | kommunikationen ska det anvandas ett klart och begripligt
sprak och olika invanargruppers behov ska beaktas.

| kommunikationen pa bade finska och svenska ska de bada sprakgruppernas lagstadgade
rattigheter beaktas, samt de bestammelser och principer som faststalls under andra punkter i
denna férvaltningsstadga.

8 7 Beredskap och beredskapsplanering

Med beredning sékrar man sa storningsfri skétsel av kommunens uppgifter och tjanster som
mojligt och mjligtvis nddvandiga atgarder som avviker fran det vanliga i normalférhallandens
storningssituationer och undantagsforhallanden.

Fullmaktige skapar med sina beslut férutsattningar for kommunens beredskap och
beredskapsplanering.

Kommunstyrelsen och namnderna beslutar inom sitt verksamhetsomrade om praktiskt
forverkligande av beredskap och beredskapsplaneringens ordnande.

Kommunens beredskap och beredskapsplanering leds av kommundirektdren.
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Kapitel 2 Kommunens organ

§ 8 Fullmaktige

Sjunded kommunfullmaktige har 27 ledamdter. Bestammelserna om fullméaktiges presidium
finns i kapitel 13 i denna férvaltningsstadga.

§ 9 Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen har 11 ledaméter och bland dem valjer fullmaktige ordforande och tva vice
ordféranden for kommunstyrelsen. Varje ledamot har en personlig ersattare.

Kommunutvecklingssektionen verkar understalld kommunstyrelsen, och har 7 ledamater.
Sektionens ordférande och vice ordférande ska vara kommunstyrelsens ordinarie medlemmar.
§ 10 Revisionsnamnden

Revisionsnamnden har 5 ledaméter och bland dem valjer fullmaktige ordférande och vice
ordférande for namnden. Ordféranden och viceordféranden ska vara fullméaktigeledaméter.
Varje ledamot har en personlig erséattare.

§ 11 Namnderna och deras sektioner

Bildningsnamnden har 7 ledamaéter.

Bildningsnamndens finsksprakiga sektion har 5 ledaméter.
Bildningsnamndens svensksprakiga sektion har 5 ledaméter.

Tekniska ndmnden har 7 ledamoter.
Miljo- och byggnadsnamnden har 7 ledamoter.
Vagsektionen verkar under miljé- och byggnadsnadmnden och har 3 medlemmar.

Fullméktige valjer ordférande och vice ordférande for namnderna bland ledaméterna. Varje
ledamot har en personlig ersattare.

§ 12 Valorgan
Bestdmmelser om centralvalnamnden, valndmnder och valbestyrelser finns i vallagen.

§ 13 Organ for deltagande och paverkan

Kommunstyrelsen tillsatter i kommunen ett ungdomsfullméaktige, ett aldrerad och ett
handikapprad.

Kommunstyrelsen godkanner en verksamhetsstadga for paverkningsorganen, dar man bland
annat konstaterar organets lagstadgade och eventuella 6vriga uppgifter, antalet medlemmar
och valsatt, verksamhetsperiod, uppsagning under verksamhetsperioden, moétes- och
verksamhetspraxis, motesarvoden, val av ordférande, skdtande av sekreterarens uppgifter,
utarbetande av verksamhetsplan och givande av verksamhetsberéttelse samt samarbete med
ansvarigt paverkansorgan inom valfardsomradet.

10
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Kapitel 3 Personalorganisationen

§ 14 Ledning av personalorganisationen

Kommundirektéren understalld kommunstyrelsens, leder kommunens férvaltning, skotsel av
ekonomin och 6vrig verksamhet.

§ 15 Sektorernas organisation och uppagifter

Kommunstyrelsen och namnderna beslutar om organisationen och uppgifterna for de
verksamhetsomraden som ar understéallda dem, till den del dessa fragor inte regleras i
forvaltningsstadgan.

Kommunstyrelsen beslutar om uppgiftsfordelningen mellan verksamhetsomradena/sektorerna
till den del som den inte regleras i forvaltningsstadgan.

§ 16 Avdelningsindelning
Kommunens organisation delas in i avdelningar som leds av avdelningsdirektorer:

1. Forvaltningsavdelningen Forvaltningsdirektdren
2. Bildningsavdelningen Bildningsdirektoren
3. Tekniska avdelningen Tekniska direktdren

4. Kommunutvecklingsavdelningen Kommunutvecklingsdirektor

Avdelningsdirektéren, som ar understélld kommunstyrelsen, kommundirektéren och namnden,
svarar for verksamheten inom sitt verksamhetsomrade samt leder och utvecklar den.

Stallféretradande for avdelningsdirektdrerna faststélls i de kapitel i forvaltningsstadgan som
behandlar kommunstyrelsens och namndernas uppgifter och verksamhetsomraden.
Stallforetradande skoter avdelningsdirektdrens uppgifter nar denne ar forhindrad eller javig.

Forvaltningsavdelningen skéter kommunfullméktiges och kommunstyrelsens kansliuppgifter,
personalarenden och IT-arenden samt namndernas och sektionernas administrativa
stodfunktioner. Utdver detta skoter forvaltningsavdelningen beredningen och uppféljningen av
budgeten, den koncentrerade lI6nerakningen och bokféringen samt beredningen av bokslutet.

Kommunutvecklingsavdelningen skoter kommunstyrelsens kommunutvecklingssektions
kontorsarbete.

Bildningsavdelningen skoter bildningsnamndens kansliuppgifter och tekniska avdelningen
skoter tekniska namndens och miljo- och byggnadsnamndens kansliuppgifter.

Bestammelser om hur tekniska och bildningsavdelningen indelas i resultatomraden och om
tjansteinnehavare som leder dessa resultatomraden finns i forvaltningsstadgans kapitel som
galler bildningsnamnden och bildningsavdelningen, kapitel som galler tekniska namnden och
milj6- och byggnads-namnden samt tekniska avdelningen.

11
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Beslut om hur resultatomraden indelas i enheter fattas av respektive avdelningsdirektor. Beslut
om hur forvaltningsavdelningen indelas i enheter fattas av forvaltningsdirektéren. Beslut om
hur kommunutvecklingsavdelningen indelas i enheter fattas av kommunutvecklingsdirektoren.

§ 17 Chefer for resultatomradena och enheterna
Resultatomrades- eller enhetschefen, som ar understalld avdelningsdirektoren, svarar for
resultatomradets eller enhetens verksamhet samt leder och utvecklar den.

Avdelningsdirektoren forordnar en stallféretradande resultatomradeschef som skoter chefens
uppgifter nar hen ar férhindrad eller javig.

§ 18 Ledningsgrupp

Kommundirektdren och avdelningsdirektdrerna utgér kommunens ledningsgrupp.
Kommundirektoren ar ledningsgruppens ordférande och beslutar om ledningsgruppens

uppagifter.

§ 19 Samarbetsgrupp

For att utveckla samarbetet mellan kommunen (i egenskap av arbetsgivare) och kommunala
arbetstagare finns det i kommunen ett samarbetsorgan i enlighet med lagen om samarbete
mellan kommunala arbetsgivare och arbetstagare. Kommunstyrelsen fattar beslut om att utse

gruppen.

12
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Kapitel 4 Koncernstyrning och hantering av avtal

§ 20 Koncernledningen
Till kommunens koncernledning hor kommunstyrelsen och kommundirektoren.

§ 21 Koncernledningens uppgifter och befogenhetsfordelning
Kommunstyrelsen

1. svarar for utvecklingen av agarpolitiken, principerna for agarstyrningen och
koncerndirektivet och beredningen av arendena for fullmaktige,

2. svarar for att agarstyrningen genomfors samt organiserar koncernledningen och
koncernovervakningen,

3. bestdmmer arbetsférdelningen mellan tjansteinnehavarna inom koncernledningen i
fraga om varje dottersammanslutning och intressesammanslutning,

4. ger fullmaktige arsvis en rapport om hur bolagens mal har natts och deras ekonomiska
stallning utvecklats samt en bedémning av den kommande utvecklingen och riskerna,

5. utvarderar arligen hur agarstyrningen lyckats med tanke pa kommunkoncernens fordel
som helhet, riskhanteringen och férfarandena samt later utféra en extern utvardering en
gang per fullmaktigeperiod,

6. behandlar resultaten och slutledningarna av utvarderingen i samrad med fullméktiges
presidium,

7. foljer och utvarderar hur bolagens mal uppfyllts och deras ekonomiska stallning
utvecklats samt framstaller vid behov forslag till kommunfullméktige utifran
uppfoljningen och utvarderingen,

8. uttalar kommunens asikt fore beslutsfattandet i de arenden som koncerndirektivet
kraver,

9. svarar for uthamningen av ledaméterna i dottersammanslutningarnas styrelser,

10.utser kommunens kandidater till dottersammanslutningarnas och andra av kommunen
agda bolagsstyrelser samt

11.utser ombud till bolagsstammorna och ger dem de anvisningar som agarstyrningen
forutsatter.

Kommundirektdrens uppgift &r att leda koncernen och genom aktiv dgarstyrning bidra till
forvaltningen och verksamheten i de bolag som hen ska styra.

§ 22 Hantering av avtal

Kommunstyrelsen svarar for hanteringen och 6vervakningen av avtalen, ger narmare
anvisningar om avtalshanteringen och férordnar avtalsansvariga inom sitt
verksamhetsomrade.

Namnden forordnar avtalsansvariga inom sitt verksamhetsomrade.

13
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Kapitel 5 Organens uppgifter och befogenhetsférdelning

§ 23 Ta arendet till behandling i kommunstyrelsen och namnd

Ett arende vars beslut fattas av annan an fullméaktige och kommunstyrelsen kan tas till
kommunstyrelsen for behandling enligt Overtagningsratten som foreskrivs i kommunlagen 8
92.

Om Sjunded kommunstyrelses Overtagningsratt vid beslut av flera kommuners gemensamma
organ tillampas samarbetsavtalet som galler ifragavarande organ.

En ndmnd kan i enlighet med 92 § i kommunallagen &ven ta 6ver behandlingen av ett arende,
om det inte har meddelats att &rendet kommer att tas upp till behandling i kommunstyrelsen.
Namnden, ndmndens ordférande samt féredraganden i namnden kan besluta att ett &rende
ska tas upp till behandling i ndmnden.

8 24 Meddelande om beslut som kan 6vertas

En myndighet som lyder under kommunstyrelsen och en sektion i kommunstyrelsen ska
meddela kommunstyrelsen om de beslut som den fattat och som kan overtas, utom nér det
galler sddana arenden eller arendegrupper dar kommunstyrelsen har beslutat att inte utnyttja
sin Gvertagningsratt.

En myndighet som lyder under en namnd och en sektion i nAmnden ska meddela namnden
om de beslut som den fattat och som kan overtas, utom nar det galler sddana arenden eller
arendegrupper dar namnden har beslutat att inte utnyttja sin dvertagningsratt.

Meddelat ska ges inom fyra dagar fran det att protokollet justerades. Om protokollet inte
justeras, raknas fristen fran protokollet undertecknades.

Meddelandet ska ges elektroniskt till kommunstyrelsens (och ndmndens) ordférande och
foéredragande.

Beslut i arenden som inte behdver meddelas kan utan hinder av dvertagningsratten
verkstéllas, om det inte i enskilda fall har meddelats att &rendet kommer att tas upp till
behandling i kommunstyrelsen (eller nAmnden).

§ 25 Vidaredelegering av beslutanderatt

Ett organ eller en tjansteinnehavare kan vidaredelegera beslutanderatt som det fatt i detta
kapitel till en myndighet som lyder under organet. Beslutanderatt som delegerats pa detta satt
far inte ytterligare delegeras vidare.

En tjansteinnehavare kan pa grund av en sarskild orsak inom sitt verksamhetsomrade éverfora
ett &rende inom sin befogenhet att avgoras av organet.

Det ska uppratthallas en uppdaterad forteckning 6ver beslut som beror 6verférande av
befogenhet inom varje verksamhetsomrade. Forteckningen 6ver organens och
tjlansteinnehavarnas gallande delegeringar ska ges till kommunfullmaktige for kdnnedom
arligen i mars.

14
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§ 26 Mottagande av stdmningar och andra tillkdnnagivanden

Foérutom kommundirektoren ar ocksa forvaltningsdirektoren berattigad att pA kommunens
vagnar motta stamningar.

En bevislig delgivning kan pa kommunens vagnar mottas av kommunstyrelsens ordférande,
kommundirektéren, forvaltningsdirektéren eller den ledande tjansteinnehavaren inom
namndens verksamhetsomrade.

§ 27 Undertecknande av handlingar

Avtal och 6vriga forbindelser samt handlingar som uppgjorts pa basis av kommunfullmaktiges
och kommunstyrelsens beslut undertecknas av kommundirektoren, ifall organet inte beslutar
annat.

Kommunstyrelsens fullmakt undertecknas av kommundirektéren eller forvaltningsdirekttren.

Fullmaktiges och kommunstyrelsens expeditioner och skrivelser undertecknas av
kommundirektéren eller forvaltningsdirektoren.

Avtal och forbindelser som grundar sig pa annat organs beslut undertecknas av
verksamhetsomradets avdelningsdirektor om organet inte fattar annat beslut.

Ett annat organs expeditioner och skrivelser undertecknas av verksamhetsomradets
avdelningschef eller en som férordnats av hen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller nagon annan person som
organet forordnar.

Kopior som ges pa organets handlingar vittnas som &kta av verksamhetsorganets
avdelningsdirektor eller protokollférare.

En tjansteinnehavare undertecknar beslut, avtal, forbindelser och 6vriga handlingar i de
arenden som han eller hon fattat beslut i.

Handlingar som géller beredning undertecknas av den person som berett &rendet.

§ 28 Befogenhet att besluta om utelamnande av dokument

Begaran om upplysningar som géaller fullméaktiges och kommunstyrelsens handlingar avgérs av
forvaltningsdirektoren.

For 6vriga delen avgors arendet av avdelningsdirektéren pa sitt verksamhetsomrade.

KOMMUNSTYRELSEN

8 29 Kommunstyrelsens uppgifter och befogenheter (uppdaterad 9.12.2024 §91)

Kommunstyrelsen leder kommunens verksamhet och svarar for de uppgifter som bestams i
kommunallagen samt 6vriga uppgifter som bestams i denna forvaltningsstadga.

Utdver det ska kommunstyrelsen:

15
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1. styra beredningen av budgeten och ekonomiplanen sa att de uppsatta malen kan nas.

2. svara for att samarbetet mellan verksamhetsomradena fungerar och for samordningen
av verksamheten.

3. svara for uppfoljningen av verksamhetens resultat och for att budgeten forverkligas
samt for att produktiviteten och effektiviteten framjas i verksamheten.

4. godkanna de allmanna direktiven om principerna for kommunens
informationsverksamhet.

5. besluta om principerna for naring-, konkurrens-, sysselsattnings- och utbildningspolitik.
6. besluta om principerna for finansiering samt personalpolitik.

7. utse kommunens ombud till bolagsstammor eller arsméten och motsvarande i samfund
och stiftelser och lamna gr behov anvisningar at ombuden och utse kommunens
kandidater till samfundens och stiftelsernas forvaltningsorgan och till revisorer.

8. besluta om att uppta budgetlan inom i budgeten faststallda granser, om inte annat om
detta bestamts i forvaltningsstadgan.

9. besluta inom sitt verksamhetsomrade bevilja skadestand som 6verskrider 2000 euro i
sadana fall dd kommunen ska anses ersattningsskyldig.

10.besluta inga avtal och dvriga forbindelser ifall inte beslut fattas av annan myndighet.

11.besluta om andringsstkande i myndigheten, om ingen annan av kommunens
myndigheter fattar beslut.

12.ge kommunens utlatanden och anmarkningar till myndigheter, om det inte i lagen,
forordningen eller i denna forvaltningsstadga annat konstateras. Om landskapsplanen
ges kommunens utlatande av fullméaktige. Kommunstyrelsen eller kommunstyrelsens
ordférande kan i enstaka fall besluta att utlatandet ges av fullmaktige, namnd eller
kommundirektor.

13.besluta om grunder och belopp for betalningar som uppbars med stdd av
offentlighetslagen.

14.besluta om avloningsfragor till den del de inte delegerats med stod av
forvaltningsstadgan.

15. besluta om fragor som avser bostadsforvaltning.

16.avge en forklaring med anledning av besvar 6ver beslut av kommunfullmaktige da
kommunstyrelsen anser sig kunna godkanna kommunfullméktiges beslut.

17.avlamna senast inom februari at fullméaktige en forteckning som avses i 23 § i
kommunallagen 6ver initiativ som kommuninvanarna har lamnat in under foregaende
ar.

18.ta hand om fragor som hanfor sig till PR-verksamhet och kontakterna till vanorterna.

19.besluta inom sitt verksamhetsomrade om kop, forsaljning, byte, gava och avskrivning av
I6segendom.

20.besluta om att grunda bolag och andra samfund, om kop och forséljning av aktier och
andelar och om att inratta stiftelser.
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21.besluta om att upp- och uthyra fast och I6s egendom for mer &n 10 &r men hogst 30 ar.

22.leda den allménna planeringen och planlaggningen som avser markanvandning och
besluta om principerna for markanvandning.

23.besluta om principerna for miljépolitiken.
24.besluta om godkdnnande av markanvandningsavtal.

25.godkéanna andra an sadana detaljplaner och detaljplaneandringar som har en
betydande inverkan samt stranddetaljplaner och andringar av stranddetaljplaner till vilka
markanvandningsavtal hanfor sig.

26.besluta om godk&nnande av kommunens projektplan for byggnadsprojekt och
paborjande av arbete med projektplan.

27.besluta om givande av en byggnadsuppmaning

28.besluta om valjande av planerare om de kostnader som foranleds av planeringen
Overstiger 100 000 euro.

29.besluta om val av entreprendr om entreprenadsumman 6verstiger 500 000 euro

30.besluta befullmaktiga tjansteinnehavare som underlyder kommunstyrelsen att avgéra
arenden som ingar i kommunstyrelsens verksamhetsomrade.

31.godkanna de avskrivningsplaner som galler en enskild tillgang eller en grupp av
tillgangar pa basen av de grunder for avskrivningar enligt plan som kommunfullméaktige
har faststallt.

32.svara for ordnande av intern kontroll och riskhantering och godkéanna direktiv och
forfaranden som géller intern kontroll och riskhantering.

33.fungera som informationshanteringsenhet for Sjunded kommun.

34.svara for de uppgifter som inte omfattas av ndgot annat organs ansvarsomrade.

8§ 30 Kommunstyrelsens kommunutvecklingssektion (uppdaterad 9.12.2024 §92)

Kommunutvecklingssektionen, understélld kommunstyrelsen, svarar fér utvecklingsuppgifter
inom kommunens markanvandning, boende, trafik och kommunstrategi samt fér uppgifter
inom kommunens naringar och sysselsattning.

Kommunutvecklingsdirektoren verkar som sektionens foredragande. D& kommunutvecklings-
direktoren ar forhindrad eller javig verkar planlaggningschefen som hen stéllféretradande.

Sektionens uppgifter ar att:

1. faststéalla taxor och avgifter inom sitt verksamhetsomrade,
2. gora forslag till budget och ekonomiplan och godkanna verksamhetsberattelsen,

3. Overvaka budgetutfallet pa sitt verksamhetsomrade och att kommunstyrelsens
anvisningar foljs,

4. besluta om att inga avtal och Ovriga forbindelser ifall inte annat faststalls pa annat stélle
i forvaltningsstadgan,
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5. svara for beredningen av kommunstrategin och fér uppféljningen av strategins
verkstallighet,

6. svara for strategisk utveckling av markanvandnings-, boende-, trafik- och
naringslivsverksamhet,

7. utarbeta for kommunstyrelsen ett forslag pa planlaggningsprogram,
markanvandningens utvecklingsbild, planstomme, strategisk generalplan,

8. bereda for kommunstyrelsen forslag pa kommunens sysselséattnings-) och
livskraftsprogram och svara for verkstallande och uppfoljning av dem,

9. anvanda sin beslutanderétt i uppgifter gallande kommunens sysselsattning och
naringslivsvasende (AN) till de delar som inte annars konstaterats pa annat hall i
forvaltningsstadgan,

10.bereda at kommunstyrelsen ett forslag pa marknadsforingsplan,

11.beslutar inom sitt verksamhetsomrade om deltagande i utvecklingsprojekt inom
budgetens anslag samt om att anstka om finansiering av aktérer inom
omradesutveckling,

12.svara for samarbete och intressebevakning med foretagare, foretagarféreningar samt
for samarbete gallande dem med 6vriga offentliga myndigheter,

13.svara for utveckling av trafik
14.svara for beredningen av kommunens bostadspolitik till kommunstyrelsen samt

15. svara for kommunens arbetsmarknadsstods kommunandel.

§ 31 Kommundirektdren

En person som pa grund av sin utbildning eller praktiska erfarenhet kan anses vara lamplig for
kommundirektorstjansten. Fullméktige faststaller de noggrannare behérighetsvillkoren.
Kommundirektorens uppagifter:

Utbver vad som bestamts pa annat hall i férvaltningsstadgan, har kommundirektoren i uppgift
att

1. leda kommunens forvaltning, ekonomi och 6vrig verksamhet,

2. svara for att arenden som behandlas vid kommunfullmaktiges och kommunstyrelsens
sammantraden bereds dandamalsenligt, samordnas och verkstalls,

3. besluta om kommunens medverkan i informations-, forhandlings- och
representationstillfallen,

4. besluta att kommunen inte anvander sin rétt till forkop i samband med fastighetskop,

5. besluta att beviljande befrielse at person i kommunens tjanst fran skyldighet att helt och
hallet eller delvis ersatta skada som tillfogats kommunen i tjanste- eller arbetsuppgifter
om vederbdrande inte asamkat skadan avsiktligen eller genom grov oaktsamhet,

6. besluta anhalla om och ta emot kommunen tillfallande statsarv och testamenterad eller
donerad egendom samt ge narmare behdovliga anvisningar for anvandningen av sadan
egendom,
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7. besluta om kommunens forsakringar,

8. uppta kortfristiga lan enligt ett maximibelopp som arligen specificerats i kommunens
budget eller i ett separat fullmaktigebeslut samt godk&dnna kommunbevis,

9. besluta om att godkdnna kommunens fordringar, bevaka och @ndra fordringarna samt
om befrielse fran fordringarna,

10.representera kommunstyrelsen i domstol och andra myndigheter ifall kommunstyrelsen
inte beslutar annat eller yttranderatt inte pa annat satt foreskrivits i denna
forvaltningsstadga,

11.besluta om kommunens representation vid sadan foreningars och samfunds méten i
vilka kommunen ar delagare eller medlem om kommunstyrelsen inte beslutat annat
samt

12.besluta om 6vergang till ledningssystem for stérnings- och undantagssituationer pa
grund av de gallande berednings- och kontinuitetsplanen.
§ 32 Kommundirektérens jav och stallforetradare
Om kommundirektéren ar javig eller forhindrad eller da tjansten ar obesatt skoter
forvaltningsdirektéren kommundirektérens uppgifter.

FORVALTNINGSAVDELNINGEN

§ 33 Organisation och ledning
Forvaltningsavdelningen leds av forvaltningsdirektoren. Som stallféretradande for
forvaltningsdirektoren fungerar 1) personalchefen 2) ekonomichefen. Forvaltningsdirektoren
faststéller de enheter som dennes avdelning delas in i.
8 34 Forvaltningsdirektérens uppgifter och beslutanderatt
Utdver vad som faststéllts annanstans har forvaltningsdirektéren i uppgift att:

1. leda och utveckla sin avdelnings verksamhet och sarskilt svara fér samordning av

uppgifterna och fér samarbetet inom avdelningen och avdelningens samarbete med
andra avdelningar,

2. svara for beredning och verkstallighet av &renden som hor till avdelningens
ansvarsomrade infér kommunstyrelsens sammantrade,

3. svara for att folja avdelningens verksamhetsbranschs kommunsammanslagningar och
ansvarskommunavtal,

4. svara for fortbildning av personalen vid avdelningen,

5. besluta inom sitt verksamhetsomrade om att erlagga skadestand eller motsvarande
gottgorelse upp till 2000 euro da kommunen ar skadestandsskyldig och det anses
rimligt att ersatta skadan,

6. svara for anhallan och redovisning av avdelningens statsandelar och -bidrag samt
Ovriga bidrag,
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7. svara for planering av kommunens beredskapsplanering och beredskapsarbete,
koordinering mellan avdelningarna samt samarbete med valfardsomraden och 6vriga
myndigheter och samfund samt

8. uppta kortfristiga lan enligt ett maximibelopp som arligen specificerats i kommunens
budget eller i ett separat fullmaktigebeslut samt godkédnna kommunbevis.

§ 35 Resultatomrades-/enhetschefernas uppgifter
Resultatomrades-/enhetscheferna har i uppgift att utéver det som faststallts annanstans:

1. leda och utveckla resultatomradets/enhetens verksamhet.

2. svara for beredning av resultatomradets/enhetens anskaffningar.

3. besluta om personalens arbetsturer, samt sondags- och beredskapsarbete.
4. svara for uppféljningen av resultatomradets/-enhetens ekonomi.

8§ 36 Ekonomichef

Utdver det som faststallts annanstans i denna férvaltningsstadga har ekonomichefen i uppgift
att:

svara for uppgdrande av bokslutet och budgeten,

svara for kommunens strategiska bokfdring,

svara for kommunens interna bokforing,

verka som ansvarig tjansteinnehavare for kommunens finansférvaltning: svara for
finansieringen, uppféljningen av betalningstransaktioner/likviditetsférvaltning och
betalningsformaga samt lan,

5. ge allmanna anvisningar for likviditetsforvaltning och anvisningar for kontantkassan,
6. ge anvisningar om hantering och styrning av externa medel samt

7. svara for givande av anvisningar for kommunens fakturering och indrivning.

PpwnE

§ 37 Personalchef

Utbver det som faststallts annanstans i denna férvaltningsstadga har personalchefen som
uppgift att:

1. svara for utvecklande av personalforvaltningen och koordineringen av
personalutbildningen,

2. uppgora personalbokslut och personalrapport,

3. svara for utvecklande och uppfdljande av arbetshalsan samt koordinerande av
arbetshalsoverksamheten i kommunen,

4. representera kommunen i férhandlingar som berér lokala avtal samt i forhandlingar som
beror fordelningen av I6neposter,

5. representera kommunen i olika samarbetsforhandlingar samt

6. forhandla i arenden som beror tvister i personalarenden och medla dem.

KOMMUNUTVECKLINGSAVDELNINGEN

8 38 Organisation och ledning (uppdaterad 9.12.2024 §92)

Kommunutvecklingsdirektoren leder kommunutvecklingsavdelningen. Som stallféretradande
for kommunutvecklingsdirektoren fungerar planlaggningschefen.
Kommunutvecklingsdirektdren faststéller de enheter som hens avdelning delas in i.
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§ 39 Kommunutvecklingsdirektdrens uppgifter och beslutanderéatt
Utover vad som faststéllts annanstans har kommunutvecklingsdirektoren i uppgift att:

1. leda och utveckla sin avdelnings verksamhet.

2. soOrja for beredning och verkstallande av arenden som kommer till kommunstyrelsens

kommunutvecklingssektions behandling.

3. svara for att folja avdelningens verksamhetsbranschs kommunsammanslagningar och
ansvarskommunavtal.

4. svara for fortbildning av personalen vid avdelningen.

5. besluta inom sitt verksamhetsomrade om att erlagga skadestand eller motsvarande
gottgorelse upp till 2000 euro da kommunen &r skadestandsskyldig och det anses
rimligt att erséatta skadan.

6. svara for anhallan, anvandning och redovisning av avdelningens statsandelar och -
bidrag samt dvriga bidrag.

7. svara for kommunens sysselsattnings- och naringslivsarenden och AN-
omradessamarbete.

§ 40 Upphavd 9.12.2024 §92
§ 41 Upphéavd 9.12.2024 §92
TEKNISKA NAMNDEN OCH MILJO- OCH BYGGNADSNAMNDEN

§ 42 Tekniska ndmnden och milj6- och byggnadsnamnden samt milj6- och
byggnadsndmndens vagsektion

Inom tekniska sektorn fungerar tekniska namnden samt miljé- och byggnadsnamnden.
Vagsektionen verkar under milj6- och byggnadsnamnden.

§ 43 Miljo- och byggnadsnamndens sammansattning

Miljo- och byggnadsnamnden har 7 ledamoter och varje ledamot har en personlig ersattare.
Namnden utser tre ledamoter till vagsektionen.

8 44 Foredragning i miljo- och byggnadsndmnden samt vagsektionen

1. Byggnadstillsynschefen, byggnadsinspektdren och miljochefen féredrar de arenden
som hor till deras verksamhetsomraden vid namndens sammantrade. Tekniska
direktdren foredrar namndens budgetforslag. Tekniska direktoren har réatt att narvara
och yttra sig vid motet.

2. Byggnadstillsynschefen och byggnadsinspektoren féredrar arenden som avser flera
verksamhetsomraden.

3. Miljochefen foredrar tillstandsarenden som avses i marktaktslagen.

4. Byggnadstillsynschefen eller byggnadsinspektéren foredrar arenden som berdr enskilda
vagar i vagsektionen.

5. Om byggnadstillsynschefen ar forhindrad eller javig fungerar 1) miljéchefen 2)
byggnadsinspektéren 3) namndens ordférande som féredragande i stéllet.

6. Om byggnadsinspektoren ar forhindrad eller javig fungerar 1) byggnadstillsynschefen 2)
miljochefen som foredragande i stéllet.
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7. Om miljochefen ar forhindrad eller javig fungerar 1) byggnadstillsynschefen 2)
byggnadsinspektdren som féredragande i stéllet.

8 45 Namndens uppgifter och befogenheter (uppdaterad 9.12.2024 §91)
Miljo- och byggnadsnamnden har i uppgift att

1. leda och 6vervaka verksamheten inom sitt verksamhetsomrade enligt
kommunfullméktiges och kommunstyrelsens beslut,

2. svara for beredningen av de arenden som kommunstyrelsen och kommunfullméktige
avgor,

3. ombesodrja uppfoljningen av verksamhetsresultaten och budgetutfallet samt att sorja for
framjandet av produktiviteten och effektiviteten i verksamheten,

besluta om anordnandet av tjanster och om principerna for att utveckla verksamheten,
féra kommunens talan i arenden som galler andringsstkande i namndens beslut,
faststalla taxor och avgifter inom sitt verksamhetsomrade,

fora kommunens talan i forvaltningsarenden inom verksamhetsomradet i myndigheten,

gora forslag till budget och ekonomiplan och godkanna verksamhetsberattelsen,

© © N o 0o b

overvaka budgetutfallet och hur kommunstyrelsens anvisningar foljs,

10.besluta om principerna inom sitt uppgiftsomrade gallande den information som ges till
kommuninvanare, klienter och andra intressentgrupper,

11.besluta inom sitt verksamhetsomrade om erlaggande av skadestand pa 6ver 2 000 euro
i de fall kommunen anses skadestandsskyldig,

12.besluta om inkomstgranser, hyror och andra ersattningsunderlag da detta enligt
gallande bestammelser ar mojligt,

13.besluta om att inga avtal och évriga forbindelser ifall inte annat faststalls pa annat stalle
i forvaltningsstadgan,

14.besluta om bidrag inom sitt verksamhetsomrade,
15.verka som kommunens miljoskyddsmyndighet,

16.fungera som den tillstands- och tillsynsmyndighet i kommunen som avses i
marktaktslagen,

17.fungera som den tillstands- och tillsynsmyndighet i kommunen som avses i
miljoskyddslagen,

18.svara for uppféljningen av tillstandet i miljon samt fér de utredningar och
undersdkningar som hanfor sig till det,

19.skdta de uppgifter som anvisats kommunen i terrangtrafiklagen, sjotrafiklagen,
vattenlagen, lagen om vattentjanster, avfallslagen och naturvardslagen,

20.handha fastighetsbildningen i samarbete med statens myndighet samt svara for
uppgifter som berdr lokalkunskap,
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21.fungera som den byggnadstillsynsmyndighet som avses i lag, om inte annat faststéllts,

22.fungera for sin del som den tillsynsmyndighet som avses i som Overvakar
trivsel och en god stadsbild pa omradena,

23.g6ra avgoranden som géller planeringsbehov

24.besluta om kommunens behdrighet att bevilja undantag ,

25.besluta om de avgifter som med stéd av 173 8§ i markanvandnings- och bygglagen
uppbars for kostnader i samband med hérande av sbkanden samt for beslut om
undantag och avgérande om behov av planering,

26.ta planlaggningsinitiativ,
27.skota planeringen av namnbestandet,
28.skota om uppdatering av adressystemet for glesbygdsomradet,

29.0vervaka att avtalet som berdr verksamheten vid Lojo milj6- och byggnadsnamnds
miljohéalsosektion och Vastra Nylands avfallsnamnd iakttas samt

30.befullméktiga tjansteinnehavare som ar understélld ndmnden att avgtra drenden som
hor till ndmndens befogenhet.

31.besluta om tillstand till tavlingar och 6vningar i enlighet med terrangtrafiklagen och
sjotrafiklagen (terrangtrafiklagen 30 §, sjotrafiklagen 106 8)

32.besluta om foreskrifter som givits i syfte att hindra férorening (miljéskyddslagen 180 §)

33.verka i kommunen som allman tillsynsmyndighet i enlighet med avfallslagen
(avfallslagen 24 8)

34.anvanda beslutanderatt i bestammelser i enlighet med § 125 i avfallslagen (enskilda
fall) och § 75 (bestammelse om alaggande att stada upp)

35.

8 46 Vagsektionens uppgifter och beslutanderatt
Vagsektionen har i uppgift att

1. sOka om vagforrattningar som avses i lagen om enskilda vagar och féra kommunens
talan vid vagforrattningar enligt lagen om enskilda vagar.

2. forratta syn av grundforbattringsprojekt samt besluta att forlanga bidrag for
grundforbattringar.

3. bereda samarbetsprojekt med vaglagen.

4. besluta om grunderna for underhallsbidrag samt kriterierna for vaglagens
bidragsklasser.

8 47 Underteckning av miljo- och byggnadsnamndens handlingar

Avtal, forbindelser och 6évriga handlingar som uppgdrs med stdd av beslut av organet
undertecknas av tekniska direktoren, resultatomradets chef eller féredraganden.
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§ 48 Tekniska nd&mndens sammanséttning
Namnden har 7 ledamoter och varje ledamot har en personlig erséattare.

8 49 Foredragning i tekniska namnden (uppdaterad 9.12.2024 §92)

Arendena avgors vid namndens sammantraden, med undantag av nedanndmnda arenden, pa
foredragning av tekniska direktoren.

Byggchefen foredrar arenden som galler kommunens investeringsprojekt samt
vattentjansteverket.

Planlaggningschefen foredrar arenden som galler planlaggning.

Om tekniska direktdren ar forhindrad eller javig, foredras arendet av 1) byggchefen och 2)
servicecentralchefen. Arenden som beror tekniska direktdren personligt, foredras av tekniska
namndens ordférande.

Om byggchefen ar forhindrad eller javig, foredras arendet av 1) tekniska direktéren och 2)
servicecentralchefen.

Om Planlaggningschefen ar forhindrad eller javig, foredras arendet av 1) tekniska direktéren
och 2) byggchefen.

Tekniska direktoren har ratt att 6verfora till sin féredragning arende som hor till annan
foredragandes befogenhet.

8 50 Namndens uppgifter och befogenheter (uppdaterad 9.12.2024 §91)
Tekniska ndmnden har till uppgift att

1. leda och Overvaka verksamheten inom sitt verksamhetsomrade enligt
kommunfullmaktiges och kommunstyrelsens beslut.

2. svara for beredningen av de arenden som kommunstyrelsen och kommunfullméktige
avgor.

3. ombesoérja uppféljningen av verksamhetsresultaten och budgetutfallet samt att sorja for
framjandet av produktiviteten och effektiviteten i verksamheten.

besluta om anordnandet av tjanster och om principerna for att utveckla verksamheten.
godkanna behovsutredningar for utrymmesprojekt inom sitt verksamhetsomrade.

fora kommunens talan i arenden som galler andringssdkande i ndmndens beslut.
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faststalla taxor och avgifter inom sitt verksamhetsomrade, med undantag fér den avgift
som uppbars for fastighetsférrattning.

8. fora kommunens talan i forvaltningsarenden inom verksamhetsomradet i myndigheten.
9. gora forslag till budget och ekonomiplan samt godkéanna verksamhetsberéattelsen.
10. 6vervaka budgetutfallet och hur kommunstyrelsens anvisningar foljs.

11.besluta om principerna inom sitt uppgiftsomrade géllande den information som ges till
kommuninvanare, kunder och andra intressentgrupper.
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12.besluta inom sitt verksamhetsomrade om erlaggande av skadestand pa éver 2 000 euro
i de fall kommunen anses skadestandsskyldig.

13.besluta om inkomstgranser, hyror och andra ersattningsunderlag da detta enligt
gallande bestammelser ar majligt.

14.besluta om att ingad avtal och 6vriga forbindelser ifall inte annat faststalls pa annat stélle
i forvaltningsstadgan.

15.besluta om bidrag inom sitt verksamhetsomrade.

16.skota om utvecklande av planlaggningen och kommunsturkturen, utvecklande och
planerande av den allmé&nna miljon samt planerande av trafiken som hanfoér sig till
planlaggningen.

17.informera om uppgjorda planer samt pagaende och kommande
planlaggningsataganden.

18.svara for byggande av kommunens fastigheter och omraden, underhall och anvandning
av kommunens vatten-, avlopps och varmeforsorjning, skota om verksamheten i
kommunens enhet for mat- och stadservice, svara for renhallning av detaljplanevagar
och allmanna omraden, skota kartlaggnings- och matningsuppgifterna samt bereda
arenden som berér anskaffning och bildande av fastighet.

19. producera och uppratthalla kommunens kommunaltekniska tjanster.

20.skota pa kommunen enligt vag- och byggnadslagstiftningen och kommunens
byggnadsordning ankommande uppgifter, sa lange de inte ankommer pa en annan
myndighet i kommunen.

21.svara for kommunens vagforvaltning.

22.skota om den kommunala parkeringsdvervakningen samt om de uppgifter som enligt
lagstiftningen om skrotbilar ankommer pa kommunen.

23.svara for planerande av trafikleder, gator, vagar, broar och andra allmanna omraden
samt skdta om uppgorande av vag- och gaturitningar samt att trafikmarken laggs upp.

24.inom godkanda projektplaner godkanna huvudritningar och byggnadsbeskrivningar for
kommunens byggprojekt.

25.svara for de uppgifter som ankommer pa kommunen enligt lagen om friluftsliv.

26.at kommunstyrelsen utarbeta forslag for general- och delgeneralplaner och for
andringar i dem samt avge bemotanden till anméarkningar med anledning av dem.

27.ge forslag at kommunstyrelsen pa detaljplaner och andringar i dem da som
kommunfullmaktige fattar beslut om godkéannande av detaljplanen eller andringen i den
samt avge bemdtanden till anméarkning med anledning av dem.

28.ge forslag at kommunstyrelsen pa stranddetaljplaner och andringar i dem da som
kommunfullmaktige fattar beslut om godkéannande av stranddetaljplanen eller &ndringen
i den samt avge bemdtanden till anméarkning med anledning av dem. Om det gjorts
anmarkningar 6ver forslag till detaljplan eller &ndring av detaljplan eller 6ver forslag till
stranddetaljplan eller andring av stranddetaljplan som lagt fram till paseende och som
godkanns av kommunfullmaktige och det inte gjorts anméarkningar gallande de
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utlatanden som lamnats gallande forslaget, behandlar kommunstyrelsen arendet utan
att frdgan handlagt pa i denna punkt avsett satt i namnden.

29.godkanna annan detaljplan eller detaljplaneandring vilken har annan an betydande
inverkan eller stranddetaljplan eller stranddetaljplaneandring. Namnden ska, efter att ha
behandlat arendet, dverfora handlaggningen av detaljplanen eller detaljplanedndringen
eller stranddetaljplanen eller stranddetaljplaneandringen till kommunstyrelsen i sddana
fall att kommunstyrelsen fattar beslut om godkannande av markanvandningsavtalen
som hanfor sig till planlaggningen eller genomfdrande av planerna.

30.godkanna avseendet att lagga fram till paseende betydande detaljplaneférslag och
forslag till detaljplaneé&ndring samt forslag till stranddetaljplane och forslag till
stranddetaljplane&ndring samt forslag till generalplan och forslag till
generalplanedndring samt avge bemdotandet till anmarkningar som inkommit till féljd av
dem.

31.utfarda byggférbud och atgardsbegransning pa omrade dar uppgorande eller andring av
generalplan ar anhangig samt besluta att forlanga namnda atgardsbegransningar och
byggforbud enligt markanvandnings- och bygglagen.

32.lamna at kommunstyrelsen forslag till bygguppmaningar.

33.besluta om grunderna enligt vilka ersattningen som uppbérs for uppgoérande av en
detaljplan faststalls.

34.besluta om detaljplanernas aktualitet
35.godkanna gatuplanerna med undantag av sma andringar i gatuplanerna.

36.valja planlaggare och entreprendrer och inga planerings- och entreprenadavtal i de fall
som planeringskostnaderna inte dverskrider 150 000 euro och byggkostnaderna inte
Overskrider 600 000 euro samt bereda dvriga arenden som beror valet av entreprendr
och planlaggare samt ingdende av entreprenadavtal.

37.besluta om anskaffningar fér enskilt tillaggs- och andringsarbete upp till 500 000 euro
inom helhetssumman for det godkédnda byggarbetet.

38.besluta om att inkludera enskilda vagar utanfor planomradet i kommunens underhall.

39.besluta om anvandningen av allméanna mark- och vattenomraden som ags av
kommunens och/eller ar i kommunens besittning i dver sex manader.

40.bekrafta vagritningar och Overlata detaljplanevagar eller delar av dem till allman
anvandning.

41.agera som kommunens ansvariga bek&dmpnings- och efterbehandlingsmyndighet i olje-
och kemikalieolyckor.

42.svara for beredskapsplaneringen inom sitt verksamhetsomrade

43.befullmaktiga tjansteinnehavare som ar understéallda ndmnden att avgdra arenden som
hor till ndmndens befogenhet

44.fungera i enlighet med det av kommunen utsedda
kollegiala organet och skota de i det aktuella kapitlet bestdmda uppgifterna
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45, svara fér kommunens landskapsforvaltnings verksamhet och samarbete gallande den
Samarbetsomradet for landsbygdsforvaltningen i Vastra Nyland skoéter de uppgifter som
hor till kommunens myndighet fér landsbygdsnéringarna.

46.skodta om ordnande och utveckling av kollektivtrafik och logistikverksamhet

§ 51 Underteckning av tekniska namndens handlingar

Avtal, forbindelser och 6vriga handlingar som uppgdrs med stdd av beslut av organet
undertecknas av tekniska direktoren, resultatomradets chef eller foredraganden.

TEKNISKA AVDELNINGEN

§ 52 Organisation och ledning

Tekniska direktoren leder tekniska avdelningen. Som stallféretradande for tekniska direktéren
fungerar 1) byggchefen 2) servicecentralchefen och 3) byggnadstillsynschefen.

Avdelningen bestar av féljande resultatomraden:

Tekniska avdelningens forvaltning, leds av tekniska direktoren
Servicecentralen, leds av servicecentralchefen.

Investeringar, Fastighetsutveckling och vattentjanst, leds av byggchefen
Byggnadstillsynen, leds av byggnadstillsynschefen

Planlaggning, utveckling och kollektivtrafik, leds av tekniska direktoren.
Miljétillsyn, leds av miljochefen

ok wNE

Under tekniska direktéren fungerar aven tekniska avdelningens férvaltning.

8 53 Tekniska direktdrens uppgifter och beslutanderatt
Tekniska direktéren

1. leder och utvecklar verksamheten pa sin avdelning och svarar sarskilt for samordning
av uppgifter och for avdelningens interna samarbete och avdelningens samarbete med
andra avdelningar.

2. svarar for fortbildning av personalen vid avdelningen

3. beslutar om att erlagga verksamhetsomrade skadestand eller motsvarande gottgorelse
upp till 2 000 euro da kommunen &r skadestandsskyldig eller det anses rimligt att
ersatta skadan

4. beslutar om att upp- och uthyra fast och 16s egendom for hogst 10 ar
5. beslutar om att anskaffa, salja, byta, donera och avskriva l6segendom

6. beslutar om utlatanden och bemoétanden som hanfor sig till férsaljning, uthyrning eller
annan anvandning av l16s egendom av kommunens deléagar- eller medlemskommun

7. beviljar befrielse fran skyldigheten att erlagga avgifter eller uppskov att erlagga avgifter
da det foreligger sarskilda skal for detta

8. svarar for anvandningen av tekniska avdelningens anslag

9. skoter om informationen inom sitt verksamhetsomrade
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10.svarar for ansdkan, anvandning, rapportering och redovisning av avdelningens
statsandelar och -bidrag samt dvriga bidrag

11.svarar for planeringen och genomférande av kommunalteknik, planevagar, allméanna
omraden, byggnader och fastigheter

12.godkanner entreprenadens sakerhet for vilka tekniska namnden svarar.

13.godkéanner anslutningsavtal till vatten-, avlopps- och varmecentralen da grunderna
avviker fran faststalld taxa

14.representerar eller utser en underlydande tjansteinnehavare att representera
kommunen vid lantmateriforrattningar som berér omraden som kommunen ager

15. beslutar att dverta de i markanvandnings- och bygglagen avsedda planevagsomraden
16.beslutar om ersattningsarenden som beror planevagsomraden och ledningsarbete
17.beslutar om entreprenad- och planeringsavtal upp till 40 000 euro.

18.beslutar om tillféllig anvandning eller uthyrning av omraden som ags av kommunen upp
till sex manader

19. beslutar om beviljande av placeringstillstand for fasta konstruktioner

20.beslutar i enskilda fall om att godk&nna villkor for tomtreservering, ifall arrendevillkoren
skiljer sig fran de principer kommunen fattat beslut om

21.anvanda kommunens beslutanderatt for boendeval i ARA-hyresbostader pa
kommunens omrade

22.svara for att félja avdelningens verksamhetsbranschs kommunsammanslagningar och
ansvarskommunavtal

§ 54 Resultatomrades-/enhetschefernas uppgifter

Resultatomrades-/enhetscheferna har i uppgift att utdver det som faststéllts annanstans:

1. leda och utveckla resultatomradets/enhetens verksamhet
2. svara for beredning av resultatomradets/enhetens anskaffningar
3. besluta om personalens arbetsturer samt sondags- och beredskapsarbete

4. svara for forverkligande av budgeten enligt de givha bestammelserna

8 55 Miljéchefens uppgifter och beslutanderatt (uppdaterad 9.12.2024 §91)
Miljochefen har i uppgift att:

1.

2. folja med verksamheten i Lojo milj6- och byggnadsnamnds miljéhalsosektion och i
Vastra Nylands avfallsnamnd.

3. bevilja undantag fran miljoskyddsbestammelserna.
4. ge utlatande om utnyttjande av mindre avfall.

5. svara for framjande och planerande av miljéskyddet.
28



i Siuntioo Ota rauhallisesti
Sjundea Ta det lugnt

6. svara for informations-, upplysnings- och radgivningsverksamheten.

7. svara for beredningen av miljétillstand.

8. svara for beredningen av marktakttillstand.

9. svara for 6vriga uppgifter som hanfor sig till miljoskyddets verksamhetsomrade.

10.nyttja den befogenhet som avses i miljdskyddslagen i 175 § (Atgarder vid évertradelser
eller forsummelse) och 181 § (Avbrytande av verksamheten).

11.avgorande av anmaélningar som beror tillfallig verksamhet som orsakar buller och
skakningar (MSL 118 §).

12.avgorande av anmaélningar som berér verksamhet av forsoksnatur (MSL 119 8).
13.avgorande av anméarkningar som beror exceptionella situationer (MSL 120 8).

14.besluta om att i akuta fall anmala &renden som hanfér sig till namndens befogenhet till
polisen for forunderstkning (MSL 188 §, vattenlagen 14 kap. 2 §, avfallslagen 136 §,
MTL 18 §).

15. besluta om intermistiska forelagganden i enlighet med MSL 182 § och ratten att inleda
arenden i bradskande fall enligt MSL 186 8.

16.godkanna den i miljétillstand forpliktade kontrollplanen (MSL 64 8) och besluta om
andrande av de i miljotillstandet faststallda uppféljningsvillkoren (MSL 65 8§).

17.nyttja befogenhet i enlighet med § 126 i avfallslagen (atgarder vid forseelser eller
forsummelser)

18. nyttja befogenhet i enlighet med 14 kap. 2 § i vattenlagen (uppmaning)

19.besluta om att ge skriftligt utlatande som fortydligar miljétillstand eller beslut med
anledning av en anmaélan (MSL 92 och 115 e 8) och om &andring i fér betydelsen ringa
miljtillstand (MSL 89 §, som inte forutsatter hdrande enligt § 96 i miljoskyddslagen)

20.nyttja den

21.0verfora behandlingen av ett arende som omfattas av dennes beslutanderétt till
namnden.

Miljochefen har ratt att fA upplysningar och gora inspektioner i enlighet med miljoskyddslagen
(172 8), vattenlagen (11 kap. 14 § och 14 kap. 3 8) avfallslagen 122, 123 §) och
marktéaktslagen (14 8).

8 56 Byggchefens uppgifter och beslutanderatt
Byggchefen har i uppgift att

1. besluta om att anstka om olika tillstdnd inom sitt resultatomrade.

2. besluta om placeringen av ledningar eller andra motsvarande anordningar pa gator och
andra allmanna omraden samt vattenomraden.

3. besluta om forsaljningen av skog i enlighet med de av kommunen godkéanda
principerna.

4. besluta om vattenférsorjningsverkets ansokningar om olika tillstand.
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5.

6.

7.

besluta om bruksavgifterna som férorsakats av vattenmatarfel eller vattenlednings-
lackage.

besluta inom sitt resultatomrade om entreprenad- och planeringsavtal upp till 40 000
euro.

besluta om ansdkningar gallande kommunens vatten- och avloppsnatverk

8 57 Servicecentralchefens uppgifter och beslutanderatt

Servicecentralchefen har i uppgift att

1.

2 e

~

besluta om placerande av trafikanordningar (trafikméarken el. dyl.) pa omraden som
kommunen forvaltar samt beviljar kommunens godkannande for placerande av
trafikmarken pa platser dar vaghallaren ar ndgon annan an kommunen.

besluta om att anstka om olika tillstdnd inom sitt resultatomrade.

besluta om tillfalliga anvandningstillstand for torgomradet/kommunens omraden.
besluta om mindre och tillfalliga trafikarrangemang.

besluta om uthyrande av tradgardslotter.

beslutar inom sitt resultatomrade om anskaffningar av varor och tjanster upp till 20 000
euro.

beslutar om flytt av fordon och réjning av skrotfordon i enlighet med den féreskrivna
lagen om flytt av fordon samt uppgifter géllande det

8 58 Byggnadstillsynschefens uppgifter och befogenhet (uppdaterad 9.12.2024 §91)

Utdver vad som faststallts annanstans har byggnadsinspektdren i uppgift att

1.

fatta beslut om bygglov da som de beroér egnahemshus med hdgst tva bostader och
fritidsbostader samt ekonomibyggnader och byggnader eller konstruktioner som kan
jamféras med dem (t.ex. lager, maskinhall, bastu m.m.).

besluta om beviljande av bygglov da det ar fraga om en ekonomibyggnad som har
hogst 700 kvadratmeter vaningsyta, annan an ovan namnd byggnad eller konstruktion
som kan jamforas med den.

fungera som forman for byggnadstillsynsenheten.
besluta om byggnadstillsynens anskaffningar inom de av ndmnden faststallda ramarna.

godkanna ansokningar och avtal som hanfor sig till anslutande till vatten- och
avloppsnatverket.

godkénna servitutsavtal for ledningar.

besluta om &renden som i enlighet med hanfor sig till
bortledande av fastigheternas dagvatten.

bevilja tillstand till att aviagsna en byggnad, anlaggning eller vaxtlighet och
byggnadsbegransning eller avvikelse i dessa pa vagomradet eller deras frisikts- och
skyddsomraden (Lagen om enskilda vagar 5 §, 18 8).

8 59 Byggnadstillsynschefens och byggnadsinspektdrens uppgifter och befogenhet
(uppdaterad 9.12.2024 §91)

Utover vad som faststéllts annanstans géllande byggnadsinspektérens uppgifter har
byggnadstillsynschefen och byggnadsinspektoren i uppgift att
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1. overvaka byggverksamheten med tanke pa det allméanna intresset samt for sin del se till
att det som bestams i och med stod av den iakttas i samband med
byggandet.

2. besluta om beviljande av tillstand for andra byggatgarder &n byggande av nybyggnad
(utvidgning, &ndringsarbeten m.m.).

3. fatta beslut om bygglov da som de berér egnahemshus med hogst tva bostader och
fritidsbostader samt ekonomibyggnader som ar hégst 200 kvadratmeter vaningsyta och
byggnader eller konstruktioner som kan jamféras med dem (t.ex. lager, maskinhall,
bastu m.m.).

4. besluta om beviljande av bygglov da det ar fraga om en ekonomibyggnad som ar hogst
200 kvadratmeter vaningsyta eller en byggnad eller konstruktion som kan jamféras med
den.

5. besluta om beviljande av med stdd av undantagsbeslut eller avgérande som
géller planeringsbehov.

6. besluta om

7. besluta om beviljande av tillstand for tillfalliga byggnader
8. besluta om rivningslov och -anmalningar for byggnader
9. godk&nna andringsritningar.

10.uppgbra med stdd av de beslut som hanfor sig till
byggnadstillsynsmyndighetens tillsynsuppgifter.

11.besluta om mindre undantag i samband med bygglov

12.besluta om

13.besluta om beslut for avgifter som uppbars i enlighet med den av kommunen godkénda
taxan.

14.fungera som den byggnadsinspektdr som avses i

15.byggnadstillsynschefen och byggnadsinspektoren har den inspektionsréatt for att kunna
skota tillsynsuppgifter.

16.besluta om tillstandets giltighetstid och férlangning.

17.bevilja tillstand for att utfora ett byggnadsarbete eller vidta en annan atgéard innan
beslutet vunnit laga kraft i de fall som byggnadsinspektéren &ven har ratt att avgora
huvudérendet.

18.besluta om utférande av byggherredvervakning, sakkunniggranskning och extern
granskning.

19.i eller pa basis av det inledande moétet kunna krava att den som paborjar ett
byggprojekt lamnar en separat kvalitetssakringsutredning.

31



i Siuntioo Ota rauhallisesti
Sjundea Ta det lugnt

20.godkanna ansvariga arbetsledare och besluta om att aterkalla godkannandet.
21.besluta om att stifta, andra och upphéava servitut.

22.besluta om placerande, &ndrande och avlagsnande av samhallstekniska anordningar.
23.besluta om placerande av mindre anordningar.

24.ger bestammelser for att ratta till eller undanrdja en olagenhet som berér vattenflodet.
25.borttagen 9.12.2024 8§91

26.06vervaka att byggnader och dess omgivningar halls i sddant skick att den hela tiden
uppfyller de sanitéara kraven, kraven pa sakerhet och anvandbarhet och inte medfor
miljoolagenheter eller férfular omgivningen samt bestamma att en byggnad ska
repareras eller rivas eller att miljon ska snyggas upp.

27.f6lja anvandningen av byggprodukter i kommunen.
28.alagga den som saken galler att slutfora arbetet.
29.besluta om placeringen av postlador (postlagen 44 §).

30.ge bostadsfastigheter och andra fastigheter det nummer eller nummer och bokstav som
hor till adressen.

31.besluta om beviljande av underhallsbidrag till vaglag och vaglagens bidragsklasser i
enlighet med grunder som faststallts av vagsektionen.

32.bereda energiunderstdd till kommunstyrelsen.

33.kan overfoéra behandlingen av drenden som omfattas av dennes beslutanderatt till
namnden.

BILDNINGSNAMNDEN

8 60 Bildningsndmnden och sektionerna

Bildningsnamnden fungerar inom bildningsvasendets verksamhetsomrade. Bildningsnamnden
har tva sektioner: bildningsnamndens finsksprakiga sektion och bildningsnamndens
svensksprakiga sektion.

8§ 61 Namndens och sektionens sammansattning

Bildningsnamnden har sju ledamoter och varje ledamot har en personlig ersattare. Av
namndens ledamoter ska minst tva ha finska som modersmal och minst tva ha svenska som
modersmal. De finsksprakiga och svensksprakiga sektionerna fungerar under
bildningsndmnden.

De finsksprakiga och svensksprakiga sektionerna fungerar under bildningsnamnden. Den
finsksprakiga sektionen har 5 ledamoter och den svensksprakiga sektionen 5 ledaméter.
Ledaméterna for en sektion avsedd for en sprakgrupp ska utses bland personer som hor till
respektive sprakgrupp. Bada sektionerna har minst tva ledamoter fran bildningsnamnden. En
av ledamoterna i sektionen véljs till ordférande och en annan till viceordférande och dessa ska
vara ledamoter i bildningsndmnden.
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Till sektionernas moéten kallas ocksa representanter for skolornas och forskolornas personal
inom den egna sprakgruppen. Personalen valjer dessa representanter. Personalens
representanter har ratt att yttra sig vid sektionens maoten.

8 62 Foredragning i bildningsnamnden

Bildningsdirektoren foredrar arenden vid bildningsnamndens méten. Om bildningsdirektoren ar
forhindrad eller javig foredrar hens stallféretradande arenden. Arenden som berér
bildningsdirektéren personligt féredras av bildningsnamndens ordférande.

8 63 FOredragning i sektionerna

Aleksis Kiven koulus rektor foredrar arendena i den finsksprakiga sektionen och Sjundea
svenska skolas rektor i den svensksprakiga sektionen. Ifall rektorn ar forhindrad eller javig
foredras arendena av skolans bitrddande rektor eller bitrédande chef.

Arenden som beror den finsksprékiga forskoleundervisningen foredras av
serviceomradesansvariga inom finsksprakiga smabarnspedagogiken. Arenden som beror den
svensksprakiga forskoleundervisningen foredras av serviceomradesansvariga inom
svensksprakiga smabarnspedagogiken. Om serviceansvariga inom smabarnspedagogik ar
javig eller forhindrad, foredras arendena av hens stallforetradare.

Bildningsdirektéren har ratt att till sin féredragning 6verfora arenden som hor till annan
foredragandes befogenhet.

8§ 64 Bildningsndmndens uppgifter och beslutanderétt

Bildningsnamnden svarar for ordnande och utvecklande av smabarnspedagogik,
allmanbildande undervisning, yrkes- och vuxenutbildning, fritt bildningsarbete,
biblioteksverksamhet, ungdomsverksamhet, idrottsverksamhet och kulturverksamhet, samt
grundundervisning i konst. Dessutom svarar bildningsnamnden fér arrangerande av
kommunens valfardstjanster.

Bildningsnamnden har i uppgift att

1. styra och dvervaka verksamheten inom sitt verksamhetsomrade enligt
kommunfullmaktiges och kommunstyrelsens beslut.

2. svara for beredningen av de arenden som kommunstyrelsen och kommunfullméktige
avgor.

3. sorja for uppféljningen av verksamhetsresultaten och budgetutfallet samt for framjandet
av produktiviteten och effektiviteten i verksamheten.

besluta om anordnandet av tjanster och om principerna for att utveckla verksamheten.
godkanna behovsutredningar for utrymmesprojekt inom sitt verksamhetsomrade.

fora kommunens talan i &renden som galler &ndringsstkande i ndamndens beslut.
faststalla taxor och avgifter inom sitt verksamhetsomrade.

fora kommunens talan i férvaltningsarenden inom verksamhetsomradet i myndigheten.

© © N o o b

gora forslag till budget och ekonomiplan och godkanna verksamhetsberattelsen.

10.6vervaka budgetutfallet och hur kommunstyrelsens anvisningar foljs.
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11.besluta om principerna inom sitt uppgiftsomrade gallande den information som ges till
kommuninvanare, klienter och andra intressentgrupper.

12.befullmaktiga tjansteinnehavare som ar understallda ndmnden att avgéra arenden som
haor till ndAmndens befogenhet.

13.besluta inom sitt verksamhetsomrade om erlaggande av skadestand pa over 2 000 euro
i de fall kommunen anses skadestandsskyldig.

14.besluta om inkomstgranser, hyror och andra ersattningsunderlag da detta enligt
gallande bestammelser ar mojligt.

15.besluta om att inga avtal och 6vriga forbindelser ifall inte annat faststalls pa annat stalle
I forvaltningsstadgan.

16.besluta om bidrag inom sitt verksamhetsomrade.

17.svara for ordnande och utvecklande av smabarnspedagogik, allménbildande
undervisning, yrkes- och vuxenutbildning, fritt bildningsarbete samt grundundervisning i
konst. Dartill skoter bildningsndmnden om ordnande och utvecklande av
biblioteksvasendet, ungdomsverksamheten, idrottsverksamheten och
kulturverksamheten.

18.fordela anslagen pa resultatomradena.

19.besluta om principerna for skolskjutsar for elever inom forskoleundervisningen eller den
grundlaggande utbildningen och for bidrag till skolskjutsar.

20.godkanna de kommunspecifika laroplanerna for smabarnpedagogik,
forskoleundervisning och grundlaggande utbildning samt verksamhetsplanen for
morgon- och eftermiddagsverksamhet, samt andra planer som styr branschens
verksamhet.

21.besluta om att inga avtal med anordnare av privatundervisning.
22.godkanna enheter som ger forskoleundervisning.

23.besluta om forskoleundervisningens och den grundlaggande utbildningens
elevomraden och principerna for antagning av elev.

24 .besluta om grundskolornas intensifierade undervisning.
25.besluta om sarskilt stod fér en elev mot vardnadshavarens godkannande.
26.svara for kulturverksamhetens del for uppgifter som ankommer pa kommunen.

27.svara for den grundlaggande kostundervisningens del for uppgifter som stadgats som
kommunens plikt.

28.faststélla laroplaner for den grundlaggande kostundervisningen.

29.besluta om bibliotekets samlingspolitik och om principerna for bibliotekets materialval.
30.svara for idrottsverksamhetens del for de uppgifter som ankommer pa kommunen.
31.svara for de uppgifter som stadgats kommunen enligt ungdomslagen.

32.so0rja for att ordna férebyggande rusmedelsarbete.
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33.svara for utarbetandet av valfardsberattelsen och -planen pa kommunniva samt for
kommunens valfardsarbete.

34.besluta om ungas sommararbetsstéd inom ramen for anslagen.

35.svara for de uppgifter som i laropliktslagen faststélls pa den laropliktiges hemkommuns
ansvar.

36.inom sitt verksamhetsomrade besluta om 6vriga lagstadgade uppgifter, da
beslutanderatten for ifragavarande uppgifter inte har éverforts pa sektioner eller
tj{dnsteinnehavare.

37.svara for kommunens del for arrangerande av integration.

8 65 Sektionernas uppgifter och beslutanderatt
Sektionens uppgifter ar att:

1. avge utlatande at bildningsnamnden om laroplanen for férskoleundervisningen och den
grundlaggande utbildningen,

2. faststélla planen och verksamhetsberéttelsen som uppgjorts enligt laroplanerna for
forskoleundervisningen och den grundlaggande utbildningen,

3. avstanga en elev fran grundskolan for viss tid och vid behov besluta om verkstallande
av beslut om avstangning for en viss tid som inte vunnit laga kraft och om tidpunkt for
att paborja verkstalligheten,

4. avge ekonomi- och verksamhetsplan &t bildningsnamnden samt

5. faststalla grundskolans ordningsregler och de skolspecifika delarna i laroplanen.

§ 66 Undertecknande av bildningsnamndens och sektionernas handlingar

Avtal, forbindelser och 6évriga handlingar som uppgdrs med stdd av beslut av organet
undertecknas av bildningsdirektoren, resultatomradets chef eller foredraganden.

BILDNINGSAVDELNINGEN

§ 67 Organisation och ledning

Bildningsdirekttren leder bildningsavdelningen. Chefen for smabarnspedagogik fungerar som
bildningsdirektorens stallforetradande. Avdelningen bestar av féljande resultatomraden:

undervisning, som leds av bildningsdirektdren

bildningsavdelningens stodtjanster, som leds av bildningsdirektoren
valfardstjanster, som leds av valfardschefen

biblioteks- och kulturtjanster, som leds av chefen for biblioteks- och kulturtjanster
smabarnspedagogik, som leds av chefen for smabarnspedagogik

abrwnE

8 68 Bildningsdirektdrens uppgifter och beslutanderatt
Utdver det som faststéllts annanstans, har bildningsdirektoren i uppgift att:

1. leda och utveckla sin avdelnings verksamhet och sarskilt svara for samordning av
uppgifter och for samarbetet inom och mellan avdelningarna.

2. svara for att folja avdelningens verksamhetsbranschs kommunsammanslagningar och
ansvarskommunavtal.
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3. svara for fortbildning av personalen vid avdelningen.

4. besluta inom sitt verksamhetsomrade om att erlagga skadestand eller motsvarande
gottgorelse upp till 2 000 euro da kommunen &r skadestandsskyldig eller det anses
rimligt att ersatta skadan.

5. inom sitt verksamhetsomrade besluta om att upp- och uthyra fast och l16s egendom for
hogst 10 ar.

6. inom sitt verksamhetsomrade besluta om att anskaffa, sélja, byta, donera och avskriva
l6segendom, ifall annat inte faststallts i férvaltningsstadgan.

7. bevilja befrielse fran skyldigheten att erlagga avgifter eller uppskov att erlagga avgifter
da det foreligger sarskilda skal for detta.

8. besluta om skolskjutsar och skjutsar for férskoleelever samt bevilja specialtillstand for
skjutsar pa basis av sakkunnigutlatande.

9. svara for planering och genomférande av personalens fortbildning.

10.besluta om hur omraden, platser och lokaler som bildningsvasendet forvaltar anvéands
om inte annat bestams i forvaltningsstadgan.

11.besluta om foérskole- och den grundlaggande utbildningens arbets- och semestertider.
12.svara for informering inom sitt uppgiftsomrade.

13.svara for anhallan, anvandning och redovisning av avdelningens statsandelar och -
bidrag samt dvriga bidrag.

14.besluta pa basis av bildningsnamndens direktiv om en elev gar i en annan skola &an
narmaste skola eller att en elev av en sarskild orsak ges undervisning i nagot &mne i en
annan an den egna skolan.

15.besluta bevilja tillstdnd att inleda skolgangen ett ar tidigare eller senare an stadgat.

16.svara for de uppgifter som i laropliktslagen faststélls pa den laropliktiges hemkommuns
ansvar.

17.besluta om att 6verfora en elev till kretsen for forlangd laroplikt.

18.besluta om ordnande av handledningstjanster fér fostran och inlarning.

19.besluta om timantalet per skola for larare som ar gemensam for olika skolor.
20.besluta om beviljande av tillstand att utféra sina studier inom sitt verksamhetsomrade.
21.besluta om betalningsférbindelser for elever i arsklasserna 1-10.

22.besluta om sarskilt stod till en elev.

23.besluta om avgifter for morgon- och eftermiddagsverksamhet, om befrielse fran avgifter
eller om nedséttning av avgifter samt om beviljande av uppskov av betalning av
avgifter.

24.besluta om beviljandet av platser i morgon- och eftermiddagsverksamhet.

25.leda resultatomradet for bildningsavdelningens stddtjanster.
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26.utse bitradande rektor eller rektor for skolorna samt bevilja befrielse fran ovannamnda

uppgift.

§ 69 Resultatomrades-/enhetschefernas uppgifter

Resultatomrades-/enhetscheferna har i uppgift att utdver det som faststallts annanstans:

1.
2.
3.
4.

leda och utveckla resultatomradets/enhetens verksamhet,

svara for beredning av resultatomradets/enhetens anskaffningar,

besluta om personalens arbetsturer samt séndags- och beredskapsarbete samt
svara for forverkligande av budgeten enligt de givna bestdmmelserna.

§ 70 Chef for smabarnspedagogik

Chefen for smabarnspedagogik

1.

2.

svarar om hur smabarnspedagogik och forskoleundervisningen anordnas,

beslutar om beviljande av tillstand att utféra sina studier som avser
smabarnspedagogik,

beslutar om smabarnspedagogikens verksamhetstider,

beslutar om kundavgifter for kunder inom smabarnspedagogik och beslutar om befrielse
fran skyldigheten att erlagga kundavgifter och om nedséttning av avgifter samt beviljar
uppskov av kundavgifter for smabarnspedagogik ifall det finns sarskilda orsaker till
detta,

bereder budgeten och ekonomiplanen for smabarnspedagogiks del,
beslutar om utbildningen for resultatomradets personal,

beviljar tillstand for utomstaende att anvanda eller hyra utrymmen som
smabarnspedagogik forfogar 6ver i enlighet med principer faststallda av
bildningsnamnden,

beslutar om beviljande av betalningsférbindelser som géaller kunder som erbjuds
smabarnspedagogikens tjanster,

beslutar i enlighet med de principer som ndmnden har beslutat om de privata
serviceproducenter, for vars tjanster en kund inom smabarnspedagogiken kan anvanda
den av kommunen beviljade servicesedeln,

10.beslutar om intensifierat och sarskilt stod till en elev inom smabarnspedagogik och i

forskolan, samt stodtjanster som tillhandahallas enligt de resurser som anvisats

11.beslutar om beviljande av platser inom smabarnspedagogik,

12.beslutar om beviljande av servicesedlar fér smabarnspedagogik samt

13.svarar for beredning, anvandning och uppfdljning av sékandet av statens

specialunderstod for sitt resultatomrade.
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§ 71 Chef for biblioteks- och kulturtjanster
Chefen for biblioteks- och kulturtjanster har i uppgift att

1.
2.

o o bk~ w

svara for ordnande och utveckling av biblioteks- och kulturtjanster.

besluta om beviljande av tillstand att utféra studier som beror resultatomradet och dess
tjanster.

besluta om 6ppethallningstider for biblioteks- och kulturutrymmen.
bereda budgeten och ekonomiplanen for biblioteks- och kulturtjansternas del.
besluta om utbildningen for resultatomradets personal.

bevilja tillstand att dverlata eller hyra ut skol-, ungdoms-, idrotts-och kulturutrymmen,
biblioteksutrymmen samt bildningsavdelningens andra utrymmen och omraden (exKkI.
smabarnspedagogikens utrymmen) at utomstaende enligt de av bildningsnamnden
faststallda principerna.

faststalla utrymmenas, omradens och tjansternas anvandningsforbud for hogst 30 dygn
i taget.

besluta om avskrivning av biblioteksmaterial enligt samlingspolitiken.

svara for beredning, anvandning och uppféljning av sbkandet av statens
specialunderstod for sitt resultatomrade.

10. svara for kommunens servicepunkt och HRT:s servicepunkt.

11.svara for ordnandet av medborgarinstituttjanster, grundlaggande utbildning i konst samt

folkhdgskoletjanster.

12. svara for ordnandet av digistodtjanster for kommunens tjanster.

§ 72 Valfardschef (uppdaterad 18.3.2024)

Valfardschefen har i uppgift att

w

No ok

8.

1. svara for atgarder som framjar valfard och halsa,
2.

svara for ordnande och utveckling av ungdomstjanster, idrotts- och friluftstjanster samt
férebyggande rusmedelsarbete,

besluta om beviljande av tillstand att utfora studier som beror resultatomradet och dess
tjanster,

beslutar om idrotts- och ungdomslokalernas 6ppethallningstider,

bereda budgeten och ekonomiplanen for valfardstjansternas del,

beslutar om utbildningen for resultatomradets personal,

svara for beredningen och uppfdljningen av sékandet av statens specialunderstdd for
sitt resultatomrade samt

svara for integration samt

8§ 73 Rektorerna

| varje grundskola i kommunen fungerar en rektor som chef. Rektorn leder skolans verksamhet
och svarar for skolans administration och utvecklingen den pedagogiska verksamheten.
Rektorn svarar aven for verkstallande av budgeten inom ramen fér de givna bestammelserna.
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Rektorns uppgifter och beslutanderétt:

=

W

© NGO

9.

bereder skolans budget och ekonomiplan.

svarar for att uppgifter om timmar och andra prestationer som anvands som
avloningsgrund meddelas at bildningsdirektoren.

beslutar om att férordna handledande larare.

beslutar om sarskilda undervisningsarrangemang enligt 18 § i lagen om grundlaggande
utbildning.

beslutar om larob6cker och annat undervisningsmaterial.

svarar for elevvardsarbetet i sin skola.

ger en elev en skriftlig varning.

beviljar en elev tillstand till franvaro i Gver tre dygn. Lararen beviljar en elev tillstand till
hogst tre dygns franvaro.

beslutar om antagning av elev enligt bildningsndmndens direktiv.

§ 74 Serviceomradesansvariga inom smabarnspedagogik

Kommunens enheter inom smabarnspedagogik har delats in i serviceomraden enligt
sprakgrupperna och som ledare for dem fungerar serviceomradesansvariga inom
smabarnspedagogik. Serviceomradesansvariga inom smabarnspedagogik leder daghemmets
verksamhet och svarar for utvecklingen av dess administration och smabarnspedagogiska
verksamhet.

Serviceomradesansvariga inom smabarnspedagogik svarar aven for verkstallande av
budgeten inom ramen for de givha bestammelserna.
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Kapitel 6 Befogenhet i personalarenden

8§ 75 Kommunstyrelsens allmé&nna befogenhet i personalarenden

Till den del befogenheterna i personalfragor inte regleras i lag eller i forvaltningsstadgan &r det
kommunstyrelsen som har befogenheter att besluta om personalfragor.

§ 76 Inrattande och indragning av tjanster samt ombildande av tjansteforhallande till
arbetsavtalsférhallande

Fullméktige beslutar om inrattande och indragning av tjanster.
Kommunstyrelsen beslutar om ombildning av ett tjansteforhallande till arbetsavtalsférhallande.

§ 77 Behdorighetsvillkor
Fullméktige beslutar om behdrighetsvillkoren for tjansten som kommundirektor.

Den myndighet som anstéller en person i tjansteforhallande bestammer behérighetsvillkoren
for jansten, om inget beslut fattats om dem nar tjansten inréttades.

Den anstéllande myndigheten kan enligt 6 § 2 mom. i lagen om tjansteinnehavare i kommuner
och valfardsomraden anstélla en person i ett tjansteférhallande for viss tid oberoende av
behdrighetsvillkoren.

Om en person anstélls i tjiansteférhallande utan att det inrattats en tjanst fér uppgifterna,
bestams behdorighetsvillkoren av kommunstyrelsen.

Det uppratthalls en sarskild forteckning 6ver behdrighetsvillkoren for personalen.

§ 78 Andring av beteckningar eller behérighetsvillkor

Avdelningsdirektorerna beslutar inom sin organisation om andringen av beteckningen for en
tjanst eller arbetsuppgift i ett anstallningsforhallande och behorighetskrav forutsatt att
andringen inte fororsakar omedelbar justering av lonen uppat eller att antalet
anstallningsforhallanden okar.

Beslut om andring av beteckningar och behdérighetsvillkor for 6vriga tjanster och
arbetsavtalsforhallanden fattas av kommunstyrelsen.

§ 79 Ledigforklarande

En tjanst eller ett tjansteforhallande ledigforklaras av den myndighet som fattar beslut om
tjansteinnehavare i den ledigforklarade tjansten eller anstalla till arbetsavtalsforhallande.

Nar det ar fullmaktige som beslutar om anstallning i tjansteforhallande, ledigforklaras tjansten
eller tjansteforhallandet dock av kommunstyrelsen.

§ 80 Anstallning

Foljande organ och tjansteinnehavare beslutar om val av stadigvarande personal.
Kommunfullméaktige Kommundirektéren

Kommunstyrelsen Avdelningsdirektdrerna
Avdelningsdirektérerna  Ovrig personal p& avdelningen
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Foljande tjansteinnehavare beslutar om val av personal for viss tid.

Fullmé&ktige Kommundirektdren
Kommunstyrelsen Avdelningsdirektérerna
Avdelningsdirektorerna Chef for avdelningens resultatomrade/enhet

Resultatomradets/enhetens chef Resultatomradets/enhetens personal pa viss tid

Avdelningsdirektorerna anstéller de arbetslésa som kommunen anstaller med
sysselsattningsstod samt de som kommunen anstaller pa grund av sysselsattningsskyldighet.

Den som anstéller beslutar om langden pa provotiden.

§ 81 Faststéallande av villkorligt valbeslut
Ett villkorligt valbeslut faststalls av den myndighet som beslutat om anstallning till tjanste- eller
arbetsforhallande. Ett villkorligt valbeslut av fullmaktige faststalls dock av kommunstyrelsen.

Om ett villkorligt valbeslut forfaller konstateras detta genom beslut av den myndighet som
beslutat om anstallningen.
§ 82 Anstallning till tjanst pa grund av omorganisering gallande arbetsférhallande

En person kan anstéllas till tjanst utan offentligt ansokningsférfarande i sadant
arbetsforhallande som personen ar andamalsenlig att anstéllas pa grund av omorganisering
gallande hens arbetsforhallande.

§ 83 Anstallning till tjanste- eller arbetsforhallande nar den som valts sager upp sig
innan tjansteutévningen inletts

Om den som valts till en ledigférklarad tjanst eller ett ledigforklarat tjansteforhallande eller en
anstallning sager upp sig innan tjansteutdévningen eller anstallningen inletts och ingen utsatts i
reserv, kan en ny tjansteinnehavare valjas bland dem som sokt tjansten eller
tjansteforhallandet och som uppger att ansokningen fortfarande galler.

8 84 Tjanst- och arbetsledigheter

Om inget annat faststalls i 94 § i forvaltningsstadgan beslutar avdelningsdirektorerna om
beviljande av tjanst- och arbetsledigheter for sina anstéllda och kommundirektéren om
avdelningsdirektdrernas tjanstledigheter.

Kommunstyrelsen beslutar om kommundirektérens tjansteledighet. Kommunstyrelsens
ordforande kan bevilja en tjansteledighet pa hogst 10 dagar.

§ 85 Bisysslotillstand

Beslut som galler ansokningar om bisysslotillstand och férbud mot att ta emot och inneha
bisyssla fattas av kommundirektéren pa basis av personalchefens forslag.

§ 86 Upphorande av anstallningsforhallande och permittering

Beslut om upphérande av anstallningsforhallande eller permittering, fattas av den anstallande
myndigheten.
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§ 87 Tjansteinnehavarnas beslutanderatt i personaldrenden

Kommunstyrelsens ordférande for kommundirektérens del, kommundirektdren,
avdelningsdirektorenar, cheferna for resultatomraden och enheter avgor foljande
personalarenden gallande sina understallda:

1. beviljar, avbryter och avbokar semester. Kommunstyrelsen fattar beslut om
kommundirektérens semester, eller kommunstyrelsens ordférande fér semester pa
hdgst 10 semesterdagar.

2. beviljar, avbryter eller avbokar sadan tjansteledighet eller arbetsledighet som
tjiansteinnehavaren och arbetstagaren har ratt till med stod av lagstiftning eller tjanste-
och kollektivavtalen.

3. beuviljar, avbryter eller avbokar prévningsbaserad tjanste- eller arbetsledighet for hégst 4
manader Det ar alltid kommunstyrelsens ordférande, kommundirektdren eller
avdelningsdirektéren som beviljar provningsbaserad tjanste- eller arbetsledighet for
over 4 manader. Ifall det ar fragan om en person understélld chefen for resultatomradet
eller enheten, fattas beslut om tjansteledighet pa basis av forslag fran partens chef for
resultatomradet eller enheten.

4. Om omfattningen av I6nen som betalas under tjanste- eller arbetsledigheten ska
avvagas i samband med detta, fattas beslutet av kommunstyrelsens ordférande,
kommundirekttren eller avdelningsdirektéren dock sa att for provningsbaserad I6n som
betalas under tjansteledighet eller semester for 6ver 14 dagar fattas beslutet av
kommunstyrelsen.

5. godk&nner tjanste- och arbetsresor som understéllda tjansteinnehavare och
arbetstagare gor enligt kommunstyrelsens direktiv.

6. forordnar personalen vid behov till tillaggs-, 6vertids-, I6rdags- eller sbndagsarbete samt
beredskap.

7. beslutar om att be om uppgifter som beror den anstélldas halsotillstand och ordinera
den anstallda till kontroller och understkningar som galler halsotillstandet i enlighet med
§ 19 i tjansteinnehavarlagen.

§ 88 Forflyttning till ett annat tjansteforhallande

Beslut om forflyttning av en tjansteinnehavare till ett annat tjansteforhallande med stod av 24 §
i lagen om tjansteinnehavare fattas av den myndighet som har anstallningsbefogenhet i bada
tjansteforhallandena. Om det ar olika myndigheter som har denna befogenhet, fattas beslutet
av kommunstyrelsen.

Beslut om andring av en tjansteinnehavares tjansteutdvningsskyldighet fattas av den
myndighet som enligt forvaltningsstadgan beslutar om anstallning for tjansten i fraga.
§ 89 Avstangning fran tjansteutovning

Beslut om avstangning av kommundirektdren fattas enligt 48 8§ i lagen om tjansteinnehavare i
kommuner och valfardsomraden av fullméaktige. Fore fullméaktiges mote kan fullméaktiges
ordférande besluta om temporar avstangning av kommundirektoren.

For avdelningsdirektorens del fattar kommundirektoren beslut om avstangning fran
tjansteutdvning.

Beslut om avstangning fran tjansteutdvning fattas for 6vriga delar av den myndighet som valt
tjansteinnehavaren.
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§ 90 Ombildning av tjansteforhallande och arbetsforhallande till deltidsanstallning

Beslut om att ombilda ett tjansteférhallande till deltidsanstéllning som avses i 21 § i lagen om
kommunala tjansteinnehavare fattas av den myndighet som beslutade om anstéllningen till
tjansteforhallande.

Beslut om att ombilda ett arbetsforhallande till deltidsanstallning fattas av den myndighet som
fattar beslut om anstéllning till arbetsférhallandet.

8§ 91 Tillampning av prévningsbaserade bestammelser i tjanste- och
arbetskollektivavtalen

Om inget annat bestams i detta kapitel, &r det kommunstyrelsen ordférande,
kommundirektoren och avdelningsdirektdrerna som beslutar om tillampningen av
prévningsbaserade bestammelser i tjanste- och arbetskollektivavtalen fér sina understallda.
§ 92 Permittering

Kommunstyrelsen beslutar om principerna for permittering av personal.

Beslut om permittering av en tjansteinnehavare eller arbetstagare till vidare eller for viss tid
fattas av den myndighet som anstéllt tjansteinnehavaren eller arbetstagaren.

§ 93 Beslutanderatt i avioningsfragor

Kommundirektdrens 16n faststalls av kommunstyrelsen.

For 6vriga delar har befogenheterna i I6nefragor faststéallts i den av kommunstyrelsen
godkanda Sjunded kommuns lonepolitik. Om ingen beslutanderatt foreskrivits fattar
kommunstyrelsen beslut.

8 94 Anstéllningens upphérande

Beslut om havning av ett anstallningsforhallande under proévotiden, uppsagning, havning och
ratt att anse anstallningsforhallandet havt fattas av den anstallande myndigheten.

En tjansteinnehavares anmalan om att hen séager upp tjansteforhallandet och en arbetstagares
anmalan om att hen sager upp arbetsavtalet ska delges den myndighet som beslutat om
anstallningen.

§ 95 Ersattning for inkomstbortfall

Beslut om sadan ersattning som betalas till en tjansteinnehavare enligt 45 § i lagen om
tjansteinnehavare i kommuner och valfardsomraden fattas av avdelningsdirektéren for hens
understélldas del.

For kommundirektorens del fattas motsvarande beslut av kommunstyrelsens ordférande.

§ 96 Aterkrav av 16n

Det ar avdelningsdirektorerna som for sina understélldas del fattar beslut om huruvida 16n eller
nagon annan ekonomisk forman som betalats utan grund ska aterkravas.

For avdelningsdirektorernas del ar det kommundirektéren som fattar motsvarande beslut.

For kommundirektorens del fattas beslutet av kommunstyrelsens ordférande.
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§ 97 Fortroendevalda och arbetarskyddsfullméktige

Kommundirektdren beslutar om antalet fortroendevalda, huvudfértroendevalda och
arbetarskyddsfullmaktige, om deras tidsanvandning och andra avtalspliktiga arenden som

forutsatter beslut pa lokal niva.
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Kapitel 7 Ordnande av datahantering och dokumentforvaltning

§ 98 Kommunstyrelsens uppgifter inom datahantering
Kommunstyrelsen svarar for att ansvar, praxis och évervakning i informationshanteringslagen
8§ 4.2 har faststallts i kommunen:

1. Svara for sammanstallning och uppratthallande av beskrivningar i enlighet med
informationshanteringslagen (informationshanteringsmodell 5 §, konsekvensbeddmning
5 § och beskrivning gallande handlingsoffentligheten 28 §)

2. Svara for att andra dokumentation till elektronisk form och for dess tillganglighet i
enlighet med informationshanteringslagen (8 19).

3. svara for informationssakerhetsarrangeman, informationssystems funktion och
interoperabilitet samt informationslagers interoperabilitet (informationshanteringslagen 2
8§ 13:e punkten, 5 §, 12-17 §, 22-24 §8).
8§ 99 Kommunstyrelsens uppgifter inom dokumentférvaltning

Kommunstyrelsen svarar for att anvisningar, praxis, ansvar och évervakningen har faststallts
for dokumentforvaltningen i kommunens olika verksamheter samt sorjer for skyldigheter i
enlighet med 7-9 § i arkiveringslagen:

1. faststéller ledande tjansteinnehavare for kommunens dokumentforvaltning, arkivering
och arkivbildning.

2. ger noggrannare bestammelser om att skéta dokumentférvaltning och
verksamhetsbranschernas ansvarspersoners uppgifter.

3. fattar beslut om de allménna principerna (innehall, ansvar for utarbetandet,
faststallande, dvervakning och uppféljning) for planen for informationsstyrning
(arkivbildningsplan, ABP) och Planen for informationsstyrning (TOS).

4. utser kommunens arkivbildare.

8 100 Uppgifter for den tjdnsteinnehavare som leder dokumentférvaltningen

Forvaltningsdirektdoren understalld kommunstyrelsen leder dokumentférvaltningen och svarar
for uppgifterna i de handlingar som kommunen ska férvara varaktigt samt

1. svarar for beredningen och verkstéllandet av kommunstyrelsens myndighetsuppgifter
inom dokumentforvaltningen,

2. styr och utvecklar dokumentforvaltningen som en del av kommunens
informationshantering,

3. godkanner anvisningarna fér datahantering, férvaring och arkivering,

4. godkanner uppdateringar i kommunens arkivbildningsplan och plan for
informationsstyrning,

5. svarar for kommunens centralarkiv,

6. utarbetar anvisningar fér kommunens dokumentforvaltning och 6vervakar att
uppgifterna skots enligt anvisningarna samt
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7. sorjer for utbildningen och radgivningen inom dokumentforvaltningen.

§ 101 Uppgifter inom ndmndernas dokumentforvaltning

Namnderna svarar for uppgifterna i de handlingar som hor till namndens verksamhetsomrade i
enlighet med gallande foreskrifter och anvisningar samt utser ansvarspersoner for
datahantering och dokumentforvaltning inom verksamhetsomradet.
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Kapitel 8 Sprakliga rattigheter

§ 102 Invanarnas och servicetagarnas sprakliga rattigheter i kommunens forvaltning

Sjunded kommun ar tvasprakig, och i organiseringen av kommunens forvaltning och
verksamhet samt i kommunens information ska de finsk- och svensksprakiga invanarnas och
servicetagarnas sprakliga rattigheter beaktas. Den kommunala servicen ska ordnas sa att
invadnarna och servicetagarna kan fa betjaning pa sitt eget sprak, finska eller svenska, inom
kommunens alla verksamhetsomraden.

Det ska sakerstallas att de anstallda har tillrackliga kunskaper i finska och svenska. | fraga om
de sprakkunskaper som kravs av tjansteinnehavare och arbetstagare galler vad som sarskilt
har foreskrivits eller beslutats.

| kapitel 14 och 17 bestams om skyldigheten att utarbeta organens moteskallelse,
foredragningslistor och protokoll pa bade finska och svenska.

| § 5 bestams om skyldigheten att ge information pa bade finska och svenska.

§ 103 De sprakliga rattigheterna i kommunens verksamhet
De lagstadgade sprakliga rattigheterna ska tryggas i tillracklig man i kommunens verksamhet.
Nar kommunen tillhandahaller tjanster i form av kopta tjanster, ska det i avtalet tas med villkor

som tryggar att servicetagarnas sprakliga rattigheter enligt spraklagen forverkligas pa det satt
som de ska forverkligas i kommunen.

Om en kopt tjanst galler enbart den ena sprakgruppen, ar det mojligt att erbjuda tjansten och
skota kundkommunikationen enbart pa den ifrdagavarande sprakgruppens sprak.
§ 104 Uppfoljning och rapportering av hur de sprakliga rattigheterna férverkligas

Kommunstyrelsen och namnderna foljer inom sina respektive verksamhetsomraden hur de
sprakliga rattigheterna forverkligas. Kommunstyrelsen rapporterar arligen om arendet till
fullmaktige i juni. Forvaltningsdirektoren eller en utsedd nationalspraksansvarig svarar for
beredningen av arendet till kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsen ger narmare anvisningar om rapporteringen.
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Kapitel 9 Befogenhet i undantagsférhallanden och i
storningssituationer under normala férhallanden

§ 105 Tillampning av kapitlets forfattningar

Med foreskrifterna i detta kapitel av forvaltningsstadgan faststalls befogenheter enligt vad
kommunallagen 90 § 3 mom. forutsatter i undantagsférhallanden och i stérningssituationer
under normala férhallanden.

Med storningssituationer avses handelser och situationer som forutsatter avvikande atgarder,
uppgifter och befogenheter i kommunens ledning eller serviceproduktion fran normala
forhallanden.

Undantagsfoérhallanden &r situationer som faststéllts i beredskapslagen.

Sjunded kommuns forvaltningsstadga féljs aven i storningssituationer och
undantagsforhallanden, ifall inte forvaltningsstadgans 4 § eller beredskapslagen avser annat.

Kommunstyrelsen kan ge kompletterande foreskrifter for ledningsarrangemang i
storningssituationer.

§ 106 Avvikelse och rapportering av normal befogenhet

Man kan avvika fran férvaltningsstadgans 6vriga kapitels befogenhetsforeskrifter i
undantagsforhallanden och i stérningssituationer under normala forhallanden samt for
oundvikliga skal da man inte langre kan pa tillrackligt satt ordna beslutsfattande enligt normala
befogenheter. Sadana skal ar exempelvis hos mot liv och halsa samt avbrott i livsviktiga
tjanster, hot mot ekonomi, fastigheter, 6vrig egendom eller miljo, som orsakar omedelbar fara
eller annan allvarlig funktionell eller ekonomisk risk.

Kommundirektéren kan i undantagsforhallanden och i storningssituationer under normala
forhallanden anvanda beslutanderatt som avviker fran normal befogenhet for att trygga
kommunens tjanster och normalisera lager da det galler samordning av verksamhet, allokering
av ekonomiska resurser eller personalresurser, kommunikation eller annat nddvéandigt beslut
for att skota storningssituationen.

Avdelningsdirektdren kan i undantagsforhallanden och i stérningssituationer under normala
forhallanden anvanda beslutanderatt som avviker fran normal befogenhet for att trygga
kommunens tjanster och normalisera laget pa sin egen verksamhetsbransch av oundvikligt
skal ifall kommundirekt6ren inte fattar beslut i &rendet.

Bradskande atgarder och foreskrifter som forverkligats med sarskild befogenhet ska i forsta
hand foras till kommunstyrelsen eller befogad namnd for handlaggning. Da beslutar
kommunstyrelsen eller namnden om atgarderna blir i kraft eller om de helt eller delvis havs
eller om de galler for den foreskrivna tiden eller for en tid som avviker fran detta.

§ 107 Ibruktagning av beslutanderatt pa viss tid med kommunstyrelsens beslut i
undantagsfoérhallanden och i stérningssituationer under normala férhallanden

Kommunstyrelsen kan bekrafta kommundirektérens och verksamhetsdirektérens
beslutanderatt som avviker fran normal beslutanderatt for viss tid i undantagsférhallanden och
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i storningssituationer under normala foérhallanden i enlighet med oundvikligt skal som namns i
§107.

Kommunstyrelsen kan — i stallet for bekraftande — samt innan tiden l6per ut konstatera att det
inte langre finns skal for att anvanda beslutanderatt som avviker fran normala befogenheter.

§ 108 Sammankalla organ pa avvikande satt

Organ kan sammankallas direkt ifall oundvikligt skal enligt § 107 forutsatter det. Fullmaktiges
moteskallelse ska dock ges minst fyra dagar innan motet.

Om §& 108 i beredskapslagen tagits i kraft i undantagsforhallanden, kan fullmaktigemote
sammankallas direkt. | enlighet med 108 § 2 mom. i beredskapslagen: om fullméaktige inte blir
beslutfort och vagande skal kraver omedelbara beslut, har kommunstyrelsen ratt att fatta
beslut om arenden som galler organiseringen av kommunens forvaltning, instruktioner och
forvaltningsstadga, delegering av behdrighet, budget och skatter samt andra &renden som det
bestamts att fullméktige ska besluta om. Kommunstyrelsens beslut galler tills fullmaktige fattat
beslut i arendet.

Annars foljs bestdammelserna i denna forvaltningsstadga.
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DEL Il Ekonomi och kontroll
Kapitel 10 Ekonomi

§ 109 Budget och ekonomiplan

Kommunstyrelsen godkéanner planeringsramarna och budgetdirektiv. Organen utarbetar egna
budgetforslag.

| budgeten godkanner fullmaktige bindande uppgiftsspecifika mal for organens verksamhet
och ekonomi samt de anslag och beraknade inkomster som malen forutsatter, bindande poster
i affarsverkens budgetar och bindande mal for affarsverkens verksamhet och ekonomi samt
mal for kommunkoncernens verksamhet och ekonomi.

Anslag och beraknade inkomster kan tas in i budgeten till brutto- eller nettobelopp.

§ 110 Verkstéllande av budgeten

Namnderna godkanner egna dispositionsplaner som bygger pa budgeten. Ett organ kan
delegera befogenheter som géller godkannandet av dispositionsplanen till en
tjansteinnehavare som ar understalld organet.

Dispositionsplaner for verksamhet som underlyder kommunstyrelsen godk&nns av
kommundirektéren.

Kommunstyrelsen kan i anslutning till budgeten godkanna separata verkstallighetsdirektiv for
budgeten.

§ 111 Uppfdljning av verksamheten och ekonomin

Organen ska varje manad félja upp budgetutfallet och 6vervaka genomférande av de
korrigerande atgarderna.

Organen ska péa det satt som bestamdes nar budgeten godkandes ges rapporter om hur
verksamheten och ekonomin utfallit.

§ 112 Budgetens bindande verkan

Nar fullmaktige fattar beslut om budgeten ska fullméktige ange vilka verksamhetsmal som
godkéants som bindande mal. Fullmaktige meddelar foreskrifter om hur budgeten och
motiveringarna till den binder kommunens myndigheter.

Kommunstyrelsen kan fatta beslut om betalningar som ar obligatoriska fér kommunen och som
ska betalas i bradskande ordning, trots att det saknas tillgangliga anslag for andamalet.
Kommunstyrelsen ska da utan drojsmal forelagga fullmaktige ett forslag om att anslag ska
beviljas eller anslaget hojas.

§ 113 Andringar i budgeten

Andringar i budgeten ska forelaggas fullmaktige s att fullmaktige hinner behandla
andringsforslagen under budgetaret. Efter budgetarets utgang kan andringar i budgeten
behandlas endast i undantagsfall. Nar bokslutet &r undertecknat kan forslag om andringar i
budgeten inte langre forelaggas fullmaktige.
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Nar en anslagsandring foreslas ska det ocksa klarlaggas hur andringen paverkar malen for
verksamheten och de berdaknade inkomsterna. Likasa nar en andring av malen for
verksamheten eller de beraknade inkomsterna foreslas ska det klarlaggas hur andringen
paverkar anslagen.

Fullmaktige fattar beslut om andringar i anslagen och malen fér organen om det sker
organisatoriska férandringar under budgetaret.

§ 114 Godkannande av avskrivningsplanen

Fullmaktige godkanner grunderna for avskrivningar enligt plan.

Kommunstyrelsen godkanner avskrivningsplaner for olika tillgangar eller tillgangsgrupper.
Kommunstyrelsen faststéller en grans for sma anskaffningar som tillampas vid avskrivningar.

§ 115 Finansforvaltning
Kommunens finansforvaltning ska uppratthalla likviditeten, skéta betalningsrorelsen och
lanefinansieringen och placera likvida medel.

Fullmaktige fattar beslut om grunderna for skotseln av de totala tillgaAngarna och
placeringsverksamheten. Fullmaktige fattar ocksa beslut om principerna fér upplaning och
utlaning. | samband med att budgeten godkanns fattar fullmaktige beslut om andringar i
utgivna lan och frammande kapital.

Kommunstyrelsen fattar beslut om upplaning och utlaning i enlighet med de principer som
fullmaktige godkant. Kommunstyrelsen kan delegera beslutanderatt som galler upplaning och
utlaning till en tjansteinnehavare som &r understalld kommunstyrelsen.

Det ar anda kommundirektoren eller forvaltningsdirektoren som fattar beslut om Kortfristigt lan.
| 6vrigt svarar kommunstyrelsen for kommunens finansférvaltning.

For de praktiska atgarderna svarar ekonomidirektéren/ndgon annan tjansteinnehavare med
ansvar for finansforvaltningen.

§ 116 Beslut om avgifter

Fullmé&ktige fattar beslut om de allmanna grunderna for de avgifter som tas ut for kommunens
tjanster och andra prestationer.

Kommunstyrelsen och namnderna beslutar inom sitt verksamhetsomrade mer ingaende om
avgiftsgrunderna och beloppen.

§ 117 Avgifter for uttamnande av handlingar

For utlamnande av ett protokollsutdrag, en kopia eller ndgon annan utskrift tar kommunen ut
en avgift per sida.

Om det kravs sarskilda atgarder for att fa fram en uppgift, tas en fast grundavgift ut som
graderas enligt hur kravande informationssokningen ar. For kopior och utskrifter debiteras da
utdver den fasta grundavgiften en avgift per sida.
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Kommunstyrelsen beslutar allmant och namnderna inom sitt verksamhetsomrade mer
ingaende om avgiftsgrunderna och beloppen som tas ut for uttamnande av handlingar.
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Kapitel 11 Anskaffningar

8§ 118 Kommunstyrelsens och namndens direktionsratt i anskaffningsérenden
Kommunstyrelsen godkanner de allmanna forfaringssatten och -principerna for anskaffningar.

Namnderna beslutar inom sina verksamhetsomraden om sattet att anordna invanarservice i
enlighet med kommunens strategi samt om principer foér upphandling.

§ 119 Befogenhet i anskaffningsarenden

Kommundirektdéren beslutar om gemensamma anskaffningar upp till 250 000 euro inom ramen
for budgeten. Med gemensamma anskaffningar avses en anskaffning som galler tva eller flera
avdelningar.

Avdelningsdirektérerna beslutar om anskaffningar som avser respektive avdelnings
verksamhet upp till 250 000 euro inom ramen fér budgeten.

Kommunstyrelsen beslutar om anskaffningar éver 250 000 euro inom budgeten.

Tjansteinnehavaren som fattat beslutet om anskaffningen fattar beslut om att ta i bruk
optionsar eller kommundirektoren i fraga om anskaffningar som kommunstyrelsen beslutat om.

Kommundirektoren ger skilda direktiv om ovriga tjansteinnehavares och arbetstagares ratt att
gora bestallningar.

For andra delar foreskrivs om anskaffningsbefogenhet i kapitlet gallande tekniska namnden
och milj6- och byggnadsnamnden samt tekniska avdelningen och i kapitlet gallande
kommunstyrelsen.

§ 120 Att paborja en anskaffning och att skriva under ett upphandlingsavtal

Tjansteinnehavaren som fattat upphandlingsbeslutet paborjar konkurrensutsattningen,
godkanner anbudshandlingarna och skriver under upphandlingsavtalet.

| byggprojekt vars uppskattade kostnad éverskrider 250 000 euro beslutar kommunstyrelsen
pa basis av behovsutredningen om att godkanna projektplanen och paborja
konkurrensutsattningen. Kommundirektéren godkanner dessa byggprojekts anbudshandlingar.

Anskaffningar som kommunstyrelsen fattat beslut om pabdrjas av kommundirektéren, som
aven godkanner anbudshandlingarna. Kommundirektéren skriver under upphandlingsavtal
som kommunstyrelsen fattat beslut om.

Upphandling beslutat av namnd pabdrjas av ifrdgavarande avdelningsdirektor, som &aven
godkanner anbudshandlingarna. Avdelningens direktor undertecknar upphandlingsavtal
namnder fattat beslut om.

§ 121 Representation i anskaffningsarenden infér marknadsdomstolen och hégsta
forvaltningsdomstolen

Kommundirektdren, avdelningsdirektdren eller en tjansteinnehavare som befullmaktigats av
denne foretrdder kommunen i arenden som galler allmé&nna anskaffningar infor
marknadsdomstolen och hdgsta férvaltningsdomstolen.
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Kapitel 12 Extern kontroll

8§ 122 Extern kontroll
Kontrollen av kommunens forvaltning och ekonomi ska organiseras sa att den externa och den
interna kontrollen tillsammans bildar ett tackande kontrollsystem.

Den externa kontrollen ska organiseras sa att den &r oberoende av den operativa ledningen.
For den externa kontrollen svarar revisionsnamnden och revisorn.
8 123 Revisionsnamndens sammantraden

Revisorerna har ratt att narvara och yttra sig vid nAmndens sammantréaden. Revisorerna samt
fortroendevalda och tjansteinnehavare som namnden férordnar for andamalet har skyldighet
att narvara vid namndens sammantrade nar namnden sa beslutar.

Kommunstyrelsen far inte forordna nagon foretradare till revisionsnamndens sammantraden.

Revisionsnamnden fattar beslut utan féredragning av en tjansteinnehavare pa basis av
ordférandens redogoérelse. Sammantradesforfarandet foljer i dvrigt bestammelserna i kapitel
15.

§ 124 Revisionsnamndens uppgifter och rapportering
Utover vad som bestams i 121 § i kommunallagen ska revisionsndmnden

1. godkanna revisionsnamndens utvarderingsplan,

2. folja hur revisorernas revisionsplan utfaller samt i 6vrigt folja hur revisorerna utfor sina
uppgifter samt vid behov komma med férslag om hur revisionen kunde utvecklas,

3. se till att revisionen far de resurser som behovs for att revisionen ska kunna utforas i
den omfattning som god offentlig revisionssed forutsatter,

4. go6r motioner och forslag for att revisorns och den interna revisionens uppgifter kunde
samordnas pa ett s andamalsenligt satt som mojligt samt

5. utvardera minsta en gang under fullmaktigeperioden forverkligandet av kommunens
valfards- och halsomal i revisionsnamndens utvarderingsberattelse.

Resultaten av utvarderingen rapporteras i utvarderingsberattelsen som arligen ska ges till
fullmaktige. Innan utvarderingsberattelsen ar klar kan revisionsndmnden ge fullméktige de
utredningar som namnden anser att behévs. Revisionsnamnden kan under
rakenskapsperioden rapportera ocksa andra viktiga iakttagelser till fullméktige.

8 125 Uppgifter som galler redogorelser for bindningar

Revisionsndmnden ska 6vervaka att skyldigheten enligt 84 8 i kommunallagen att redogora for
bindningar iakttas samt se till att de offentliga uppgifterna i registret dver bindningar publiceras
pa kommunens webbplats.

Revisionsndmnden &r registeransvarig for registret dver bindningar.
Revisionsnamnden ska tillkannage redogorelserna dver bindningar for fullméaktige en gang per
ar.
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§ 126 Val av revisionssammanslutning

Revisionssammanslutningen valjs av fullméktige for granskning av forvaltningen och ekonomin
for hogst sex rakenskapsperioder.

8§ 127 Revisorns uppgifter

Om revisorns uppgifter stadgas i kommunallagen.

§ 128 Uppdrag av revisionsnamnden

Revisorerna kan av revisionsnamnden ta emot uppdrag som anknyter till beredningen av
arenden som namnden ska behandla och verkstallande av namndens beslut, om uppdraget
inte star i strid med god offentlig revisionssed.

8 129 Revisionsberattelse och dvriga rapporter

Bestammelser om revisionsberattelsen finns i 125 § i kommunallagen.

Revisorn ska utan drojsmal meddela om iakttagna vasentliga missforhallanden i ett

revisionsprotokoll som lamnas till kommunstyrelsen. Revisionsprotokollet ska delges
revisionsnamnden.

Revisorn ska rapportera hur revisionsplanen forverkligats och vilka iakttagelser som gjorts, pa
det satt som revisionsnamnden bestamt.
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Kapitel 13 Intern kontroll och riskhantering

§ 130 Kommunstyrelsens uppgifter i den interna kontrollen och riskhanteringen

Kommunstyrelsen svarar for ordnandet av den évergripande interna kontrollen och
riskhanteringen samt

1. godkanner anvisningar och metoder for den interna kontrollen och riskhanteringen,

2. Overvakar att den interna kontrollen och riskhanteringen verkstélls enligt anvisningarna
och lyckas,

3. lamnar i verksamhetsberattelsen uppgifter om hur den interna kontrollen och
riskhanteringen ordnats och vilka de viktigaste slutsatserna ar samt ger en utredning
om koncerndvervakningen och de storsta riskerna och osékerhetsfaktorerna,

4. svarar for att den interna kontrollen organiseras och samordnas pa ett satt som tryggar
en laglig och resultatrik verksamhet i kommunen,

5. svarar for att riskhanteringen organiseras sa att de vasentliga riskerna i kommunens
verksamhet identifieras och beskrivs och sa att konsekvenserna av att en risk
realiseras, sannolikheten att en risk realiseras och majligheterna att ha kontroll 6ver
risken bedéms samt

6. bereder for kommunstyrelsen en beskrivning av den interna kontrollen och
riskhanteringen, vilken infors i verksamhetsberattelsen.

8 131 Namndens uppgifter i den interna kontrollen och riskhanteringen

Namnderna svarar inom sitt verksamhetsomrade for ordnandet av den interna kontrollen och
riskhanteringen och for 6vervakningen av verkstalligheten och dess utfall. De rapporterar
ocksa till kommunstyrelsen om hur den interna kontrollen och riskhanteringen &r ordnad och
om de viktigaste slutsatserna.

§ 132 Tjansteinnehavarnas och chefernas uppgifter i den interna kontrollen och
riskhanteringen

Kommundirektoren samt avdelningsdirektérerna svarar for att den interna kontrollen och
riskhanteringen inom det egna omradet verkstélls och lyckas samt utfardar anvisningar till de
understallda resultatomradena och verksamhetsenheterna och ger rapporter i enlighet med
kommunstyrelsens anvisningar.

Resultatomradenas och verksamhetsenheternas chefer svarar for att riskerna vid enheten
identifieras och beddms och for att riskhanteringsatgarderna genomfors och fungerar samt ger
rapporter i enlighet med kommunstyrelsens anvisningar.

Koncernledningen svarar for styrningen av koncernsammanslutningarna och for tillsynen éver
hur sammanslutningarnas interna kontroll och riskhantering &r ordnad och hur de lyckats.
8 133 Den interna revisionens uppgifter

Den interna revisionen ska pa ett objektivt och oberoende satt utvardera organiseringen av
den interna kontrollen, riskhanteringen och koncernévervakningen samt rapportera om
utvarderingen och foresla atgarder for att utveckla systemet. Den interna revisionen ger
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rapporter till kommunstyrelsen, sektionen for intern kontroll och riskhantering samt
kommundirektéren.

Kommunstyrelsen godkanner en plan fér den interna revisionen, enligt vilken riskhanterings-,
kontroll-, lednings- och forvaltningsprocessernas resultatrikhet utvarderas.

Den interna revisionens syfte, uppgifter och ansvar ska anges i anvisningar for den interna
revisionen, vilka godkénts av kommunstyrelsen.
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Del lll Fullmaktige

Kapitel 14 Fullméaktiges verksamhet

§ 134 Organiseringen av fullméktiges verksamhet

Kallelse till fullméktiges forsta sammantrade under mandattiden utfardas av kommunstyrelsens
ordférande. Sammantradet 6ppnas av den till aren aldsta narvarande fullmaktigeledamoten,
som for ordet tills en ordfoérande och vice ordférande valts for fullmaktige. Sjundeéa
kommunfullmaktige har tva vice ordféranden. Presidiet véljs for en mandattid pa tva ar.

Beredningen av arenden som géller den interna organiseringen av fullméktiges verksamhet
leds av fullmaktiges ordforande, om inte fullméaktige beslutar nagot annat. Protokollférare vid
fullméktiges sammantrade &ar fullméktiges sekreterare, som ar en tjansteinnehavare som
fullméktige férordnar.

§ 135 Bildande av fullmaktigegrupper och namn pa fullmaktigegrupper
Ledamdterna kan bilda fullmaktigegrupper for arbetet i fullméaktige.
Na&r en fullméktigegrupp bildas ska detta samt gruppens namn och ordférande anmalas

skriftligt till fullméktiges ordférande. Alla ledamoter som ansluter sig till gruppen ska
underteckna anmalan.

Ocksa en enskild ledamot anses utgora en fullmaktigegrupp om han eller hon har lamnat in
anmalan enligt moment 2.

Fullméaktige godkanner namnen pa fullmaktigegrupperna. Namnet far inte vara olampligt.
Namnet pa en ny fullmaktigegrupp som bildas av ledamdéter som uttratt ur ett partis
fullmaktigegrupp far inte ge upphov till férvaxling med namnet pa partiets fullmaktigegrupp.
§ 136 Forandringar i fullmaktigegruppens sammansattning

En ledamot som vill ansluta sig till eller uttr&da ur en fullméktigegrupp ska skriftligt anmala
detta till fullmaktiges ordforande. | anmalan om anslutande ska det inga ett skriftligt
godkannande av gruppen i fraga.

Om en ledamot har uteslutits ur en fullmaktigegrupp ska gruppen anmala saken skriftligt till
fullmaktiges ordférande.

§ 137 Sittordning

Ledamoéterna sitter vid sammantradena enligt fullmaktigegrupp i den ordning som godkénts av
ordféranden
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Kapitel 15 Fullmaktiges sammantraden

§ 138 Fullméaktiges ordinarie sammantrade och elektroniskt sammantrade

Fullméktige kan behandla arendena vid ett ordinarie sammantrade dar deltagarna ar
narvarande pa sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade kan ett elektroniskt
arendehanterings- eller rostningssystem anvandas.

Alternativt kan man hallas helt eller delvis (hybridmote) i en elektronisk miljo dar deltagarna
deltar via en elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade). Allméanheten ska ges
mojlighet att folja fullmaktiges elektroniska sammantraden via internet samt pa en offentlig
plats som anges i moteskallelsen.

Att delta i fullméaktiges slutna elektroniska sammantraden ar mojligt endast pa en plats dar
sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantradet inte kan héras
eller ses av utomstaende.

| alla situationer ska deltagande i elektroniskt méte ske fran ett utrymme dar man kan séakra
motets lagenlighet och ordning.

Kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den tekniska
utrustning och de tekniska system och forbindelser som behdvs for elektroniska
sammantraden ar uppdaterade och datasakrade pa det satt som lagen kraver.

§ 139 Moteskallelse

Moteskallelsen utfardas av fullmaktiges ordférande eller, om han eller hon ar férhindrad, av
vice ordféranden. | kallelsen ska anges tid och plats fér sammantradet samt de &renden som
ska behandlas. Kallelsen till ssmmantradet ska skicka pa bade finska och svenska.

Kallelsen kan ocksa skickas elektroniskt.

| kallelsen ska anges om det ar frdga om ett elektroniskt sammantrade samt den webbadress
och den plats dar allmanheten kan félja sammantradet. Av kallelsen ska framga om en del av
arendena kommer att behandlas vid ett slutet sammantrade.

Kallelsen ska skickas minst 7 dagar fore fullmaktiges sammantrade till varje ledamot och till
dem som har rétt att narvara eller plikt att narvara vid sammantradet. Inom samma tid ska det
informeras om sammantradet pa kommunens webbplats.

§ 140 Foredragningslista

Foredragningslistan innehaller en redogorelse for de arenden som ska behandlas och forslag
till fullméaktiges beslut. Den ska sandas senast fyra dagar fore sammantradet, om inte sarskilda
skal forhindrar detta. Om foredragningslistan, bilagorna eller kompletterande material
innehaller sekretessbelagda uppgifter, ska en anteckning om sekretess goras i handlingen.

Fullméaktiges foredragningslista uppgors pa finska och svenska. Fullmaktige beslutar vilka av
foredragningslistans bilagor som levereras pa bada spraken, anda sa att budgetforslaget,
bokslutet, utvarderingsberattelsen och andringar i forvaltningsstadgan alltid levereras pa bada
spraken.

Fullmaktige beslutar till hur manga ersattare foredragningslistan sands.
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Foredragningslistan, bilagorna och kompletterande material kan sandas elektroniskt. Da ska
kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svara for att den tekniska
utrustning och de tekniska system och forbindelser som behdvs ar tillgangliga.

§ 141 Foredragningslistor och bilagor pa kommunens webbplats

Foredragningslistan ska laggas ut pa kommunens webbplats. Fore publiceringen ska
sekretessbelagda uppgifter och sddana personuppgifter som saknar informationsintresse
strykas i foredragningslistan. Av sarskilda skal kan ett enskilt métesarende strykas i
foredragningslistan som laggs ut pa webben.

Bilagor till foredragningslistan publiceras pa kommunens webbplats enligt prévning och med
beaktande av kommuninvanarnas tillgang till information.

§ 142 Fortsatt sammantrade

Om organet inte hinner behandla alla &renden som anges i kallelsen, kan de icke behandlade
arendena behandlas vid ett fortsatt sammantrade som inte kraver nagon sarskild kallelse. De
som varit franvarande fran sammantradet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats
for det fortsatta sammantradet.

8 143 Inkallande av erséattare for en fullméktigeledamot

En fullmaktigeledamot som inte kan narvara vid ett sammantrade eller som ar javig att
behandla ett &rende pa foredragningslistan ska omedelbart anmala forhinder eller jav till
fullméktiges ordférande eller sekreterare.

Nar ordféranden eller sekreteraren har fatt anmalan om forhinder eller jav av ledamoten eller
pa nagot annat tillforlitligt satt ska ordforanden eller sekreteraren kalla in en sadan ersattare
for fullméktigeledamoten som avses i 17 8§ 1 mom. i kommunallagen. Ersattarna kallas in i den
ordning som de trader i ledamoternas stélle.

8§ 144 Néarvaro vid sammantrade

Kommunstyrelsens ordférande och kommundirektéren ska vara narvarande vid fullmaktiges
sammantrade. Om de ar franvarande hindrar detta dock inte behandlingen av arenden.
Ledamdterna i kommunstyrelsen och ledningsgruppens medlemmar har réatt att narvara och
fora talan vid fullmaktiges sammantrade.

De ovannamnda personerna har rétt att delta i diskussionen men inte i beslutsfattandet, om de
inte samtidigt ar fullmaktigeledamoter.

Ungdomsfullmaktige kan for fullmaktiges sammantrade utse en foretradare som har ratt att
narvara och yttra sig. Foretradaren for ungdomsfullméaktige har dock inte rétt att narvara vid
fullmaktiges slutna sammantraden.

Fullmaktige beslutar om andra personers rétt att narvara och yttra sig vid sammantradena.

8 145 Sammantradets laglighet och beslutsforhet

De narvarande ledamoéterna och ersattarna konstateras elektroniskt eller genom namnupprop
som verkstalls i alfabetisk ordning.
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Nar ordféranden har konstaterat vilka fullmaktigeledaméter som ar narvarande konstaterar
ordféranden vilka ledamoéter som eventuellt anmalt férhinder och vilka ersattare som trader i
deras stalle samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

En ledamot som infinner sig vid sammantradet efter namnuppropet ska omedelbart anmala sig
for ordféranden. En ledamot som avlagsnar sig under sammantradet ska anmala for
ordféranden att han eller hon avlagsnar sig.

Nar en ersattare deltar i sammantradet och ledamoten fran respektive valforbund, parti eller
gemensamma lista infinner sig vid sammantradet, ska ledamoten omedelbart ta sin plats och
ersattaren lamna sammantradet.

Under pagaende sammantrade eller efter en paus i sammantradet kan ordféranden vid behov
pa nytt konstatera vilka som ar narvarande.

Om ordféranden konstaterar att fullmaktige forlorat sin beslutsforhet ska han eller hon avbryta
eller avsluta sammantradet.

8§ 146 Ledning av sammantradet

Ordféranden leder behandlingen av arenden och ansvarar for ordningen vid fullméktiges
sammantrade. Om en person som &r narvarande vid sammantradet med sitt upptradande stor
sammantradets forlopp, ska ordféranden ge hen en tillsagelse att bete sig sakligt. Om
personen inte rattar sig efter tillsagelsen, far ordféranden bestamma att personen ska
avlagsna sig. Om det uppstar oordning, skall ordféranden avbryta eller avsluta sammantradet.

§ 147 Overlatande av ordférandeskapet till en vice ordférande

Vid behov kan ordféranden med fullmaktiges samtycke Overlata ordférandeskapet vid ett
sammantrade till en vice ordférande och under tiden ta del i sammantradet i egenskap av
ledamot.

§ 148 Tillfallig ordforande

Om saval ordféranden som vice ordféranden ar forhindrade eller javiga i nagot arende, ska
organet valja en tillfallig ordférande for sammantrédet eller behandlingen av arendet.

§ 149 Jav

Innan ett arende bdorjar behandlas ska den som ar javig meddela att han eller hon &r javig, ge
en motivering till javet och dra sig ur behandlingen av drendet och lamna sin plats. Om &rendet
behandlas vid ett slutet sammantrade, ska den som &r javig lAmna sammantradet.

Ordforanden ska vid behov lata fullmaktige avgéra om en person som deltar i sammantradet
ar javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse for omstéandigheter som kan vara
av betydelse vid bedémningen av om hen &r javig. Nar personen gett sin redogorelse ska han
eller hon l[damna sin plats.

Nar fullmaktige avgor frdgan om jav for en person, far personen delta i behandlingen av fragan
om sitt jav endast i ett sadant undantagsfall som avses i 29 § i forvaltningslagen.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.
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§ 150 Ordningsfdljd fér behandling av arenden

Arendena behandlas i den ordning som anges i foredragningslistan, om inte fullméktige
beslutar ndgot annat.

Kommunstyrelsens forslag utgor underlag fér behandlingen (grundforslag). Om
revisionsnamnden eller ett tillfalligt utskott har berett forslaget ar det revisionsnamndens eller
det tillfalliga utskottets forslag som ar grundforslag.

Om kommunstyrelsen, revisionsnamnden eller det tillfalliga utskottet har andrat sitt férslag i
foredragningslistan innan fullmaktige fattat beslut i arendet ar det andrade forslaget
grundforslag. Om férslaget har dragits tillbaka innan fullméaktige fattat beslut i arendet, ska
arendet strykas fran foredragningslistan.

§ 151 Anforanden
Efter att ett &rende har foredragits ska tillfalle ges till diskussion.

Den som vill yttra sig ska begéra ordet elektroniskt/pa ett tydligt satt eller skriftligt hos
ordféranden.

Ordet ges i den ordning som ordet begars. Ordféranden kan avvika frAn denna ordning och:

1. ibdrjan av behandlingen av ett &rende ge ordet till en foretradare for varje
fullméaktigegrupp i gruppernas storleksordning (gruppanférande),

2. ge ordet till kommunstyrelsens ordférande, kommundirektoren eller till ordféranden for
revisionsnamnden eller ett tillfalligt utskott, nar ett &rende som beretts av organet
behandlas samt

3. tillata repliker och understodjande anféranden.

Foretrade ska dock ges anféranden om arbetsordningen som géller behandlingen av arendet.

For att sakerstalla sammantradets forlopp har ordféranden ratt att i enskilda arenden begransa
langden pa fullmaktigeledamoternas anféranden sa att ett gruppanforande far racka 5 minuter
och andra anféranden 2 minuter.

Pa sammantradesplatsen ska anforandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

§ 152 Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understott forslag om bordlaggning av arendet,
aterremiss av arendet for beredning eller nagot annat forslag vars godkannande innebéar att
behandlingen av arendet avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra
sig endast om forslaget om avbrytande. Om forslaget godkanns enhalligt eller genom
omrdstning, avbryter ordféranden behandlingen av arendet. Om férslaget forkastas, fortsatter
behandlingen av arendet.

Om foredragningslistan inte har sants senast fyra dagar fore sammantréadet bordlaggs ett
arende som behandlas i fullméaktige forsta gangen till féljande sammantrade, om minst en
flardedel av de narvarande ledamoterna begar att &rendet ska bordlaggas. | évriga fall kraver
bordlaggning av ett arende majoritetsbeslut.
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§ 153 Forslag och avslutande av diskussionen
Forslag ska ges skriftligt, om ordféranden kraver det.

Nar alla anféranden har hallits, avslutar ordforanden diskussionen. Ordféranden ger en
redogoérelse om de forslag som framstallts under diskussionen och huruvida de vunnit
understod.

§ 154 Konstaterande av beslut som fattats utan omrdstning

Om det under diskussionen inte har framstéllts understédda férslag, konstaterar ordféranden
att grundforslaget ar fullméktiges beslut.

Om ordféranden konstaterar att fullméktige enhalligt understoéder ett forslag som framstallts vid
sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar fullmaktiges beslut.

§ 155 Forslag som tas upp till omrdstning

Upp till omrdstning tas endast grundforslaget och understddda forslag. Alternativa forslag eller
forslag som gar utanfor det arende som behandlas tas dock inte upp till omrostning.

Om den som framstallt ett forslag inte &ar pa plats nar omréstningen bérjar, ska forslaget anses
ha forfallit och inte tas upp till omréstning.

§ 156 Omrostningsséatt och omréstningsordning

Omrostningen forrattas genom namnupprop, elektroniskt med omréstningsapparat eller pa
nagot annat satt som fullméaktige beslutar. Omrostningen forrattas 6ppet.

Om fler an tva forslag ska tas upp till omrostning forelagger ordféranden fullmaktige en
omrostningsordning for godkdnnande. Omrdstningsordningen bestams enligt féljande
principer:

1. Forst stalls de tva forslag som mest avviker fran grundférslaget mot varandra. Det
forslag som vunnit stalls darefter mot det av de aterstaende forslagen som mest avviker
fran grundforslaget. Pa detta satt fortsatter man tills det finns ett slutligt motférslag mot
grundforslaget. Om ett forslag som innebar att grundforslaget helt och hallet forkastas
maste tas upp till omrostning, ska detta dock sist stéllas mot det férslag som vunnit
bland de 6vriga forslagen.

2. Om arendet géller beviljande av ett anslag tas godkannandet eller férkastandet av
forslaget med det storsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta satt fortsatts
enligt storleken pa beloppen i forslagen tills nagot forslag godkanns, och da tas
forslagen med mindre belopp inte langre upp till omréstning.

3. Om godkannandet eller férkastandet av ett forslag inte ar beroende av andra férslag,
tas godkannandet eller forkastandet av forslaget sarskilt upp till omrdstning.
8§ 157 Konstaterande av omrostningsresultatet
Ordféranden konstaterar det beslut som tillkommit genom omrgstning.
Om det for ett beslut enligt lag fordras kvalificerad majoritet eller enhallighet, ska ordféranden

meddela detta innan omrostningen forrattas och beakta detta da hen konstaterar resultatet av
omrostningen.
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§ 158 Atgardsmotion

Efter att ha fattat beslut i ett arende som behandlas kan fullméktige godkanna atgardsmotioner
som hanfér sig till det &rende som behandlats (6nskeklam). Atgardsmotioner riktas till
kommunstyrelsen. En atgardsmotion far inte strida mot fullméktiges beslut eller andra eller
utvidga beslutet.

8 159 Forande och justering av protokoll

Protokollet uppgdrs pa finska och svenska. For 6vrigt tillampas pa fullméaktiges protokoll vad
som bestams om forande av protokoll i § 197 i forvaltningsstadgan.

Protokollet kan justeras elektroniskt.

Fullmaktige valjer vid varje sammantrade tva ledamoter att justera sammantradesprotokollet till
de delar som protokollet inte justeras vid sammantradet.

8 160 Delgivning av beslut med kommunmedlemmar

Protokoll fran fullméaktige med tillhérande besvarsanvisning ska efter justeringen hallas
tillgangliga pa kommunens webbplats sa som det bestams i 140 § i kommunallagen.
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Kapitel 16 Majoritetsval och proportionella val

8§ 161 Allméanna bestammelser om val

Ersattarna véljs vid samma val som de ordinarie ledamoéterna Om ersattarna ar personliga,
ska det par som ledamotskandidaten och ersattarkandidaten utgor godkannas fore valet.

Majoritetsval forrattas med slutna sedlar om en ledamot yrkar pa det. Proportionella val
forrattas alltid med slutna sedlar. Da val forrattas med slutna sedlar ska den rostande vika
rostsedeln sa att innehallet inte &r synligt.

Rostsedeln far inte innehalla obehoriga anteckningar. Rostsedlarna ges till fullmaktiges
ordférande i den ordning som ordféranden bestammer.

Rostsedlarna och de sedlar som anvénts vid lottning ska forvaras tills valbeslutet har vunnit
laga kraft. Om valet har forrattats med slutna sedlar ska dessa forvaras i ett slutet omslag.

§ 162 Majoritetsval

Vid majoritetsval kan rdsten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om det ska
valjas fler an en person, har en ledamot i organet lika manga réster som antalet personer eller
kandidatpar som ska valjas. Den rostande kan ge endast en rost till en kandidat eller ett
kandidatpar men behéver inte anvanda alla roster.

Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare
samtidigt som rostraknare och bitrader ocksa i 6vrigt vid valforrattningen, om inte fullmaktige
beslutar nagot annat.

8 163 Fullméaktiges valnamnd

Fullméktige valjer for sin mandattid en valndmnd for forrattandet av proportionella val.
Namnden har 3 ledamoter och varje ledamot har en personlig erséattare.

Fullméktige utser en ordférande och en vice ordférande fér namnden bland de valda
ledamoterna.

Fullmaktiges protokollférare ar sekreterare for namnden om inte fullméaktige beslutar nagot
annat.

§ 164 Uppgorande av kandidatlistor

En kandidatlista far innehalla namnen pa hégst s& manga kandidater eller kandidatpar som det
valjs ledamaoter och ersattare.

| rubriken pa kandidatlistan ska det anges vid vilket val listan kommer att anvandas. Minst tva
fullmaktigeledamoter ska underteckna kandidatlistan. Foérsta undertecknare ar listans ombud
som lamnar in listan till fullméaktiges ordférande och som har rétt att gora rattelser i listan enligt
8§ 166.

§ 165 Inlamning av kandidatlistor och namnupprop for valférréttningen

Fullmaktige bestammer nér kandidatlistorna senast ska lamnas in till fullmaktigeordféranden
och nar namnuppropet inleds for valforrattningen.
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§ 166 Granskning och réttelse av kandidatlistor

Nar tiden for inlamningen av kandidatlistorna har I6pt ut dverlamnar fullméktiges ordférande
listorna till valndmnden som granskar att de ar korrekt uppgjorda. Om valndmnden upptacker
felaktigheter i en lista ska ombudet ges tillfalle att ratta dem inom en av valndmnden utsatt tid.

Om en och samma person ocksa efter att listan ar rattad ar uppstalld som kandidat pa flera
listor, ska valnamnden om mojligt fraga kandidaten pa vilken lista hens namn ska sta kvar.
§ 167 Sammanstallning av kandidatlistor

Nar tidsfristen for att ratta kandidatlistorna har I6pt ut ska valnamnden géra en
sammanstallning av de godkénda kandidatlistorna dar ett ordningsnummer antecknas for varje
lista.

Innan namnuppropet for valforrattningen borjar ska sammanstéliningen av kandidatlistorna
delges ledamoterna och lasas upp for fullmaktige.
§ 168 Forrattande av proportionella val

Pa rostsedeln antecknas numret pa den kandidatlista som den rostande 6nskar ge sin rost.
Ledamdterna ger rostsedeln till fullméktiges ordférande i den ordning som namnuppropet
forutsatter.

8§ 169 Konstaterande av valresultatet vid ett proportionellt val

Fullmaktiges ordforande ger rostsedlarna till valnamnden som granskar att de ar giltiga, raknar
résterna och meddelar valresultatet genom att i tillampliga delar beakta det som féreskrivs om
kommunalvalet.

Valndmnden meddelar valresultatet skriftligt till fullméktiges ordférande som konstaterar
resultatet for fullmaktige.
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Kapitel 17 Fullmaktigeledamoternas réatt att vacka motioner och
stalla fragor

§ 170 Fullmaktigeledamdternas motioner

Efter behandlingen av de arenden som anges i kallelsen till sammantrade har
fullmaktigegrupperna och fullmaktigeledamoterna ratt att vacka skriftliga motioner i fragor som
galler kommunens verksamhet och forvaltning Motionen lamnas in till ordforanden. | ett
elektroniskt mote skickas motionen elektroniskt pa det satt motesordféranden beslutat.

Motionen ska utan vidare behandling remitteras till kommunstyrelsen for beredning.
Fullméktige kan besluta att en remissdebatt ska foras om beredningen av det arende som
avses i motionen.

Kommunstyrelsen ska arligen fére utgangen av februari lamna en férteckning till fullmaktige
over de motioner som fullméktigeledamdterna vackt och som remitterats till kommunstyrelsen
men som fullméaktige fram till utgdngen av féregaende ar annu inte behandlat fardigt.
Kommunstyrelsen ska samtidigt meddela vilka atgarder som vidtagits med anledning av
motionerna. Fullméktige kan konstatera vilka motioner som ar slutbehandlade.

§ 171 Fraga till kommunstyrelsen

Minst en fjardedel av fullméktigeledaméterna kan hos kommunstyrelsen framstélla en skriftlig
fraga om kommunens verksamhet och forvaltning.

Kommunstyrelsen ska besvara fragan senast vid det forsta fullmaktigesammantrade som halls
efter att tva manader forflutit sedan fragan framstalldes.

Om det vid behandlingen av fragan framstalls ett understott forslag om att tillsatta ett tillfalligt
utskott som ska utreda det som fragan avser, ska fullméaktige fatta beslut om tillsattandet.
Andra beslut far inte fattas i arendet.

§ 172 Fragestund

Fullmaktigeledamoterna har rétt att stalla korta fragor till kommunstyrelsen om angelagenheter
som galler kommunens forvaltning och ekonomi vid en fragestund. Fragestunden halls fore
fullmaktiges sammantrade, om inte fullméaktige beslutar ndgot annat. Fragestunden ar offentlig.

Fullmaktiges ordférande ar ordforande vid fragestunden. Kommunstyrelsens ordférande eller
den som han eller hon utser svarar pa fragorna. Fragorna besvaras i den ordning de har
kommit in, om inte ordférande beslutar ndgot annat. D& fragan besvarats har fragestallaren
ratt att stalla tva korta kompletterande fragor i samma arende. Med anledning av fragorna fors
ingen diskussion.

Fragan ska lamnas in skriftligt senast 14 dagar fore fullmaktigesammantradet Fragor som

lamnats in senare och fragor som kommunstyrelsen inte hinner besvara under fragestunden
behandlas under féljande fragestund.
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Del IV Besluts- och forvaltningsforfarandet i andra organ
an fullmaktige

Kapitel 18 Sammantradesforfarande

§ 173 TillAmpning av bestammelserna

Bestdmmelserna i detta kapitel ska iakttas vid kommunens andra organs sammantraden an
fullméktiges, och i tillampliga delar vid forrattningsméannens och syneforrattarnas moéten.
Kapitlet ar sekundart i férhallande till de 6vriga kapitlen i férvaltningsstadgan, om inte nagot
annat bestdms separat.

§ 174 Satt att fatta beslut i ett organ

Organen kan behandla arenden vid ett ordinarie sammantrade dar deltagarna ar narvarande
pa sammantradesplatsen (méte fysiskt pa plats). Vid ett ordinarie sammantrade kan ett
elektroniskt &rendehanterings- eller rostningssystem anvandas. Alternativt kan sammantradet
hallas i en elektronisk miljo dar deltagarna deltar via en elektronisk forbindelse (elektroniskt
sammantrade).

Organets mote kan vara ett fysiskt méte pa plats, ett elektroniskt mote eller ett mote dar vissa
deltar p& motesplatsen och vissa i en elektronisk miljo (hybridmote).

Organen kan ocksa fatta beslut i ett slutet elektroniskt beslutsférfarande fére sammantradet
(elektroniskt beslutsférfarande).

Kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den tekniska
utrustning och de tekniska system och forbindelser som behdvs for elektroniska
sammantraden och elektroniskt beslutsforfarande ar uppdaterade och datasékrade pa det satt
som lagen kraver.

§ 175 Elektroniskt sammantrade

Organen kan halla ett sammantrade elektroniskt.

Att delta i slutna elektroniska sammantraden ar mojligt endast pa en plats dar
sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantradet inte kan héras
eller ses av utomstaende.

8 176 Elektroniskt beslutsforfarande

Organen kan fatta beslut om arenden i elektroniskt beslutsforfarande i enlighet med 100 § i
kommunallagen. Forfarandet kan tillampas pa alla arenden som hor till organets behérighet.
§ 177 Tid och plats for sammantrade

Organen beslutar om tid och plats for sina sammantraden.

Ett sammantrade halls ocksa nar organets ordférande anser det vara pakallat eller om en
majoritet av ledamoterna i organet gor en framstallning till ordféranden om att ett

sammantrade ska hallas for behandling av ett angivet arende. Ordféranden bestammer da néar
sammantradet halls.

68



i Siuntioo Ota rauhallisesti
Sjundea Ta det lugnt

Ordféranden kan av grundad anledning installa ett sammantrade.

8§ 178 Moteskallelse

Kallelsen till sammantrade utfardas av ordforanden eller, om han eller hon ar férhindrad, av
vice ordfdranden.

Moteskallelsen ska om mdjligt sdndas senast fyra (4) dagar fére sammantradet.

| kallelsen ska anges tid och plats for sammantradet samt de arenden som ska behandlas. Det
ska framga vilket av organets satt att fatta beslut som iakttas vid respektive arende. Om ett
arende behandlas i elektroniskt beslutsforfarande, ska det i kallelsen namnas fore vilken
tidpunkt arendet ska behandlas elektroniskt.

Foredragningslistan ska innehalla en redogorelse for de arenden som ska behandlas och
forslag till organets beslut och skickas i man av mojlighet i samband med mdéteskallelsen. Om
foredragningslistan, bilagorna eller kompletterande material innehaller sekretessbelagda
uppgifter, ska en anteckning om sekretess géras i handlingen.

Kallelsen séands till organets ledamoter och till 6vriga som har ratt att narvara eller narvaroplikt,
pa det satt som organet beslutar.

Kallelsen, foredragningslistan, bilagorna och kompletterande material kan sandas elektroniskt.
D& ska kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svara for att den tekniska
utrustning och de tekniska system och férbindelser som behévs ar tillgangliga.

§ 179 Foredragningslistor och bilagor pa kommunens webbplats

Foredragningslistan ska laggas ut pa kommunens webbplats. Foére publiceringen ska
sekretessbelagda uppgifter och sadana personuppgifter som saknar informationsintresse
strykas i foredragningslistan.

| en foredragningslista som laggs ut pa webben kan man stryka enskilda arenden som saknar
sarskilt informationsintresse eller om beredningen av ett arende av sarskilda skal inte
publiceras fore beslutsfattandet. Foredragningslistans bilagor och kompletterande material
publiceras pa webben enligt provning och med beaktande av kommuninvanarnas intresse for
tillgang till information.

8 180 Fortsatt sammantrade

Om organet inte hinner behandla alla &renden som anges i kallelsen, kan de icke behandlade
arendena behandlas vid ett fortsatt sammantrade som inte kraver nagon sarskild kallelse. De
som varit franvarande fran sammantradet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats
for det fortsatta sammantradet och om det satt pa vilket beslutsfattandet sker.

8§ 181 Inkallande av erséattare

Om en ledamot i ett organ ar foérhindrad att delta i ett sammantrade ska han eller hon kalla in
en ersattare. Om en ledamot ar javig att behandla nagot drende vid ett sammantrade eller pa
grund av forhinder inte kan delta i behandlingen av ett drende, kan han eller hon kalla in en
ersattare till sammantradet for behandlingen av arendet.

Ocksa ordféranden, féredraganden eller organets sekreterare kan kalla in en erséttare.
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§ 182 Narvaro vid sammantrade
Ratt att narvara och yttra sig vid ett organs sammantraden har utbver organets ledamdter och
foredraganden

- fullméktiges ordférande och vice ordférande vid kommunstyrelsens sammantraden
enligt 18 8§ 2 mom. i kommunallagen samt

- kommunstyrelsens ordférande och kommundirektéren vid de 6vriga organens
sammantraden, dock inte vid revisionsndmndens sammantraden eller ett tillfalligt
fullméaktigeutskotts sammantraden eller sammantraden for valorgan som féreskrivs i
vallagen.

Organet beslutar om andra personers ratt att narvara och yttra sig vid sammantradena.
Organet kan besluta om att hora en sakkunnig i ett enskilt &rende.

§ 183 Foretradare for kommunstyrelsen i andra organ

Kommunstyrelsen kan med beaktande av begransningarna i moment 2 nedan férordna en
ledamot att foretrada kommunstyrelsen i andra organ. Foretradaren har ratt att narvara och
yttra sig vid organens sammantraden. Av sarskilda skal kan som foretraddare aven uthamnas
ersattare i kommunstyrelsen eller kommundirektoren.

Kommunstyrelsen kan inte férordna en foretradare i revisionsnamnden, i ett tillfalligt
fullméktigeutskott eller i valorgan som foreskrivs i vallagen.

§ 184 Sammantradets offentlighet

Bestammelser om ett sammantrades offentlighet finns i 101 § i kommunallagen.

Om ett organ beslutar halla ett offentligt elektroniskt sammantrade, ska allmanheten ges
majlighet att félja sammantradet via internet samt pa en plats som anges i moteskallelsen.
§ 185 Sammantradets laglighet och beslutsforhet

Nar ordféranden har 6ppnat sammantradet konstaterar han eller hon vilka som &r narvarande
samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

§ 186 Tillfallig ordférande

Om saval ordféranden som vice ordforanden ar forhindrade eller javiga i nagot arende, ska
organet valja en tillfallig ordférande for sammantradet eller behandlingen av arendet.

§ 187 Ledning av sammantradet, anféranden

Bestdmmelser om ordférandens uppgifter vid ledningen av sammantradena och om
anférandena av organets ledaméter finns i 102 8 i kommunallagen.

Arendena behandlas i den ordning som de &r upptagna pa féredragningslistan, om inte
organet beslutar nagot annat.

§ 188 Behandling av ett arende som inte namns i kallelsen till sammantrade

Om foredraganden foreslar eller om en ledamot framstéaller ett understott forslag kan organet
med majoritetsbeslut ta upp till behandling ett arende som inte namns i kallelsen till
sammantrade.
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Om féredragandens forslag ar att arendet ska aterremitteras for beredning, kan organet
avgora saken genom sitt beslut endast av grundad anledning.

§ 189 Foredragande

Bestdmmelser som foredragande i kommunstyrelsen finns i § 3 ovan.

Om foredragandena i ndmnderna faststélls i kapitlen som galler namnderna.
Om féredraganden ar forhindrad eller javig foredras arendet av hens stéllforetradare.
Bestammelser om féredragning i revisionsnamnden foéreskrivs i § 124.

§ 190 Féredragning

Arendena vid ett organs sammantrade avgors pa foredragning av en tjansteinnehavare om det
i lag eller férvaltningsstadga inte bestdms om annan féredragning.

Foredraganden svarar for att de arenden som han eller hon féredrar ar regelratt beredda och
foredraganden ar skyldig att framstalla beslutsfoérslag for organet.

Foredragandens forslag ligger till grund for behandlingen (grundforslag). Om féredraganden
underdiskussionen har andrat ett férslag som ar upptaget pa foredragningslistan, ar det
andrade forslaget grundforslag.

Om foredraganden foreslar att ett arende ska avforas fran foredragningslistan avfors arendet,
om inte organet beslutar nagot annat.

Organet kan av sarskilda skal besluta att ett &rende behandlas pa basis av ordférandens
redogorelse utan foredragning av en tjansteinnehavare. Da kan organet besluta att
ordférandens forslag ligger till grund for behandlingen och da kraver forslaget inget understod.

§ 191 Jav
Innan ett arende borjar behandlas ska den som ar javig meddela att han eller hon ar javig, ge

en motivering till javet och dra sig ur behandlingen av &rendet och [amna sammantradet.

Ordféranden ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i sammantradet ar
javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse for omstandigheter som kan vara av
betydelse vid beddmningen av om hen &r javig. Nar personen gett sin redogdrelse ska han
eller hon lamna sammantradet.

Nar organet avgor fragan om jav for en person, far personen delta i behandlingen av sitt jav
endast i ett sddant undantagsfall som avses i 29 § i forvaltningslagen.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.

§ 192 Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstéllts ett understott férslag om bordlaggning av arendet,
aterremiss av arendet for beredning eller ndgot annat forslag vars godkannande innebar att
behandlingen av arendet avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra
sig endast om forslaget om avbrytande. Om forslaget godké&nns enhalligt eller genom
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omrostning, avbryter ordféranden behandlingen av @rendet. Om forslaget forkastas, fortsatter
behandlingen av arendet.

§ 193 Forslag och avslutande av diskussionen

Forslag ska ges skriftligt, om ordféranden kraver det.

Nar alla anféranden har hallits, avslutar ordforanden diskussionen. Ordféranden ger en
redogoérelse om de forslag som framstallts under diskussionen och huruvida de vunnit
understod.

8 194 Konstaterande av beslut som fattats utan omrdstning

Om det under diskussionen inte har framstéllts understédda férslag, konstaterar ordféranden
att grundforslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understoder ett forslag som framstallts vid
sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar organets beslut.

8§ 195 Forslag som tas upp till omrdstning

Upp till omrdstning tas endast grundforslaget och understddda forslag. Alternativa forslag eller
forslag som gar utanfor det arende som behandlas tas dock inte upp till omrostning.

Om den som framstallt ett forslag inte &r pa plats nar omréstningen borjar, ska forslaget anses
ha forfallit och inte tas upp till omréstning.

§ 196 Omrdstning och val

Pa omrostning tillampas i ovrigt det som foreskrivs om omrostningsforfarande i fullméaktige i
kapitel 12. Bestammelser om forrattande av val finns i kapitel 13.

§ 197 Forande och justering av protokoll

Organets ordférande svarar fér protokollféringen och innehdllet i protokollet. Om ordféranden
och protokollféraren har olika meningar om sammantradets forlopp, ska protokollet upprattas
sa som ordféranden anser vara riktigt.

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.
Protokollet justeras pa det satt som organet beslutat.

Protokollet kan undertecknas och justeras elektroniskt. Det protokoll eller en del av det som
géaller beslut som fattats i elektroniskt beslutsférfarande kan justeras separat fére
sammantradet.

Ifall protokolljusteraren vagrar eller annars ar javig att granska organets protokoll, justeras
organets protokoll omedelbart pa foljande méte.

| organets protokoll ska atminstone féljande antecknas:
Uppgifter om konstitueringen

e oOrganets namn
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e anteckning om de satt pa vilka besluten fattats (ordinarie sammantrade, elektroniskt
sammantrade, beslut som har fattats i elektroniskt beslutsférfarande specificeras)
tid nar sammantradet borjade och slutade samt avbrott i sammantradet
sammantradesplats

de narvarande och de franvarande och i vilken egenskap var och en har narvarat
sammantradets laglighet och beslutsforhet

Uppgifter om behandlingen av arenden

arenderubrik

arendets identifierande arendebeteckning (diarienummer)
redogoérelse for arendet

foredragandens beslutsforslag

jav och motivering

framstallda forslag och understod

omrostningar: omrostningssatt, omrdstningsordning, omréstningsproposition och
omréstningsresultat sa att varje ledamots asikt framgar ur protokollet
val: valsatt och valresultat

e Dbeslutiarendet

e avvikande mening

Ovriga uppgifter

anteckningar om sekretess

ordférandens underskrift

protokollférarens kontrasignering

anteckning om protokolljustering samt

anteckning om att protokollet varit tillgangligt i det allmé&nna datanatet, om protokollet
har varit offentligt tillgangligt

Till protokollet fogas anvisningar om omprévningsbegéran, besvarsanvisning och meddelande
om besvarsforbud.

Bestammelserna om innehdllet i ett organs protokoll f6ljs i tillampliga delar pa beslut som
fattats av tjansteinnehavare och fértroendevalda.

Kommunstyrelsen ger vid behov narmare anvisningar om protokollféring.

Om ett arende har avforts fran foredragningslistan protokollfors arenderubriken och en
anteckning om att arendet avforts fran foredragningslistan. Nar behandlingen av ett arende har
avbrutits pa grund av bordlaggning eller aterremiss, antecknas i protokollet endast det
understodda forslaget om bordlaggning eller aterremiss, inga eventuella 6vriga forslag som
framstallts under diskussionen.

§ 198 Delgivning av beslut med kommunmedlemmar

Protokoll fran kommunstyrelsen och namnder med tillhrande anvisningar om
omprévningsbegaran eller besvarsanvisning ska efter justeringen hallas tillgangliga pa
kommunens webbplats s& som det narmare bestams i 140 § i kommunallagen.

Protokoll fran en annan myndighet delges kommunmedlemmarna pa motsvarande satt, om
myndigheten i fraga anser att det &r nodvandigt.
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Kommunstyrelsen ger anvisningar om hur sekretess och dataskydd ska beaktas nar beslut
delges i det allmé&nna datanatet. En namnd kan ge narmare anvisningar inom sin sektor.
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Kapitel 19 Ovriga bestammelser

8§ 199 Initiativratt

Enligt kommunlagen har kommuninvanarna samt sammanslutningar och stiftelser som har
verksamhet i kommunen samt de som ager eller besitter fast egendom i kommunen har ratt att
komma med initiativ i frdgor som galler kommunens verksamhet.

Ett initiativ ska vackas skriftligt eller med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga
vad saken galler och initiativtagarens namn, hemkommun och kontaktinformation.

Enligt 8 23 i kommunallagen har de som utnyttjar kommunens tjanster ratt att komma med
initiativ i fragor som galler tjansterna i fraga (tjanstinitiativ).

Separata bestammelser om initiativ till folkomréstning finns i 25 § i kommunallagen och i lagen
om forfarandet vid radgivande kommunala folkomrostningar (656/1990).

§ 200 Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den kommunala myndighet som har behdrighet att fatta beslut i den
fraga som initiativet galler. Om den behdriga myndigheten &ar ett organ ska organet underrattas
om initiativen och de atgarder som vidtagits pa grund av dem, pa det satt som anges nedan.

Kommunstyrelsen ska arligen fore utgangen av februari for fullmaktige lagga fram en
forteckning dver de initiativ som har tagits i fragor som hor till fullméaktiges behdrighet och éver
de atgarder som har vidtagits pa grund av initiativen. Fullméaktige kan samtidigt besluta vilka
initiativ som ar slutbehandlade. | samband med detta skickas till fullméktige information om
alla ankomna medborgarinitiativ och atgarder som utférts pa basis av dem.

Nar det galler initiativ som hor till nagot annat organs behorighet @n fullmaktiges ska organet i
fraga underrattas om initiativen pa det satt som organet bestamt. Organet kan samtidigt
besluta vilka initiativ som &r slutbehandlade.

§ 201 Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad fran det att initiativet anlande underrattas om hos vilken
myndighet initiativet behandlas, den beréaknade behandlingstiden och vem som ger narmare
upplysningar om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet har lett till
atgarder.

Kommunstyrelsen ger noggrannare instruktioner om att behandla initiativ.
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