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% Siuntio DATASKYDDBESKRIVNING
S] undea EU:s dataskyddsférordning 2016/679
Smabarnspedagogikens kundregister Datum: 22.8.2024

1. Registeransvarig

Namn FO-nummer
Sjundea kommun 0131156-4
Adress Telefon E-post
Parkstigen 1, 02580 Siuntio 09 261 611 siuntio@siuntio.fi

2. Registrets kontaktperson

Namn
Mari Mikonaho-Raita, Chef for
smabarnspedagogik

Adress Telefonnr. E-post

Parkstigen 1, 02580 Sjundea 044 386 0825 fornamn.efternamn@siuntio. fi
Dataskyddombudets

kontaktuppgifter

Paulina Maja 050 386 0803 tietosuoja@siuntio.fi

3. Sjunded kommuns datasakerhetspolicy

EU:s allmanna dataskyddsforordning forpliktar att skéta om uppratthallandet av register, om
behandling av personuppgifter samt om lagligheten och &ndamalsenligheten av
behandlingen av de registrerade personernas uppgifter.

| Sjunded kommuns dataskyddspolicy faststélls hur man inom kommunens alla tjanster och
verksamheterna forsakrar sig om att personuppgifter behandlas lagenligt och att dataskyddet
ligger pa en hog niva samt sakerstéller de registrerades rattigheter. Man ska skéta om
dataskyddet for att var och en ska veta vilka uppgifter som samlas gallande hen och hur
uppgifterna kan anvandas.

4. Syftet med behandlingen av personuppgifter

Ordnandet av smabarnspedagogik, stodatgarder och fakturering. Producerandet
av lagstadgade och andra tjanster samt for att trygga klienternas réttigheter
Den réttsliga grunden for behandling av personuppgifter &r 6 artikel punkt c i
EU:s allmanna dataskyddsférordning, behandlingen ar behévlig for iakttagande
av den lagstadgade skyldigheten for den personuppgiftsansvarige.

Central lagstiftning:

* EU:s allmanna dataskyddsférordning

(2016/679) Dataskyddslag (1050/2018)

» Lagen om smabarnspedagogik (540/2018)

- Statsradets férordning om smabarnspedagogik (753/2018)

- Lag om klientavgifter inom smabarnspedagogiken (1503/2016)

* Lag om klientens stallning och rattigheter inom socialvarden (812/2000)
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5. Beskrivning av de registrerades grupper

Smabarnspedagogikens kunder. Sjunde&d kommuns smabarnspedagogiska tjanster
omfattar kommunal, privat och tillfallig smabarnspedagogik, hemvardsstod under
3 ar samt forskoleundervisning och kompletterande smabarnspedagogik.

6. Uppgifternas forvaringstider och kriterier som faststélls som foérvaring

For forvarande och forstérande av uppgifter iakttas Kommunférbundets
anvisningar om forvaring av handlingar, arkivverkets géllande féreskrifter och
bestammelser samt den gallande lagstiftning som ber6r forvarandet och
faststallandet av smabarnspedagogikens klientuppgifter.

7. Registrets datainnehall

Inom de smabarnspedagogiska tjansterna behandlas uppgifter om

kommunal smabarnspedagogik och privat smabarnspedagogik

(servicesedel).

Servicesedelansokan tillstalls kommunen, smabarnspedagogiksansokningarna
direkt till privat serviceproducent.

* Barnets namn, personbeteckning, kontaktuppgifter, modersmal,
kontaktsprak, uppgift om eventuell sparrmarkering

 Vardnadshavarens namn, kontaktuppgifter och personbeteckning

* Uppgifter om 6vriga personer som bor i gemensamt hushall med barnet

* Namn och personbeteckningar fér syskon

* Behovet av smabarnspedagogiska tjanster

* Ansokningsuppgifter

» Smabarnspedagogikens placeringsbeslut och klientavgiftsbeslut

* Plats for smabarnspedagogik/ verksamhetsenhet

» Omfattningen av smabarnspedagogik (timmar i veckan)

* Uppsagning av plats i smabarnspedagogiken

» Smabarnspedagogikens serviceavtal

* Barnets plan for smabarnspedagogik och barnets férskoleundervisningsplan
» Halsorelaterade uppgifter angaende barnet som ar nédvandiga for
ordnandet av smabarnspedagogik

* Skjutsbeslut (férskoleelever)

* Barnets dagliga narvaro och franvaro

» Smabarnspedagogiska stodatgarder (intensifierat och sarskilt stéd for barn i
aldern 0-5 ar)

* For forskoleelever dokument fér ordnande av sarskilt stéd (pedagogisk
beddmning, pedagogisk utredning, plan for larande, individuell plan)

* Beskrivning av barnet i smabarnspedagogiken foér samarbetsinstanser
(rédgivning)

« Uppgifter angaende klientavgifter (de av kunden inlamnade uppgifterna for
formaner)

» Ovriga uppgifter som &r behévliga for ordnandet av smébarnspedagogik.

8. Regelmassiga uppgiftskallor




Siuntio DATASKYDDBESKRIVNING
S] undea EU:s dataskyddsférordning 2016/679

3(4)

Barn- och familjeuppgifter fas av vardnadshavarna, fran klientuppgifterna i
ProConsona och fran befolkningsdatauppgifterna. Uppgifter fas av
smabarnspedagogikens anstéllda och av andra anstallda inom det
mangvetenskapliga samarbetet och av undersokningsinstanser. Man far uppgifter
ocksa av Folkpensionsanstalten.

Om barnets verksamhetsenhet byts skéter man om att personuppgifterna
behandlas och overfors andamalsenligt (barnet byter smabarnspedagogisk
enhet inom kommunen fran kommunal till kommunal, frAn kommunal till privat
och fran privat till kommunal, fran Sjundea kommun till en annan kommun).
De ursprungliga klientuppgiftsdokumenten inom sméabarnspedagogiken
/[forskoleundervisningen forvaras i kommunen enligt
arkiveringsanvisningarna.

9. Regelmassig overlatelse av uppgifter

Personuppgifter lamnas ut endast pa basis av en specificerad begéaran om
upplysningar till myndigheter som har ratt att fa tillgang till dem med iakttagande
av datasakerhets- och dataskyddsforeskrifterna. Personuppgifter dverlamnas till
olika myndigheter for individualisering av uppgifter. Ovriga statistikuppgifter
overlats till myndigheter for de i lagen faststéllda &ndamalen.

Uppgifter om barnet och dennes familj far behandlas endast i den omfattning
som det ar behovligt for ordnandet av smabarnspedagogiken.
Sekretesshelagda uppgifter ar bl.a. uppgifter géllande barnets behov av stéd
samt stodatgarder och genomforandet, uppgifter gallande utvarderingen av
barnets personliga egenskaper, barnets plan for smabarnspedagogik / barnets
forskoleundervisningsplan, klientskap och service hos socialvarden och
halsovarden, nar de behandlas vid ordnandet av smabarnspedagogik.
Personer som behandlar uppgifterna har tystnadsplikt, som fortgar efter att
klient- och vardrelationen har upphort.

Lag om smabarnspedagogik / § 41 / Ratt till undantag fran sekretessen

Fakturering:

- Smabarnspedagogikens klientfakturering skots via faktureringssystemet
Pro Consona och uppgifter fran smabarnspedagogikens klientregister
overfors till faktureringssystemet for detta andamal.

10.Overlételse av uppgifter utanfér EU eller EES

Uppgifter lamnas inte ut utanfér EU eller EES.
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11.Principer for skydd av registret

a) Manuellt material
Uppgifterna i registret ar sekretessbelagda. Anstallda som behandlar
uppgifterna ska vara i anstallningsférhallande till Sjunded kommuns
smabarnspedagogiska tjanster. Anstéllda som behandlar uppgifterna har
tystnadsplikt. Materialet forvaras i lasta utrymmen. Material forstors med
dokumentforstorare eller genom att lagga dem i dataskyddslador. | utrymmena
anvands passerkontroll.

b) Uppgifter som behandlas datatekniskt
Uppgifterna i registret ar sekretessbelagda. Anstallda som behandlar uppgifterna
har tystnadsplikt. Anvandningen av systemen forutsatter arbets- eller
anstallningsforhallande till Sjundea kommuns smabarnspedagogiska tjanster
samt anvandarrattigheter. Det ar chefen som ber om anvéandarrattigheter och de
beviljas av huvudanvandaren. Systemet fungerar pa egen server.
Smabarnspedagogikens kunddatasystem ProConsona kan endast anvandas i
kommunens interna natverk. Atkomst till stadens natverk har endast pa férhand
faststéllda anstallda. Alla som anvander natverket godkénner férbindelsen som
hanfor sig till anvandarratten och i vilken ocksa bl.a. tystnadsplikt ingar.

Personuppgifterna skyddas mot obehorig atkomst och mot olaglig behandling,
till exempel forstdéring, andring eller 6verlatelse (32 § i personuppgiftslagen).
Varje anstalld far endast behandla de personuppgifter som den anstallda
behdver i sina arbetsuppgifter. Det finns bestammelser om datasekretess i § 14
ochi 15 § i lagen om klientens stéallning och réattigheter inom socialvarden och i
24 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet.

12. Den registrerades rattigheter

| enlighet med dataskyddsforordningen har var och en ratt att fa veta vilka uppgifter om
personen som lagrats i personregistret eller att det inte finns uppgifter om personen i
registret.

Den personuppgiftsansvarige ska utan obefogat drojsmal pa eget initiativ eller pa yrkande av
den registrerade ratta, utplana eller komplettera en personuppgift som ingar i ett
personregister och som med hansyn till andamalet med behandlingen &r oriktig, onodig,
bristfallig eller foraldrad. Alternativet att avlagsna uppgifter finns anda inte i de fall att
behandlingen ar nddvandig for att fullgora en réattslig forpliktelse eller som ett led i
myndighetsutdvning. | férvarandet och forstérandet av uppgifter iakttas kommunens
arkivbildningsplan och de tider for forvaring av uppgifter som faststalls i lag.

Begaran om insyn ska géras med en egenhandigt undertecknad skriftlig blankett och genom
att vid ett personligt besok bestyrka sin identitet vid registraturen pa Sjundea kommuns pa
adressen Parkstigen 1, 02580 Sjundea.

Svaret pa begaran om insyn skickas till den som framfort begéaran pa det séatt som personen i
fraga onskat.




