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Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri Paivays: 28.9.2023

1. Rekisterinpitaja

Nimi Y-tunnus
Siuntion kunta 0131156-4
Osoite Puhelin Sahkoposti
Puistopolku 1, 02580 Siuntio 09 261 611 siuntio@siuntio.fi

2. Rekisterin yhteyshenkilo

Nimi
Mari Mikonaho-Raita,
varhaiskasvatuspaallikk®

Osoite Puhelinnro. Sahkoposti
Puistopolku 1, 02580 044 386 0825 etunimi.sukunimi@siuntio.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Paulina Maja 050 386 0803 tietosuoja@siuntio. fi

3. Siuntion kunnan tietosuojaperiaatteet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus velvoittaa huolehtimaan rekisterinpidon, henkilétietojen
kasittelyn seka rekisterdidyn henkilon tietojen kasittelyn laillisuudesta ja asianmukaisuudesta.

Siuntion kunnan tietosuojapolitikassa maaritellaan, kuinka kunnan kaikissa palveluissa ja
toiminnoissa varmistetaan henkil6tietojen lainmukainen kasittely ja tietosuojan korkea taso
seka rekisteroityjen oikeudet. Tietosuojasta huolehditaan, jotta jokainen tietdd, mita tietoja
hanesta keratddn ja miten niité voidaan kayttaa.

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Varhaiskasvatuksen jarjestaminen, tukitoimet ja laskutus. Lakisaateisten ja muiden
palveluiden tuottaminen ja asiakkaan oikeuksien turvaaminen

Henkilttietojen kasittelyn oikeusperuste on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6
artiklan c-kohta, kasittely on tarpeen rekisterinpitgjan lakisaateisen velvoitteen
toteuttamiseksi.

Keskeinen lainsaadanto:

* EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Tietosuojalaki (1050/2018)

* Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

* Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

- Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksusta (1503/2016)

* Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista (812/2000)




L 2 (4)
% Siuntio TIETOSUOJASELOSTE
S] undea EU-tietosuoja-asetus 2016/679

5. Kuvaus rekisterdityen ryhmista

Varhaiskasvatuksen asiakkaat. Siuntion kunnan varhaiskasvatuspalveluita ovat
kunnallinen-, yksityinen- ja tilapainen varhaiskasvatus, kotihoidon tuki alle 3v. sek&
esiopetus ja sitéa taydentava varhaiskasvatus.

6. Tietojen sdilytysajat tai sen maarittamisen kriteerit

Tietojen sdilyttamisessa ja havittdmisessa noudatetaan Kuntaliiton ohjeistusta
asiakirjojen sailytysajoista, arkistolaitoksen kulloinkin voimassa olevia saannoksia
ja maarayksia seka varhaiskasvatuksen asiakkaiden tietojen sailyttdmiseen ja
maarittelemiseen vaikuttavaa kulloistakin lainsdadantoa.

7. Rekisterin tietosisaltd

Varhaiskasvatuspalveluissa kéasitellaan kunnallista varhaiskasvatusta seka
yksityista varhaiskasvatusta (palveluseteli) koskevia tietoja.
Palvelusetelihakemukset toimitetaan kuntaan, varhaiskasvatushakemukset suoraan
yksityisille palveluntuottajille.

* Lapsen nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, aidinkieli, asiointikieli, tieto
mahdollisesta turvakiellosta

* Huoltajien nimi- ja yhteystiedot ja henkilétunnus

* Muiden lapsen kanssa yhteistaloudessa asuvien henkildiden tiedot

« Sisarusten nimet ja henkil6tunnus

* Varhaiskasvatuksen palvelun tarve

* Hakemustiedot

 Varhaiskasvatus sijoituspaatos ja asiakasmaksupaatos

* Varhaiskasvatuspaikka/ toimintayksikko

* Varhaiskasvatuksen laajuus (tunteja viikossa)

 Varhaiskasvatuksesta irtisanoutuminen

* Varhaiskasvatuksen palvelusopimus

 Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja lapsen esiopetussuunnitelma
 Lapsen varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi tarpeelliset lasta koskevat
terveystiedot

* Kuljetuspaatods (esioppilaat)

* Lapsen paivittaiset lasna- ja poissaolot

* Varhaiskasvatukselliset tukitoimet (0-5v. lapsilla tehostettu ja erityinen tuki)
« Esioppilailla erityisen tuen jarjestdmisen dokumentit (pedagoginen arvio,
pedagoginen selvitys, oppimissuunnitelma, hojks)

* Kuvaus lapsesta varhaiskasvatuksessa yhteistyotahoja varten (neuvola)
+ Asiakasmaksuihin liittyvat tiedot (asiakkaan toimittamat etuuksia koskevat
tiedot)

» Muut varhaiskasvatuksen jarjestamisen kannalta tarpeelliset tiedot
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8. Saannonmukaiset tietolahteet

Lapsi- ja perhetiedot saadaan huoltajilta, ProConsonan asiakastiedoista ja
vaestotietokannasta. Tietoja saadaan varhaiskasvatuksen tyontekijoilté ja muilta
moniammatillisen yhteistyoverkoston tyontekijoilta ja tutkimustahoilta. Myos
Kansanelakelaitokselta saadaan tietoja.

Lapsen varhaiskasvatuksen toimintayksikon vaihtuessa huolehditaan
henkilétietojen asianmukaisesta kasittelysté ja tiedonsiirrosta (lapsen
toimintayksikon vaihtuminen kunnan sisalla kunnallisesta kunnalliseen,
kunnallisesta yksityiseen ja yksityisesta kunnalliseen, Siuntion kunnasta toiseen
kuntaan).

Alkuperdiset varhaiskasvatuksen/esiopetuksen asiakastiedot ja dokumentit
sailytetdan kunnassa arkistointiohjeiden mukaisesti.

9. Tietojen saannénmukaiset luovutukset

Henkilttietoja luovutetaan yksildidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille
viranomaisille noudattaen tietoturva- ja tietosuojaohjeita. HenkilGtietoja annetaan
eri viranomaisille toimitettavien tietopyyntdjen yksildéimiseksi. Muita tilastotietoja
annetaan viranomaisille lain edellyttamiin tarkoituksiin.

Lapsen ja hanen perheensa tietoja saa kasitella vain siina laajuudessa, kuin
varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi on tarpeen. Salassa pidettavia ovat mm.
lapsen tuen tarvetta ja tukitoimia ja niiden toteuttamista koskevat tiedot, lapsen
henkilokohtaisten ominaisuuksien arviointia koskevat tiedot, lapsen
varhaiskasvatussuunnitelma / lapsen esiopetussuunnitelma, sosiaalihuollon ja
terveydenhuollon asiakkuus ja palvelut, kun niita kasitellaén

varhaiskasvatusta jarjestettaessa

Tietoja kasittelevid henkilditéa koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu asiakas- ja
varhaiskasvatussuhteen paatyttya.

Varhaiskasvatuslaki / 41 § / Oikeus poiketa salassapitovelvoitteista

Laskutus:
- Varhaiskasvatuksen asiakastietojarjestelman tietoja siirrettdén Pro Consona
laskutusjarjestelmaan, jolla hoidetaan varhaiskasvatuksen asiakaslaskutus.

10.Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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11.Rekisterin suojauksen periaatteet

a) Manuaalinen aineisto
Rekisterin tiedot ovat salassapidettavia. Tietojen kayttd edellyttaa tyo- tai
virkasuhdetta Siuntion kunnan varhaiskasvatuspalveluissa. Tietoja kasittelevia
sitoo vaitiolovelvollisuus. Asiakasasiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa.
Asiakirjojen havittaminen tapahtuu silppuamalla/tietosuojalaatikoissa. Tiloissa
kaytetaan kulunvalvontaa.

b) Tietoteknisesti kasiteltavat tiedot
Rekisterin tiedot ovat salassapidettavia. Tietoja kasittelevia sitoo
vaitiolovelvollisuus. Jarjestelmien kayttaminen edellyttdd Siuntion kunnan
varhaiskasvatuspalveluiden tyd- tai virkasuhdetta seka kayttdoikeuksia.
Kayttboikeudet pyytda esihenkild ja ne myontaa paakayttaja. Jarjestelma sijaitsee
omalla palvelimellaan.

Varhaiskasvatuksen asiakastietojarjestelma Pro Consonaa voidaan kayttaa vain
kunnan verkossa. Siséiselle verkkoalueelle on p&asy ainoastaan Siuntion kunnan
sovituille tyontekijoille. Kaikki verkon kayttajat hyvaksyvat kayttdoikeuksiin
liittyvan sitoumuksen, joka siséltdéa mm. vaitiolositoumuksen.

Henkilbtiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelyltd, esim.
havittaminen, muuttaminen tai luovuttaminen (henkil6tietolaki 32 §). Jokainen
tyontekija voi kasitella vain niitd henkilttietoja, joita han tarvitsee

tyotehtavissaan. Tietojen salassapidosta on saannokset sosiaalihuollon
asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetun lain 14 ja 15 §:ssé seka viranomaisen
toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa

12.Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus saada paasy henkildtietoihinsa ja
tarkistaa, mita hanta koskevia henkiltietoja rekisteriin on tallennettu.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystéa oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava henkilorekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.
Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauksissa, kun henkildtietojen kasittely
on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamista varten. Tietojen sdilyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan
arkistonmuodostussuunnitelmaa ja lainsdadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja.

Tarkastuspyynt6 tulee tehda kirjallisesti allekirjoitettuna lomakkeella ja kdaymalla
henkilokohtaisesti todentamassa henkildllisyytensa Siuntion kunnantalon kirfjaamossa
osoitteessa Puistopolku 1, 02580 Siuntio.

Tarkastuspyynnén vastaus toimitetaan tarkastuspyynndn esittaneelle hanen toivomallaan
tavalla.




