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Taloushallinon asiakasrekisteri

Paivays: 9.7.2024

1. Rekisterinpitaja

Puistopolku 1, 02580

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Paulina Maja

Nimi Y-tunnus
Siuntion kunta 0131156-4
Osoite Puhelin Sahkoposti
Puistopolku 1, 02580 Siuntio 09 261 611 siuntio@siuntio.fi
2. Rekisterin yhteyshenkilo

Nimi

Antti Loisa, talouspaallikko

Osoite Puhelinnro. Sahkoposti

044 386 1271

050 386 0803

etunimi.sukunimi@siuntio.fi

tietosuoja@siuntio. fi

3. Siuntion kunnan tietosuojaperiaatteet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus velvoittaa huolehtimaan rekisterinpidon, henkilétietojen
kasittelyn seka rekisterdidyn henkilon tietojen kasittelyn laillisuudesta ja asianmukaisuudesta.

Siuntion kunnan tietosuojapolitikassa maaritellaan, kuinka kunnan kaikissa palveluissa ja

toiminnoissa varmistetaan henkil6tietojen lainmukainen kasittely ja tietosuojan korkea taso
seka rekisteroityjen oikeudet. Tietosuojasta huolehditaan, jotta jokainen tietdd, mita tietoja
hanesta keratddn ja miten niité voidaan kayttaa.

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

turvaaminen.

Lakis&ateisten taloushallinnon palveluiden tuottaminen ja asiakkaan oikeuksien

5. Kuvaus rekisteroityen ryhmista

Taloushallinnon palveluiden asiakkaat. Siuntion kunnan taloushallinnon palveluita
ovat osto- ja myyntireskontra, palkkojen ja palkkioiden maksaminen.

6. Tietojen sailytysajat tai sen maarittdmisen kriteerit

Arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti
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7. Rekisterin tietosisalto

Taloushallinnon palveluissa kasitelladn seuraavia tietoja: Nimi- ja osoitetiedot,
henkilotunnus, pankkiyhteystiedot, saldot, laskut, maksutapahtumat seka
toimittajiin liittyvat ostotiedot.

8. Saannonmukaiset tietolahteet

Henkildiden ilmoitukset, toimittajien osto- ja myyntilaskut.

9. Tietojen sddnnénmukaiset luovutukset

Henkil6tietoja luovutetaan yksildidyn tietopyynnon perusteella asiakkaille itselleen,
siihen oikeutetuille yksityisille palveluntuottajille ja viranomaisille noudattaen tietoturvaja
tietosuojaohjeita. Henkil6tietoja annetaan eri viranomaisille toimitettavien

tietopyyntdjen yksildimiseksi. Taloushallinnon ohjelmistoista, Raindancesta ja

Analyste (CGlI), on rajapinta kunnan muihin ohjelmiin tarvittavilta osin henkil6tietojen
siirtAmiseen. Kunnan ulkoinen sopimuskumppani (Lohjan kaupunki) vastaa
paasaantoisesti tietojen luovutuksesta.

10.Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéa EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

11.Rekisterin suojauksen periaatteet

a)

b)

Manuaalinen aineisto

Rekisterin tiedot ovat salassapidettavia. Tietojen kayttd edellyttaa tyo- tai
virkasuhdetta Siuntion kunnan talouspalveluissa. Tietoja kasittelevia sitoo
vaitiolovelvollisuus Asiakasasiakirjat sailytetddn lukituissa tiloissa lukitussa
kaapissa. Tiloissa kaytetaan kulunvalvontaa.

Tietoteknisesti kasiteltéavat tiedot

Rekisterin tiedot ovat salassapidettavia. Tietoja kasittelevia sitoo
vaitiolovelvollisuus. Jarjestelmien kayttaminen edellyttdd Siuntion kunnan
nuorisotoimen tyo- tai virkasuhdetta seka kayttboikeuksia. Kayttdoikeudet pyytaa
esihenkilo ja ne myontaa paakayttgja. Jarjestelma sijaitsee omalla palvelimellaan.
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12.Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus saada paasy henkildtietoihinsa ja
tarkistaa, mita hanta koskevia henkilotietoja rekisteriin on tallennettu.

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava henkildrekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.
Tietojen poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissé tapauksissa, kun henkildtietojen kasittely
on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamista varten. Tietojen sdilyttdmisessa ja poistamisessa noudatetaan kunnan
arkistonmuodostussuunnitelmaa ja lainsdadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja.

Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti allekirjoitettuna lomakkeella ja kdymalla
henkilokohtaisesti todentamassa henkildllisyytensa Siuntion kunnantalon kirfjaamossa
osoitteessa Puistopolku 1, 02580 Siuntio.

Tarkastuspyynnén vastaus toimitetaan tarkastuspyynndn esittaneelle héanen toivomallaan
tavalla.




