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1 Inledning

Elevhandledningens uppgift i den grundldaggande utbildningen ar att stoda elevens uppvaxt
och utveckling sa att eleven kan framja sina studiefardigheter och sociala mognad samt
utveckla kunskaper och formagor som ar nédvandiga for livsplanering. Elevhandledning har
en central mening i elevens studiestig och for skolans och hela samhaéllets del.
Handledningsverksamhet bildar under hela den grundlaggande utbildningens tid en
kontinuitet som ar hallbar och som stracker sig dnda till studier efter den grundldaggande
utbildningen. Alla medlemmar i skolgemenskapen deltar i elevhandledningen i enlighet med
sina egna arbetsbilder.

Handledningsplanens uppgift ar att stirka koordineringen och férverkligande av kvalitativ
handledning i Sjunded kommuns grundlaggande utbildning. Handledningsplanens syfte ar att
forsakra att eleven alltid far den handledning hen behdver. Med planen sdkrar man dven
funktionen och kontinuiteten av handledningens och dvergangsskedenas funktioner.

| denna handledningsplan beskriva man Sjundea kommuns grundlaggande utbildnings
handledningsprocess i de olika skedena av elevens studiestig. | planen faststdller man
handledningens mal, metoder och satt for forverkligande, som arrangerandets strukturer
samt arbets- och ansvarsfordelningar. Dessutom beskriver man i planen elevens
grundskoletida 6vergangar och 6vergangar efter grundskolan, 6vergangsskedets samarbete,
mangprofessionella styrningsnatverk och samarbete som gors med vardnadshavare och
arbetslivet. | planen beskriver man dven vad handledningens samhalleliga grepp innebar,
hurudana karaktarsdrag Sjundeds skolor inom den grundldggande utbildningen har och hur
handledningsplanen och dess funktionsduglighet bedéms.

2 Handledningens malsattningar

Handledningens malsattningar baserar sig pa Utbildningsstyrelsens kriterier for god
handledning.

Handledningen beaktar elevens helhetssituation
e Handledningen finns vid ratt tidpunkt, beaktar elevens individuella behov och hér
eleven.
e | handledningen beaktar man sektorsévergripande samarbete och samarbete med
vardnadshavarna.
e Handledningen stoder eleven i att klargéra sina egna planer samt i att skapa
framtidstro.



Handledningen &r interaktiv och utgar fran eleven

Handledningen ar individuell, respektfull och interaktiv och omfattar uppmuntrande
respons.

Handledningen utvecklar elevens ansvarstagande Over sitt eget ldrande och starker
hens aktoérskap och engagemang i skolgangen.

Med hjalp av handledningen kan eleven reflektera éver sig sjdlv som elev och lar sig
identifiera och bedéma sitt kunnande och sina handlednings- och utvecklingsbehov.
Eleven lar sig utnyttja och tillampa aktuell information om utbildningar, yrken och
arbetsmojligheter.

Handledningen ar tillganglig i flera kanaler

Eleven vet vem hen far handledning av och var och hur man kan na handledaren.
Eleverna och elevernas vardnadshavare informeras om handledningspraxis.

| handledningen utnyttjar man mangsidiga metoder och det forverkligas i form av
individuell handledning, handledning i mindre grupper och grupphandledning.
Handledningen kan genomfdéras saval pa plats som pa distans och digitalt.

Handledningen innefattar ett sektorsévergripande samarbete

Eleven har ratt att fa handledning av alla medlemmar i skolgemenskapen.

Utover eleven kan exempelvis fbljande personer delta i handledningen:
vardnadshavare, annan elev, dmneslarare, specialldrare, foretradare for arbetslivet
eller sysselsattningstjanster, elevvardens representant och andra aktérer som ar
viktiga for elevens del.

For elever som behover sarskilt stod betonar man i handledningen ett
sektorsovergripande och tillrackligt tidigt paboérjat handledningssamarbete.

Handledningen ar jamlik, jamstalld och etiskt hallbar

Handledningen ar jamlik och jamstalld.

Handledningen stéder elevens uppfattning om sig sjalv som en jamstalld och aktiv
aktor.

Handledningen ar till stdmningen trygg, respekterande och positiv.

Eleven har ratt att delta i handledningen utan radsla for mobbning, trakasserier,
diskriminering eller vald.

Handledningen stéder samarbetet i 6vergangsskedena

Malet med handledningen och samarbetet i 6vergangsskedena ar att mojliggora
elevens smidiga overgang fran forskoleundervisningen till den grundldggande
utbildningen, under den grundldggande utbildningen och fran den grundlaggande
utbildningen till studier pa andra stadiet.

Handledningen starker i 6vergangsskedena sektorsovergripande samarbete och
samarbete med vardnadshavarna.



e Handledningen stravar till att alla som slutfor grundskolan inleder sin utbildning pa
andra stadiet eller i utbildning i 6vergangsskedet och kan utféra utbildning pa andra
stadiet.

Handledning stoder utvecklingen av fardigheter i karriarplanering
e Handledningen dkar elevens utveckling av sjalvkdannedom och ger information om
utbildnings- och karridralternativ.
e Handledningen stéder elevens formaga att hantera sin egen livslanga utbildnings- och
arbetskarriar.
e Praktisk arbetslivsorientering som en del av handledningsverksamheten ger eleven
mojligheter att bekanta sig med arbetslivet.

Handledning framjar ett aktivt samarbete med arbetslivet
e Handledningen okar elevens kunnande om yrkesomraden och entreprendrskap.
e Handledning som forverkligas som arbetslivssamarbete utvecklar elevens kunskaper i
arbetssokning och arbetsliv.

3 Handledning under olika skeden av elevens skolgang

| féljande kapitel beskriver man elevhandledningens syfte och innehall under de olika skedena
av elevens skolgang.

3.1 Handledning i forskoleundervisningen och dévergangen till
lagstadieskolan

Undervisning och fostran ska ordnas i samarbete med vardnadshavarna sa att varje barn far
undervisning, handledning och stdd enligt sin egen utvecklingsniva och sina egna behov. |
forskoleundervisningen  har  forskoleldraren  huvudansvar  for  handledningen.
Elevhandledningens mal i forskoleundervisningen ar att stoda elevens tillvaxt och fostran da
hen overgar fran forskoleundervisningen till lagstadieskolan. Handledningen forverkligas i
samband med olika larodmnen samt skolans ovriga verksamhet. | handledningen fokuserar
man pa att hjilpa eleven anpassa sig till skolgemenskapen, bland annat genom att lara hen
grundldggande fardigheter i skolgang och ldrande, skolans gemensamma
verksamhetsmodeller samt stdda anpassningen till den egna klassen.

Under ldsaret stravar man till att i man av mojlighet ordna samarbete dar barnen bekantar sig
med den kommande skolmiljon, eleverna, lararna och skolarbetets former. Handledningens
syfte ar att utveckla elevens ansvara over sitt eget arbetssatt och sin miljéo samt handleda hen



till att ta eget initiativ och vara aktiv i sin skolgang och sitt ldrande. Eleven och hens
handledare forbereds for att anpassa sig till skolvardagen.

| 6vergangsskedet overfors alla nodvandiga lagstadgade uppgifter om varje barns tillvaxt,
larande och arbete fran forskoleundervisningen till nyborjarundervisningen.

3.2 Handledning i arskurserna 1-6 och 6vergangen till hogstadiet

Elevhandledning forverkligas i grundldaggande utbildningens arskurser 1-6 som helt inférd i
amnen och huvudansvaret for handledningen has av klasslararen. | elevhandledningen
vardesatts enligt aldersnivda gruppanpassning, att lara sig handleda, att o6va pa
interaktionsfardigheter, att forsta ansvar och skyldigheter, att kdnna igen egna styrkor och att
utveckla sjalvkannedom och sjalvkansla.

Handledningens uppgift ar att styra eleven till att utveckla fardigheter inom
informationssékning och anvanda mangsidiga arbetssatt. Eleven handleds i samarbete och i
att beakta andra manniskor. Med hjalp av handledningen stéder man eleven i sina val och i
olika fragor om vardagen.

| slutet av arskurs 6 haller elevhandledaren en grupphandledningstimme om &vergangen till
arskurs 7. | 6vergangsskedets mote gar lararen for arskurs sex igenom sina elevers behov for
pedagogiskt stod tillsammans med hogstadiets ansvarspersoner. Samtidigt fors information
om eleven som man fatt fran annat hall till den mottagande skolans ansvarspersoner och
informationen utnyttjas da klasserna for arskurs 7 skapas. | man av mojlighet ordnas en
introduktionsdag for sjatteklassisterna i den kommande skolan.

3.3 Handledning i arskurserna 7-9

Elevhandledning i arskurs 7-9 forverkligas som grupphandledning i klass, handledning i sma
grupper och individhandledning. Man har grupphandledning i klass i ak 7 och ak 8 en halv
arsveckotimme, och pa ak 9 en arsveckotimme. Handledning i sma grupper ordnas enligt fall
och situation i forsta hand i ldsarets olika skeden for elever i arskurserna 8 och 9. Varje elev i
arkurs 9 far individhandledning och intensifierad individuell elevhandledning ges till de elever
pa ak 8 och 9 som behover det. Elevhandledaren bedémer vilka elever behéver och skulle ha
nytta av intensifierad elevhandledning. Skolans andra aktdrer, som elevvardspersonalen,
speciallarare och klassforestandare, samt vardnadshavare och andra parter som sorjer for
eleven kan &dven foresla intensifierad elevhandledning for eleven. Som en del av den
intensifierade individuella handledningen utarbetar man for eleven en personlig plan for
fortsatta studier. Enligt behov och resurser erbjuds individuell handledning dven at elever i
arskurs 7. For grupphandledning i klass, handledning i sma grupper, individhandledning och



intensifierad individuell elevhandledning sorjer skolans elevhandledare och specialldrare
enligt den 6verenskomna ansvarsfordelningen.

Under studierna ar handledningens allmdanna mal att stoda elevernas valmaende samt starka
deras sjalvkansla. Man féljer upp hur studierna framskrider och vid behov stéds inldarningen
med stodatgarder tillsammans med andra pedagogiska sakkunniga. Malsattningen ar att man
i skolan noterar utdver elevens styrkor dven majliga utmaningar med inlarning, en sankning i
studiemotivation, dndringar i elevens beteende och sadana andringar av utomstaende
aktorer som kan paverkar inlarningen eller trivseln i skolan. Handledningen har en central
betydelse som forebyggande verksamhetsform samt som en del av tidigt ingripande och med
det stravar man till att 6ka elevernas bundenhet till skolgdng samt minska omotiverade
franvaron.

| den grundldggande utbildningens slutskede betonas i handledningen i grupp, i sma grupper
och individuell handledning i elevernas val for fortsatta studier samt stéd i valen. En central
form i handledningen ar elevhandledarens personliga handledning i arenden gallande karriar-
och yrkesval. Till eleven och hens vardnadshavare ger man information dven om att fortsatta
stodet i studier efter grundskolan samt om andra stédformer. Fortsatta studier planeras i
samarbete med eleven och hens vardnadshavare samt vid behov med personer som arbetar
med eleven, s& som specialldrare, kurator, vardande part eller representanter fran
mottagande ldroanstalt.

3.4 Overgang fran hogstadiet till andra skedet

Elevhandledaren ar ansvarsperson for den grundldggande utbildningens anordnare gallande
elevens ansdkan och bundenhet till fortsatta studier.

Eleverna handleds och uppmuntras i att bekanta sig med institut som erbjuder studier efter
grundskolan, exempelvis genom olika besoksdagar. Utbildningsanordnare som erbjuder
mojligheter till fortsatta studier bjuds in till kvadllar om fortsatta studier som ordnas i
kranskommunerna om hosten. Under kvallarna informerar man elever och vardnadshavare
om exempelvis grundprinciperna for den gemensamma ansdkningen efter grundskolan samt
om olika laroanstalter. Elevhandledaren delar aktivt ut information om andra stadiets
laroanstalter och att soka till fortsatta studier under hela lasaret.

Eleven har ansdkningsskyldighet, det vill sdga hen maste soka till utbildning sa som syftasi 4
§ i laropliktslagen innan den grundlaggande utbildningen avslutas. Eleverna soker studieplats
i den gemensamma ansodkan efter grundskolan. Den gemensamma ansdkan gors i skolan med
hjalp av elevhandledaren eller hemma med hjalp av vardnadshavaren. Den unga kan soka
studieplats aven i den kontinuerliga ansdkan som sker efter den gemensamma ansoékningen.
Elevhandledaren handleder, dvervakar och foljer denna ansékningsprocess.



| samband med att resultaten for fortsatta studier publiceras i juni gar elevhandledaren
igenom alla sina elever som deltagit i ansékningarna och tar kontakt med de elever som inte
fatt en studieplats, och deras vardnadshavare. Vid behov ar elevhandledaren dven i kontakt
med andra elever och vardnadshavare. Elevhandledaren foérsdkrar elevernas bundenhet till
fortsatta studier och ger vid behov tillaggshandledning exempelvis gallande den kontinuerliga
ansokan. Ifall den laropliktiga inte har bundit sig till studier senast den dagen som Utbildnings-
och kulturministeriet faststéllt som laropliktens granskningsdag, elevhandledaren goér en
anmalan om arendet till hemkommunens ansvarsperson.

Nodvandiga uppgifter som foljande utbildningsanordnare behover overfors fran den
grundlaggande utbildningen. Elevhandledaren organiserar hopsamlandet, sparandet av
datadverforingen och deltagandet i datadverforingstraffar i sin egen skola. | att samla ihop
data och traffarna deltar fran den grundldggande utbildningen elevhandledaren och
speciallararen och andra nédvandiga personer. Elevvardens datadverforing skots av alla de
personer som har elevhandledningsmassig information att 6verfora till andra stadiets eller
overgangsskedets utbildning. Detta arbete gor i synnerhet elevvardspersonalen och vid behov
rektorn, elevhandledaren, speciallararen och klassférestandaren. Data o6verfors enligt
datadverforingsinstruktionen, da studieplatsen ar bekraftad.

4 Handledningens metoder och satt for forverkligande

4.1 Strukturer for att ordna handledning och arbets- och
ansvarsfordelning i handledningen

Handledning i Sjundea kommuns grundldggande utbildning genomférs i samarbete med de
aktérer som ansvarar for kommunens handledning och skolgemenskapens medlemmar och
med ansvarsuppgifter som éverenskommits separat. Pa skolniva genomfors handledningen i
samarbete mellan alla aktorer i skolan. Rektorn svarar for skolans handledningsverksamhet
och organiserar den tillsammans med elevhandledaren samt ldrarna.

Till nast har man beskrivit elevens uppgifter och ansvar gidllande handledningen och de vuxna
aktorernas uppgifter i handledningen.

ELEVEN
e Sorjer for att utfora sin laroplikt.
e Larsig bara ansvar for sitt ldarande och sitt valbefinnande.
e Ldr sig planera sin framtid och géra motiverade val.
e Har rétt att fa handledning under sin egen skoldag och dessutom under sommaren
enligt behov.



Ar skyldig att soka sig till fortsatta studier innan den grundliggande utbildningen
avslutas.
Soker studieplats i den gemensamma ansdkan och sérjer for att ta emot platsen inom
utsatt tid.

VARDNADSHAVARENS HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER

Har huvudansvaret for elevens fostran och valbefinnande.

Uppmuntrar och ar intresserad av barnets/den ungas vardag.

Skoter for egen del om genomfdrande av laroplikten.

Sorjer for att den unga via gemensamma ansdkan eller den kontinuerliga ansdkan
soker sig till utbildning i andra stadiet eller 6vergangsskedet och borjar sina fortsatta
studier efter den grundlaggande utbildningen.

Skoter for egen del om kontakten mellan hemmet och skolan (t.ex. Wilma, traffar med
vardnadshavare, foraldramoten).

REKTORNS / VICEREKTORNS HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER

Ansvarar for skolans handledningsverksamhet och planerar genomforande av den
tillsammans med klasslararna och elevhandledarna.

Mojliggor for elevhandledaren att uppratthalla sin yrkeskunskap.

Skapar verksamhetsforutsdttningar for  handledningen och en  positiv
handledningsmiljo.

Ansvarar for att alla som deltar i handledningen har férutsattningar och tillrackliga
resurser for det.

Deltar i planeringen av handledningen och gar igenom arbetstidsplanen tillsammans
med elevhandledaren.

Ordnar ndédvandigt informerande i anslutning till bedémningar.

Leder elevvardsgruppens arbete.

ELEVHANDLEDARENS HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER

Koordinerar handledningsverksamheten i skolan tillsammans med rektorn.

Fungerar som pedagogisk sakkunnig for handledningen.

Ger handledning pa individ-, smagrupps- och klassniva till elever i klass 7-9

Ger enligt egen bedomning intensifierad individuell handledning till de elever i ak 8
och 9 som behover det.

Svarar for arrangemangen av PRAO-perioderna.

Ansvarar for tillracklig handledning i ratt tid till fortsatta studier.

Informerar elever och vardnadshavare om handledningsmdssiga drenden, sa som
tillgang till handledning, att bekanta sig med utbildningar pa andra stadiet och
overgangsskedet, infokvallen om fortsatta studier och den gemensamma ansokan.
Handleder och 6vervakar att den laropliktsskyldiga uppfyller sin ansdkningsplikt.
Kontrollerar om eleven fatt en studieplats och om den laropliktsskyldiga tar emot
studieplatsen vid andra stadiets eller vergangsskedets utbildning.



Erbjuder handledning at dem som inte fatt en studieplats eller inte borjat sina studier
(i juni samt vecka 31 och under tiden tills den av UKM:s faststallda granskningsdag for
laroplikt)

Overvakar att den laropliktige bérjar sina studier i utbildning fér andra stadiet eller
overgangsskedet.

Anmaler de laropliktiga som inte har en studieplats eller som inte bdrjat studierna
efter den grundlaggande utbildningen till hemkommunen (hemkommunens Valpas-
aktor) pa den av UKM faststéllda granskningsdagen for laroplikt.

Deltar i mangprofessionellt och natverkssamarbete.

Deltar i handledningen av gemensamt elevvardsarbete som pedagogisk sakkunnig.
Organiserar sin skolas informationséverforing om undervisning fran grundskolenivan
till andra stadiets och 6vergangsskedets utbildningar.

Flyttar elevens skolgang och vid behov uppgifter om elevvard till andra stadiets och
overgangsskedets utbildningar.

Deltar i vardnadshavartillstallningar och -méten i rollen som handledningssakkunnig.
Foljer med andringar i utbildningssystemet och arbetslivet.

Uppratthaller sin yrkeskunskap genom att delta i bl.a. m6ten och utbildningar for
elevhandledare och handledningsbranschen.

Samarbetar i man av mojlighet med andra grundskolors, andra stadiets utbildningar,
overgangsskedets utbildningar, eftergymnasiala utbildningar, TE-centrets, foretags,
naringslivets och andra aktérer som omfattar handledning.

FORSKOLELARARENS, KLASSLARARENS, KLASSFORESTANDARENS
HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER

Undervisar elevhandledningens innehall enligt laroplanen i forskoleundervisningen
samt i arskurserna 0-9.

Fungerar som elevens uppmuntrande narhandledare.

Skolar in eleven i skolans praxis och svarar for att gruppera eleverna.

Sorjer for kontakten mellan hemmet och skolan (t.ex. Wilma).

Traffar elever och deras vardnadshavare regelbundet.

Foljer med hur elevernas studier framskrider och valbefinnande tillsammans med
vardnadshavarna och handleder personligt vid behov.

Samarbetar med elevhandledaren (bl.a. ordna grupphandledningstimme for
sjatteklassister, arbetslivsdagar och besdok till laroanstalter).

AMNESLARARENS HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER

Sorjer for mangsidig undervisning i det egna amnet med beaktande av
arbetslivsnarheten och i multiprofessionellt samarbete med andra larare.

Undervisar inom sitt eget dmne i att lara ut inlarningsfardigheter, studietekniker och
arbetssatt.

Bedomer elevens prestationer mangsidigt och bade i ord och siffror.

Beaktar olika elever i sin undervisning och sin bedomning.
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Foljer med hur eleven framskrider i studieamnet, erbjuder stddundervisning vid behov
och handleder personligt vid behov.

Forstarker elevens realistiska jagbild och kunskaper med hjdlp av utvardering och
respons.

Samarbetar med elevhandledaren (bl.a. arbetslivsdagar och ldroanstaltsbesok).
Kanner till och presenterar i man av méjlighet pa sina egna lektioner mojligheter till
fortsatta studier inom det egna @mnet och arbetslivsbehov.

Samarbetar i man av mojlighet med laroanstalter som erbjuder fortsatta studier och
arbetslivet enligt deras koppling till laroamnet.

SPECIALKLASSLARARENS / SPECIALLARARENS / DELTIDSSPECIALLARARENS
HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER

Identifierar elever som har behov av stod i samarbete med @mneslararna, klasslararna
och klassforestandarna.

Stoder amneslararna och klasslararna i beaktande av elevernas stodbehov.

Hjdlper elever att hitta de studiesatt och -tekniker som passar dem.

Kommer vid behov 6verens om arbetsférdelningen med rektorn och elevhandledaren
i handledande av elever som har behov av stod.

Utarbetar nédvandiga utlatanden gallande elevens fortsatta studier samt ansokningar
till fortsatta studier.

Flyttar enligt Overenskommen arbetsfordelning elevens skolgangsuppgifter och
uppgifter om larande till andra stadiets och 6vergangsskedets utbildningar.

Flyttar nodvandiga  uppgifter om elevward i  Overgangsskedet  for
forskoleundervisningen och lagstadieundervisningen samt mellan arskurserna 6 och
7.

Flyttar vid behov uppgifter om elevvard till andra stadiets och o6vergangsskedets
utbildningar.

SKOLKURATORNS HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER

Verkar som sakkunnig i sin bransch i laroanstalten och konsulterar vid behov.

Deltar i elevvardsarbetet och i att utveckla det.

Stoder och framjar elevens vaxande och vadlbefinnande samt fungerar som stod i
utmanande livssituationer.

Gor yrkesovergripande samarbete med andra aktorer och natverk inom handledning.
Flyttar ~ nodvandiga  uppgifter om elevward i  Overgangsskedet  for
forskoleundervisningen och lagstadieundervisningen samt mellan arskurserna 6 och
7.

Flyttar vid behov uppgifter om elevvard till andra stadiets och o6vergangsskedets
utbildningar.

SKOLPSYKOLOGENS HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER

GOr nddvandiga undersdkningar, bedomningar och utldtande gallande inlarning.
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Gor yrkesovergripande samarbete med andra aktorer och natverk inom handledning.
Flyttar ~ nodvandiga  uppgifter om  elevward i  Overgangsskedet  for
forskoleundervisningen och lagstadieundervisningen samt mellan arskurserna 6 och
7.

Flyttar vid behov uppgifter om elevvard till andra stadiets och 6vergangsskedets
utbildningar.

SKOLHALSOVARDARENS / SKOLLAKARENS HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER

Berattar till eleven om hur hélsodrenden paverkar yrkesval.

Flyttar ~ nodvandiga  uppgifter om  elevward i  Overgangsskedet  for
forskoleundervisningen och lagstadieundervisningen samt mellan arskurserna 6 och
7.

Flyttar vid behov uppgifter om elevvard till andra stadiets och o6vergangsskedets
utbildningar.

SKOLSEKRETERARENS HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER

Granskar och redigerar vid behov elevens uppgifter i elevhanteringsprogrammet.
Granskar och redigerar elevens uppgifter i Koski.

SKOLGANGSHANDLEDARENS / SPECIALMEDARBETARENS HANDLEDNINGSMASSIGA
UPPGIFTER

Stoder och handleder eleven i drenden for skolgang i vardagen.

HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER FOR SKOLANS OVRIGA PERSONAL

Stoder och genomfor skolans fostringsmal.

HANDLEDNINGSMASSIGA UPPGIFTER FOR PERSONEN SOM ANSVARAR FOR KOMMUNENS
GEMENSAMMA OVERGANGSSKEDES HANDLEDNING / FOR HEMKOMMUNENS VALPAS-

AKTOR

Utbildningsanordnarens representant utvarderar den ungas helhetssituation och
stodbehov tillsammans med den laropliktige och vardnadshavaren eller annan laglig
representant

Utbildningsanordnarens representant ger den laropliktige handledning.
Utbildningsanordnarens representant handleder den laropliktige i att soka sig till
utbildning eller anséka om att avbryta laroplikten.

Utbildningsanordnarens representant handleder den laropliktige till att vid behov
soka sig till andamalsandliga andra tjanster.

Utbildningsanordnarens representant handleder den unga till en ny studieplats i en
utbildning pa andra stadiet eller i 6vergangsskedet eller allokerar hen en studieplats i
utbildning i 6vergangsskedet.
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e Utbildningsanordnarens representant samarbetar med arrangorer for andra stadiets
eller oOvergangsskedets utbildningar, for ungdomsarbetet och andra 6vriga
nddvandiga parter.

4.2 Samarbete i multiprofessionella natverk

De som utfor handledningsarbete samarbetar med skolans personal och naromradets aktorer
och deltar i multiprofessionellt arbete i enlighet med sin egen uppgiftsbild. Samarbetets
handledningsmassiga syfte ar att stoda elevens inlarning, tillvaxt och utveckling. Till de
multiprofessionella natverken hor bl.a. kommunen, ungdomsarbetet, social- och
hdlsovardstjansterna, tredje sektorn, utbildningsaktorer for andra stadiet och
overgangsskedet, eftergymnasiala utbildningsaktorer, aktorer som framjar ungas
internationalitet, Utbildningsstyrelsen och tolktjanster vid behov.

Alla aktorer i skolan deltar i skolans elevvard bade i den gemensamma elevvardsgruppen och
vid behov i multiprofessionella sakkunniggrupper for individuell elevvard. Detta gors i
synnerhet av rektorer, skolkuratorer, skolpsykologer, skolhdlsovardare, skolldkare,
specialldrare, klasslérare, klasshandledare och elevhandledare. Elevhandledaren hor till
skolans gemensamma elevvardsgrupp och deltar vid behov i dess arbete som pedagogisk
sakkunnig i handledning. Elevhandledaren deltar vid behov i multiprofessionella
sakkunniggrupper for individuell elevvard som sakkunnig i elevhandledning och som elevens
individ- och grupphandledare.

Skolans personal gor noédvandigt handledningssamarbete med social- och
hélsovardstjansternas producenter, tredje sektorns aktorer, ungdomsarbetets aktérer och
andra aktorer som stdder ungas tillvaxt. | dessa podangteras handledningsarbete som starker
elevvard och den ungas framtid och detta arbete gors av i synnerhet elevvardens aktorer,
rektorer, specialldrare och elevhandledare.

Skolans personal samarbetar med olika utbildningsarrangérer, i synnerhet med arrangérer
for lokala grundskolor och arrangoérer for utbildningar pa andra stadiet och 6vergangsskedet.
Grundskolesamarbete gor i synnerhet rektorerna, elevvardens aktérer, specialldrare och
elevhandledare. Samarbete med arrangorer for utbildningar pa andra stadiet och
overgangsskedet gors i synnerhet bland elevhandledarna och specialldrarna, gallande
elevernas mojlighet att bekanta sig med fortsatta studier och fortsatta studieplatser.
Elevhandledarna samarbetar i synnerhet med olika utbildningsaktérer och andra
utbildningsarrangoérer da det géller elevhandledning om fortsatta studier.
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4.3 Samarbete med vardnadshavarna

Samarbetet mellan skolan och elevernas vardnadshavare ar en central del av skolans
verksamhetskultur. Samarbetets syfte ar att stéda elever och vardnadshavare i drenden
gallande studier och utbildning. Elevhandledaren informerar vardnadshavare om skolans
elevhandledning, arrangemang for handledning, PRAO-perioder och om att soka till fortsatta
studier. Elevhandledaren samarbetar med vardnadshavarna enligt elevernas individuella
behov, som att ordna vardnadshavartraffar om fortsatta studier, deltar vid behov i elevens
utvarderings- eller trepartsdiskussioner och traffar gallande inlarningsplan och IP samt
individuella elevvardstraffar.

Elevhandledaren arrangerar en kvall for fortsatta studier for avgangsklassernas
vardnadshavare och deltar i andra nodvandiga vardnadshavartillfdllen. Speciallararna
samarbetar i synnerhet med vardnadshavare for elever med sarskilt effektiverat stod eller
sarskilt stod i att ldra eleven inlarningsfardigheter och i att arrangera undervisning.
Klasslararen och klassférestandaren informerar vardnadshavare, handleder elevens skolgang
i vardagen och samarbetar med vardnadshavare gdllande detta bl.a. genom utvarderings- och
trepartsdiskussioner.

4.4 Samarbete med arbetslivet

Skolan gor arbetslivssamarbete med naromrdadets aktorer. Dessa ar exempelvis lokala foretag
och naringslivsorganisationer, arbetslivsorganisationer, offentliga sektorns arbetsplatser och
tredje sektorns arbetslivsaktorer. Arbetslivssamarbete gors av alla som hor till skolans
personal, enligt den egna uppgiftsbeskrivningen. Samarbete gors i synnerhet i de dmnen och
situationer till vilka arbetslivsdrenden hor i laroplanen och handledningsarbetet, exempelvis
elevhandledning och samhallskunskap, arbetslivsprojekt och arbetslivsorientering.
Elevhandledaren organiserar elevernas PRAO-tider. Dessutom haller elevhandledaren i man
av mojlighet kontakten till arbetslivet, féretag och den lokala naringslivsorganisationen,
deltar i utbildningar med arbetsliv som tema och ordnar introduktioner. Amnesliraren
presenterar arbetslivet och arrangerar i man av mojlighet orienteringar och féretagsbesok
anknutna till de egna laroamnena. Samarbete forverkligas bland annat i form av utbildningar
och besdk samt i samband med elevernas PRAO-period.

Att bekanta sig med arbetslivet dar en del av den grundldaggande utbildningens larokurs.
Genom den praktiska arbetslivsorienteringen far den unga information och erfarenhet fran
yrken och arbetslivet och far forstarkning i att kartlagga det egna arbetslivskunnandet. |
Sjundea deltar alla i arskurs 8 och 9 i en PRAO-period pa en vecka. Elevhandledaren har
huvudansvaret i att ordna arbetslivsorienteringen. Elevhandledaren informerar, ger rad och
handleder elever och vardnadshavare i PRAO-drenden och haller kontakten till arbetslivet.
Eleverna skaffar en PRAO-plats pa egen hand eller med hjalp av vardnadshavaren och
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elevhandledaren hjdlper med praktiska arrangemang. For elever med sarskilt stéd ordnas
arbetslivsorientering vid behov individuellt planerat i samarbete med speciallararen.

4.5 Handledningens samhorighet

Varje elev har ratt att fa bra handledning av de vuxna i skolan. Handledningen foérverkligas
som samarbete med de som arbetar i skolgemenskapen och varje vuxen i skolan deltar i
handledningsarbetet i enlighet med sin egen arbetsbild. Utgangspunkten for tankesattet Hela
skolan handleder ar att handledning som forverkligas samhorigt stoder elevens valfard,
skolgang, inldarning samt karridar- och livsplanering. Alla vuxna i skolan deltar i detta
handledningsarbete. Elevhandledarens sarskilda uppgift ar att framja skolans samhdriga
tanke om handledning och ta upp betydelsen av samhorig handledning. | skolan gar man
arligen igenom handledningsplanen tillsammans med undervisningspersonalen.
Elevhandledaren skapar och starker dven principer som stoder tankesattet Hela skolan
handleder.

5 Handledningens tyngdpunkter och skolspecifika
sardrag

| Sjunded kommuns grundskolor genomfors handledning kvalitativt och med tillrdckliga
resurser, sa att varje elev far tillrackligt handledning och i ratt tid. Handledningens aktorer
utvecklar sitt handledningskunnande med hjalp av utbildningar och méten och pa kommunal
niva sorjer man for att handledningspersonalen ar kunnande och att det finns tillrdckligt med
personal. Varje vuxen i skolan ger eleven handledning enligt sin egen arbetsbild och det ar i
synnerhet elevhandledarens uppgift.

De skolspecifika sardragen paverkar handledningsverksamheten i Sjundea. Inom den
grundlaggande utbildningen finns en finsksprakig enhetsskola (ak 1-9) samt en svensksprakig
lagstadieskola (ak 1-6).

Skolorna ar sinsemellan av mycket olika storlek.

Forskolorna ar placerade antingen i samband med daghemmen, lagstadieskolorna eller
enhetsskolorna.

Med beaktande av dessa sardrag stravar man till att handleda varje elev tillrackligt och
kvalitativt. Handledningen poangteras och anpassas genom att beakta skolornas sardrag och
elevernas behov.
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6 Bedomning av handledningsplanens genomférande
och funktionsduglighet

Handledningsplanen ar en del av Sjundea kommuns grundldggande utbildnings laroplan och
den utvarderas och uppdateras alltid vid behov, men allra minst da kriterierna for god
handledning eller laroplanen férnyas.

genomférandet av handledningsplanen utvarderas per lasar kommun- och skolspecifikt och
om det finns behov for andringar uppdaterar man strukturerna for att forverkliga
handledningen. Man samlar arligen in respons om handledningens verksamhetssatt och
genomférande, och handledningsverksamheten utvecklas utgdende fran responsen.
Genomforande av malsattningarna for elevhandledningen utvarderas i synnerhet ur elevens
synvinkel. Som en del av utvdrderingen anvander man dven information om de som avslutat
grundskolan och deras placering pa andra stadiet eller i dvergangsskedets utbildning.

| utvarderingen av handledningsplanen, dess funktionsduglighet samt genomférande deltar
kommunspecifikt skolornas rektorer, elevhandledare och andra ndédvandiga personer.

16



Kallor

Kriterier for god handledning. Utbildningsstyrelsen. 2023. Tillgdnglig pa adressen:
https://www.oph.fi/sv/statistik-och-publikationer/publikationer/kriterier-god-handledning

Sjundeas laroplan for den grundldggande utbildningen. Elevhandledning. Tillganglig pa
adressen:
Sjundea kommuns laroplan for den grundlaggande utbildningen

Elevhandledning i den grundldggande utbildningen. Utbildningsstyrelsen. Tillganglig pa
adressen:
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/elevhandledning-i-den-grundlaggande-
utbildningen

Laropliktslag. Tillgdnglig pa adressen:
https://finlex.fi/sv/laki/alkup/2020/20201214

Lag om grundlaggande utbildning. Tillgdnglig pa adressen:
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1998/19980628

Grunderna for forskoleundervisningens laroplan 2014 102/011/2014. Tillgénglig pa adressen:
174850_grunderna_for_forskoleundervisningens_laroplan_2014_0.pdf (oph.fi)

17



