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DEL | Ordnandet av kommunens forvaltning och
verksamhet

Kapitel 1 Ledning av kommunen

§ 1 Tillampning av forvaltningsstadgan

Organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt besluts- och forvaltningsforfarandena
i Sjunded kommun foljer bestammelserna i denna forvaltningsstadga, om inte ndgot annat
bestams i lag.

Forvaltningsstadgan trader i kraft 1.1.2024. Uppdateringar som goérs senare konstateras i
paragrafernas rubriker.

§ 2 Kommunens ledningssystem

Ledningen av kommunen bygger pa kommunstrategin, ekonomiplanen, budgeten samt 6vriga
beslut av fullmaktige.

Fullm&ktige svarar for kommunens verksamhet och ekonomi, utdvar kommunens
beslutanderatt och delegerar beslutanderatt genom bestammelser i forvaltningsstadgan.

Kommunstyrelsen svarar for beredningen och verkstalligheten av fullméktiges beslut och for
tillsynen dver beslutens laglighet.

Kommunstyrelsen leder kommunens verksamhet, férvaltning och ekonomi. Kommunstyrelsen
svarar for samordningen av kommunens verksamhet, for agarstyrningen och for kommunens
personalpolitik och sérjer dessutom for avtalshanteringen, kommunens interna kontroll och
riskhanteringen.

Kommunstyrelsen och namnderna svarar pa sitt verksamhetsomrade for samarbetet som gors
med valfardsomradet.

Kommunstyrelsen bevakar kommunens intresse samt, om inte nagot annat bestams i
forvaltningsstadgan, foretrader kommunen och fér kommunens talan.

Kommundirektoren som &r understalld kommunstyrelsen, leder kommunens forvaltning,
skotseln av ekonomin samt 6vrig verksamhet. Kommundirektdren svarar for beredningen av
arenden som kommer att behandlas av kommunstyrelsen.

Ifall det i lag eller i denna forvaltningsstadga inte konstateras annat, bereds &renden i
verksamhetsorgan for att avgoras av verksamhetsorganet under ledning av foredraganden.
Foredraganden svarar for andamalsenligt utférande av beredningen och for kvaliteten pa
handlingar som utarbetats i beredningen.

8 3 Fdredragning i kommunstyrelsen

Kommundirektoren ar féredragande i kommunstyrelsen. Om kommundirektdren &r forhindrad
eller javig foredras arendet av forvaltningsdirektéren. Arenden som berér kommundirektéren
personligt foredras av kommunstyrelsens ordférande.
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8§ 4 Kommunstyrelseordférandes uppgifter
Kommunstyrelsens ordférande

1. leder den politiska samverkan som kravs for fullgérandet av kommunstrategin och
kommunstyrelsens uppgifter genom att féra nédvandiga diskussioner med de politiska
grupperna samt pa ett lampligt satt halla kontakt med kommunens invanare och 6vriga
intressentgrupper.

2. svarar for beredningen av direktorsavtalet for kommundirektdren och ser till att
kommunstyrelsen och kommunfullméaktige pa ett andamalsenligt satt kopplas till
beredningsprocessen.

3. svarar for att det arligen fors mal- och utvarderingsdiskussioner med
kommundirektéren.

§ 5 Kommunfullmaktiges ordférandes uppgifter

Kommunfullmaktiges ordférande svarar for kommunfullmaktiges arbetes ansvarsfullhet och
resultatrikhet tilsammans med fullméktigegruppernas ordféranden.

8§ 6 Kommunens kommunikation

Kommunstyrelsen leder kommunens kommunikation och informationen om kommunens
verksamhet. Kommunstyrelsen godkanner allmanna anvisningar om principerna for
kommunikation och information samt utser ansvariga tjansteinnehavare.

Organen ska inom sin egen sektor skapa forutsattningar for transparens i beredningen av
arenden och beslutsfattandet.

Kommunstyrelsen, ndmnderna, kommundirektoren och avdelningsdirektdren ska se till att
kommuninvanarna och de som utnyttjar tjansterna far tillrackligt med information om allméant
betydelsefulla &renden som ar under beredning och att de kan delta i och paverka
beredningen av dessa arenden. | kommunikationen ska det anvandas ett klart och begripligt
sprak och olika invanargruppers behov ska beaktas.

| kommunikationen pa bade finska och svenska ska de bada sprakgruppernas lagstadgade
rattigheter beaktas, samt de bestammelser och principer som faststalls under andra punkter i
denna férvaltningsstadga.

8 7 Beredskap och beredskapsplanering

Med beredning sékrar man sa storningsfri skétsel av kommunens uppgifter och tjanster som
mojligt och mjligtvis nddvandiga atgarder som avviker fran det vanliga i normalférhallandens
storningssituationer och undantagsforhallanden.

Fullmaktige skapar med sina beslut férutsattningar for kommunens beredskap och
beredskapsplanering.

Kommunstyrelsen och namnderna beslutar inom sitt verksamhetsomrade om praktiskt
forverkligande av beredskap och beredskapsplaneringens ordnande.

Kommunens beredskap och beredskapsplanering leds av kommundirektdren.

10
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Kapitel 2 Kommunens organ

§ 8 Fullmaktige

Sjunded kommunfullmaktige har 27 ledaméter. Bestammelserna om fullmaktiges presidium
finns i kapitel 13 i denna férvaltningsstadga.

§ 9 Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen har 11 ledaméter och bland dem valjer fullmaktige ordforande och tva vice
ordféranden for kommunstyrelsen. Varje ledamot har en personlig ersattare.

Kommunutvecklingssektionen verkar understalld kommunstyrelsen, och har 7 ledamater.
Sektionens ordférande och vice ordférande ska vara kommunstyrelsens ordinarie medlemmar.
§ 10 Revisionsnamnden

Revisionsnamnden har 5 ledamdéter och bland dem valjer fullméktige ordférande och vice
ordférande for namnden. Ordféranden och viceordféranden ska vara fullméaktigeledaméter.
Varje ledamot har en personlig erséattare.

§ 11 Namnderna och deras sektioner

Bildningsnamnden har 7 ledamaoter.

Bildningsnamndens finsksprakiga sektion har 5 ledaméter.
Bildningsnamndens svensksprakiga sektion har 5 ledaméter.

Tekniska ndmnden har 7 ledamoter.
Miljo- och byggnadsnamnden har 7 ledamoter.
Vagsektionen verkar under miljo- och byggnadsnamnden och har 3 medlemmar.

Fullméktige valjer ordférande och vice ordférande for namnderna bland ledaméterna. Varje
ledamot har en personlig ersattare.

§ 12 Valorgan
Bestdmmelser om centralvalnamnden, valndmnder och valbestyrelser finns i vallagen.

§ 13 Organ for deltagande och paverkan

Kommunstyrelsen tillsatter i kommunen ett ungdomsfullméaktige, ett aldrerad och ett
handikapprad.

Kommunstyrelsen godkanner en verksamhetsstadga for paverkningsorganen, dar man bland
annat konstaterar organets lagstadgade och eventuella 6vriga uppgifter, antalet medlemmar
och valsatt, verksamhetsperiod, uppsagning under verksamhetsperioden, moétes- och
verksamhetspraxis, motesarvoden, val av ordférande, skdtande av sekreterarens uppgifter,
utarbetande av verksamhetsplan och givande av verksamhetsberéttelse samt samarbete med
ansvarigt paverkansorgan inom valfardsomradet.

11
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Kapitel 3 Personalorganisationen

§ 14 Ledning av personalorganisationen

Kommundirektoren understélld kommunstyrelsens, leder kommunens forvaltning, skétsel av
ekonomin och 6vrig verksamhet.

§ 15 Sektorernas organisation och uppagifter

Kommunstyrelsen och namnderna beslutar om organisationen och uppgifterna for de
verksamhetsomraden som ar understéallda dem, till den del dessa fragor inte regleras i
forvaltningsstadgan.

Kommunstyrelsen beslutar om uppgiftsfordelningen mellan verksamhetsomradena/sektorerna
till den del som den inte regleras i forvaltningsstadgan.

§ 16 Avdelningsindelning
Kommunens organisation delas in i avdelningar som leds av avdelningsdirektorer:

1. Forvaltningsavdelningen Forvaltningsdirektdren
2. Bildningsavdelningen Bildningsdirektoren
3. Tekniska avdelningen Tekniska direktdren

4. Kommunutvecklingsavdelningen Kommunutvecklingsdirektor

Avdelningsdirektéren, som ar understalld kommunstyrelsen, kommundirektéren och namnden,
svarar for verksamheten inom sitt verksamhetsomrade samt leder och utvecklar den.

Stallféretradande for avdelningsdirektdrerna faststélls i de kapitel i forvaltningsstadgan som
behandlar kommunstyrelsens och namndernas uppgifter och verksamhetsomraden.
Stallforetradande skoter avdelningsdirektérens uppgifter nar denne ar forhindrad eller javig.

Forvaltningsavdelningen skéter kommunfullméktiges och kommunstyrelsens kansliuppgifter,
personalarenden och IT-arenden samt namndernas och sektionernas administrativa
stodfunktioner. Utdver detta skoter forvaltningsavdelningen beredningen och uppfdljningen av
budgeten, den koncentrerade lI6nerakningen och bokféringen samt beredningen av bokslutet.

Kommunutvecklingsavdelningen skoter kommunstyrelsens kommunutvecklingssektions
kontorsarbete.

Bildningsavdelningen skoéter bildningsnamndens kansliuppgifter och tekniska avdelningen
skoter tekniska namndens och miljo- och byggnadsnamndens kansliuppgifter.

Bestammelser om hur tekniska och bildningsavdelningen indelas i resultatomraden och om
tjansteinnehavare som leder dessa resultatomraden finns i forvaltningsstadgans kapitel som
galler bildningsnamnden och bildningsavdelningen, kapitel som galler tekniska namnden och
milj6- och byggnads-namnden samt tekniska avdelningen.

12
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Beslut om hur resultatomraden indelas i enheter fattas av respektive avdelningsdirektor. Beslut
om hur forvaltningsavdelningen indelas i enheter fattas av forvaltningsdirektéren. Beslut om
hur kommunutvecklingsavdelningen indelas i enheter fattas av kommunutvecklingsdirektoren.

§ 17 Chefer for resultatomradena och enheterna
Resultatomrades- eller enhetschefen, som ar understalld avdelningsdirektoren, svarar for
resultatomradets eller enhetens verksamhet samt leder och utvecklar den.

Avdelningsdirektoren forordnar en stallféretradande resultatomradeschef som skoter chefens
uppgifter nar hen ar forhindrad eller javig.

§ 18 Ledningsgrupp

Kommundirektdren och avdelningsdirektdrerna utgér kommunens ledningsgrupp.
Kommundirektdren ar ledningsgruppens ordférande och beslutar om ledningsgruppens

uppagifter.

§ 19 Samarbetsgrupp

For att utveckla samarbetet mellan kommunen (i egenskap av arbetsgivare) och kommunala
arbetstagare finns det i kommunen ett samarbetsorgan i enlighet med lagen om samarbete
mellan kommunala arbetsgivare och arbetstagare. Kommunstyrelsen fattar beslut om att utse

gruppen.

13
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Kapitel 4 Koncernstyrning och hantering av avtal

§ 20 Koncernledningen
Till kommunens koncernledning hér kommunstyrelsen och kommundirektdren.

§ 21 Koncernledningens uppgifter och befogenhetsfordelning
Kommunstyrelsen

1. svarar for utvecklingen av agarpolitiken, principerna for agarstyrningen och
koncerndirektivet och beredningen av arendena for fullmaktige,

2. svarar for att agarstyrningen genomfors samt organiserar koncernledningen och
koncernovervakningen,

3. bestdmmer arbetsférdelningen mellan tjansteinnehavarna inom koncernledningen i
fraga om varje dottersammanslutning och intressesammanslutning,

4. ger fullmaktige arsvis en rapport om hur bolagens mal har natts och deras ekonomiska
stallning utvecklats samt en bedémning av den kommande utvecklingen och riskerna,

5. utvarderar arligen hur agarstyrningen lyckats med tanke pa kommunkoncernens fordel
som helhet, riskhanteringen och férfarandena samt later utféra en extern utvardering en
gang per fullmaktigeperiod,

6. behandlar resultaten och slutledningarna av utvarderingen i samrad med fullméaktiges
presidium,

7. foljer och utvarderar hur bolagens mal uppfylits och deras ekonomiska stallning
utvecklats samt framstaller vid behov forslag till kommunfullméktige utifran
uppfoljningen och utvarderingen,

8. uttalar kommunens asikt fore beslutsfattandet i de arenden som koncerndirektivet
kraver,

9. svarar for uthamningen av ledamaéterna i dottersammanslutningarnas styrelser,

10.utser kommunens kandidater till dottersammanslutningarnas och andra av kommunen
agda bolagsstyrelser samt

11.utser ombud till bolagsstammorna och ger dem de anvisningar som agarstyrningen
forutsatter.

Kommundirektdrens uppgift &r att leda koncernen och genom aktiv agarstyrning bidra till
forvaltningen och verksamheten i de bolag som hen ska styra.

§ 22 Hantering av avtal

Kommunstyrelsen svarar for hanteringen och 6vervakningen av avtalen, ger narmare
anvisningar om avtalshanteringen och férordnar avtalsansvariga inom sitt
verksamhetsomrade.

Namnden forordnar avtalsansvariga inom sitt verksamhetsomrade.

14
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Kapitel 5 Organens uppgifter och befogenhetsférdelning

§ 23 Ta arendet till behandling i kommunstyrelsen och namnd

Ett arende vars beslut fattas av annan an fullméktige och kommunstyrelsen kan tas till
kommunstyrelsen for behandling enligt 6vertagningsratten som foreskrivs i kommunlagen 8
92.

Om Sjunded kommunstyrelses Overtagningsratt vid beslut av flera kommuners gemensamma
organ tillampas samarbetsavtalet som galler ifragavarande organ.

En ndmnd kan i enlighet med 92 § i kommunallagen aven ta 6éver behandlingen av ett arende,
om det inte har meddelats att &rendet kommer att tas upp till behandling i kommunstyrelsen.
Namnden, ndmndens ordférande samt féredraganden i namnden kan besluta att ett &rende
ska tas upp till behandling i ndmnden.

8 24 Meddelande om beslut som kan 6vertas

En myndighet som lyder under kommunstyrelsen och en sektion i kommunstyrelsen ska
meddela kommunstyrelsen om de beslut som den fattat och som kan overtas, utom nér det
galler sddana arenden eller arendegrupper dar kommunstyrelsen har beslutat att inte utnyttja
sin Gvertagningsratt.

En myndighet som lyder under en namnd och en sektion i namnden ska meddela ndmnden
om de beslut som den fattat och som kan 6vertas, utom nar det galler sddana arenden eller
arendegrupper dar namnden har beslutat att inte utnyttja sin dvertagningsratt.

Meddelat ska ges inom fyra dagar fran det att protokollet justerades. Om protokollet inte
justeras, raknas fristen fran protokollet undertecknades.

Meddelandet ska ges elektroniskt till kommunstyrelsens (och ndmndens) ordférande och
foéredragande.

Beslut i arenden som inte behdver meddelas kan utan hinder av 6vertagningsratten
verkstéllas, om det inte i enskilda fall har meddelats att arendet kommer att tas upp till
behandling i kommunstyrelsen (eller nAmnden).

§ 25 Vidaredelegering av beslutanderatt

Ett organ eller en tjansteinnehavare kan vidaredelegera beslutanderéatt som det fatt i detta
kapitel till en myndighet som lyder under organet. Beslutanderatt som delegerats pa detta satt
far inte ytterligare delegeras vidare.

En tjansteinnehavare kan pa grund av en sarskild orsak inom sitt verksamhetsomrade éverfora
ett &rende inom sin befogenhet att avgoras av organet.

Det ska uppratthallas en uppdaterad forteckning dver beslut som beror 6verférande av
befogenhet inom varje verksamhetsomrade. Forteckningen 6ver organens och
tjansteinnehavarnas gallande delegeringar ska ges till kommunfullmaktige fér kAnnedom
arligen i mars.

15
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§ 26 Mottagande av stdmningar och andra tillkAnnagivanden

Foérutom kommundirektoren ar ocksa forvaltningsdirektoren berattigad att pA kommunens
vagnar motta stamningar.

En bevislig delgivning kan pa kommunens vagnar mottas av kommunstyrelsens ordférande,
kommundirekttren, forvaltningsdirektdren eller den ledande tjansteinnehavaren inom
namndens verksamhetsomrade.

§ 27 Undertecknande av handlingar

Avtal och 6vriga forbindelser samt handlingar som uppgjorts pa basis av kommunfullméktiges
och kommunstyrelsens beslut undertecknas av kommundirektéren, ifall organet inte beslutar
annat.

Kommunstyrelsens fullmakt undertecknas av kommundirektéren eller forvaltningsdirekttren.

Fullmaktiges och kommunstyrelsens expeditioner och skrivelser undertecknas av
kommundirektéren eller forvaltningsdirektoren.

Avtal och forbindelser som grundar sig pa annat organs beslut undertecknas av
verksamhetsomradets avdelningsdirektor om organet inte fattar annat beslut.

Ett annat organs expeditioner och skrivelser undertecknas av verksamhetsomradets
avdelningschef eller en som férordnats av hen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller nagon annan person som
organet forordnar.

Kopior som ges pa organets handlingar vittnas som &kta av verksamhetsorganets
avdelningsdirektor eller protokollférare.

En tjansteinnehavare undertecknar beslut, avtal, forbindelser och 6vriga handlingar i de
arenden som han eller hon fattat beslut i.

Handlingar som géller beredning undertecknas av den person som berett arendet.

§ 28 Befogenhet att besluta om utelamnande av dokument

Begaran om upplysningar som géaller fullméaktiges och kommunstyrelsens handlingar avgérs av
forvaltningsdirektoren.

For 6vriga delen avgors arendet av avdelningsdirektoren pa sitt verksamhetsomrade.

KOMMUNSTYRELSEN

8 29 Kommunstyrelsens uppgifter och befogenheter

Kommunstyrelsen leder kommunens verksamhet och svarar for de uppgifter som bestams i
kommunallagen samt 6vriga uppgifter som bestams i denna forvaltningsstadga.

Utdver det ska kommunstyrelsen:
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1. styra beredningen av budgeten och ekonomiplanen s& att de uppsatta malen kan nas.

2. svara for att samarbetet mellan verksamhetsomradena fungerar och for samordningen
av verksamheten.

3. svara for uppfoljningen av verksamhetens resultat och for att budgeten forverkligas
samt for att produktiviteten och effektiviteten frimjas i verksamheten.

4. godkanna de allmanna direktiven om principerna for kommunens
informationsverksamhet.

5. besluta om principerna for naring-, konkurrens-, sysselsattnings- och utbildningspolitik.
6. besluta om principerna for finansiering samt personalpolitik.

7. utse kommunens ombud till bolagsstammor eller arsméten och motsvarande i samfund
och stiftelser och lamna gr behov anvisningar at ombuden och utse kommunens
kandidater till samfundens och stiftelsernas forvaltningsorgan och till revisorer.

8. besluta om att uppta budgetlan inom i budgeten faststallda granser, om inte annat om
detta bestamts i forvaltningsstadgan.

9. besluta inom sitt verksamhetsomrade bevilja skadestand som 6verskrider 2000 euro i
sadana fall dd kommunen ska anses ersattningsskyldig.

10.besluta inga avtal och dvriga forbindelser ifall inte beslut fattas av annan myndighet.

11.besluta om andringsstkande i myndigheten, om ingen annan av kommunens
myndigheter fattar beslut.

12.ge kommunens utlatanden och anmarkningar till myndigheter, om det inte i lagen,
forordningen eller i denna forvaltningsstadga annat konstateras. Om landskapsplanen
ges kommunens utlatande av fullméaktige. Kommunstyrelsen eller kommunstyrelsens
ordférande kan i enstaka fall besluta att utlatandet ges av fullmaktige, namnd eller
kommundirektor.

13.besluta om grunder och belopp for betalningar som uppbars med stdd av
offentlighetslagen.

14.besluta om avloningsfragor till den del de inte delegerats med stod av
forvaltningsstadgan.

15. besluta om fragor som avser bostadsforvaltning.

16.avge en forklaring med anledning av besvar 6ver beslut av kommunfullmaktige da
kommunstyrelsen anser sig kunna godkanna kommunfullméktiges beslut.

17.avlamna senast inom februari at fullméaktige en forteckning som avses i 23 § i
kommunallagen 6ver initiativ som kommuninvanarna har lamnat in under foregaende
ar.

18.ta hand om fragor som hanfor sig till PR-verksamhet och kontakterna till vanorterna.

19.besluta inom sitt verksamhetsomrade om kop, forsaljning, byte, gadva och avskrivning av
I6segendom.

20.besluta om att grunda bolag och andra samfund, om kop och férséljning av aktier och
andelar och om att inratta stiftelser.
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21.besluta om att upp- och uthyra fast och I6s egendom for mer &n 10 &r men hogst 30 ar.

22.leda den allménna planeringen och planlaggningen som avser markanvandning och
besluta om principerna for markanvandning.

23.besluta om principerna for miljépolitiken.
24.besluta om godkdnnande av markanvandningsavtal.

25.godkanna andra an sadana detaljplaner och detaljplaneéandringar som har en

betydande inverkan samt stranddetaljplaner och andringar av stranddetaljplaner till vilka

markanvandningsavtal hanfor sig.

26.besluta om godk&nnande av kommunens projektplan for byggnadsprojekt och
paborjande av arbete med projektplan.

27.besluta om givande av en byggnadsuppmaning som avses i markanvandnings- och
bygglagen.

28.besluta om valjande av planerare om de kostnader som foranleds av planeringen
Overstiger 100 000 euro.

29.besluta om val av entreprendr om entreprenadsumman 6verstiger 500 000 euro

30.besluta befullmaktiga tjansteinnehavare som underlyder kommunstyrelsen att avgéra
arenden som ingar i kommunstyrelsens verksamhetsomrade.

31.godkanna de avskrivningsplaner som galler en enskild tillgang eller en grupp av
tillgangar pa basen av de grunder for avskrivningar enligt plan som kommunfullmaktige
har faststallt.

32.svara for ordnande av intern kontroll och riskhantering och godké&nna direktiv och
forfaranden som galler intern kontroll och riskhantering.

33.fungera som informationshanteringsenhet for Sjundea kommun.

34.svara for de uppgifter som inte omfattas av ndgot annat organs ansvarsomrade.

§ 30 Kommunstyrelsens kommunutvecklingssektion

Kommunutvecklingssektionen, understélld kommunstyrelsen, svarar fér utvecklingsuppgifter
inom kommunens markanvandning, boende, trafik och kommunstrategi samt fér uppgifter
inom kommunens néringar och sysselsattning.

Kommunutvecklingsdirektoren agerar foredragare for sektionen. D& kommunutvecklings-
direktdren ar forhindrad eller javig foredras arenden i féljande ordning: 1. markanvandnings-
chefen 2. livskraftschefen.

Sektionens uppgifter ar att:

1. faststéalla taxor och avgifter inom sitt verksamhetsomrade,
2. gora forslag till budget och ekonomiplan och godkanna verksamhetsberattelsen,

3. Overvaka budgetutfallet pa sitt verksamhetsomrade och att kommunstyrelsens
anvisningar foljs,
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4. besluta om att inga avtal och 6vriga forbindelser ifall inte annat faststalls pa annat stélle
i forvaltningsstadgan,

5. svara for beredningen av kommunstrategin och fér uppféljningen av strategins
verkstallighet,

6. svara for strategisk utveckling av markanvandnings-, boende-, trafik- och
naringslivsverksamhet,

7. utarbeta for kommunstyrelsen ett forslag pa planlaggningsprogram,
markanvandningens utvecklingsbild, planstomme, strategisk generalplan,

8. bereda for kommunstyrelsen forslag pa kommunens sysselséattnings-) och
livskraftsprogram och svara for verkstallande och uppfdljning av dem,

9. anvanda sin beslutanderétt i uppgifter gallande kommunens sysselsattning och
naringslivsvasende (AN) till de delar som inte annars konstaterats p& annat hall i
forvaltningsstadgan,

10.bereda at kommunstyrelsen ett férslag pa marknadsforingsplan,

11.beslutar inom sitt verksamhetsomrade om deltagande i utvecklingsprojekt inom
budgetens anslag samt om att anstka om finansiering av aktérer inom
omradesutveckling,

12.svara for samarbete och intressebevakning med foretagare, féretagarféreningar samt
for samarbete géllande dem med 6vriga offentliga myndigheter,

13.svara for utveckling av trafik
14.svara for beredningen av kommunens bostadspolitik till kommunstyrelsen samt

15.svara for kommunens arbetsmarknadsstods kommunandel.

8 31 Kommundirektdren

En person som pa grund av sin utbildning eller praktiska erfarenhet kan anses vara lamplig for
kommundirektorstjansten. Fullmaktige faststaller de noggrannare behorighetsvillkoren.

Kommundirektorens uppagifter:

Utéver vad som bestamts pa annat hall i forvaltningsstadgan, har kommundirekttren i uppgift
att

1. leda kommunens forvaltning, ekonomi och 6vrig verksamhet,

2. svara for att arenden som behandlas vid kommunfullmaktiges och kommunstyrelsens
sammantraden bereds andamalsenligt, samordnas och verkstalls,

3. besluta om kommunens medverkan i informations-, forhandlings- och
representationstillfallen,

4. besluta att kommunen inte anvander sin ratt till forkop i samband med fastighetskop,

5. besluta att beviljande befrielse at person i kommunens tjanst fran skyldighet att helt och
hallet eller delvis ersatta skada som tillfogats kommunen i tjanste- eller arbetsuppgifter
om vederbdrande inte &samkat skadan avsiktligen eller genom grov oaktsamhet,
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10.

11.

12.

besluta anhalla om och ta emot kommunen tillfallande statsarv och testamenterad eller
donerad egendom samt ge narmare behdovliga anvisningar for anvandningen av sadan
egendom,

besluta om kommunens férsakringar,

uppta kortfristiga lan enligt ett maximibelopp som arligen specificerats i kommunens
budget eller i ett separat fullmaktigebeslut samt godk&dnna kommunbevis,

besluta om att godkanna kommunens fordringar, bevaka och andra fordringarna samt
om befrielse fran fordringarna,

representera kommunstyrelsen i domstol och andra myndigheter ifall kommunstyrelsen
inte beslutar annat eller yttranderatt inte pa annat satt foreskrivits i denna
forvaltningsstadga,

besluta om kommunens representation vid sadan foreningars och samfunds moéten i
vilka kommunen ar delégare eller medlem om kommunstyrelsen inte beslutat annat
samt

besluta om 6vergang till ledningssystem for stérnings- och undantagssituationer pa
grund av de gallande berednings- och kontinuitetsplanen.

8§ 32 Kommundirektorens jav och stallforetradare

Om kommundirektéren ar javig eller forhindrad eller da tjansten ar obesatt skoter
forvaltningsdirektéren kommundirektérens uppgifter.

FORVALTNINGSAVDELNINGEN

§ 33 Organisation och ledning

Forvaltningsavdelningen leds av forvaltningsdirektdren. Som stéllforetradande for
forvaltningsdirektdren fungerar 1) personalchefen 2) ekonomichefen. Forvaltningsdirektoren
faststaller de enheter som dennes avdelning delas in i.

§ 34 Forvaltningsdirektorens uppgifter och beslutanderatt

Utover vad som faststéllts annanstans har forvaltningsdirektoren i uppgift att:

1.

leda och utveckla sin avdelnings verksamhet och sarskilt svara for samordning av
uppgifterna och for samarbetet inom avdelningen och avdelningens samarbete med
andra avdelningar,

svara for beredning och verkstallighet av arenden som hor till avdelningens
ansvarsomrade infor kommunstyrelsens sammantrade,

. Svara for att folja avdelningens verksamhetsbranschs kommunsammanslagningar och

ansvarskommunavtal,
svara for fortbildning av personalen vid avdelningen,

besluta inom sitt verksamhetsomrade om att erlagga skadestand eller motsvarande
gottgorelse upp till 2000 euro da kommunen ar skadestandsskyldig och det anses
rimligt att ersatta skadan,
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6. svara for anhallan och redovisning av avdelningens statsandelar och -bidrag samt
Ovriga bidrag,

7. svara for planering av kommunens beredskapsplanering och beredskapsarbete,
koordinering mellan avdelningarna samt samarbete med valfardsomraden och 6vriga
myndigheter och samfund samt

8. uppta kortfristiga lan enligt ett maximibelopp som arligen specificerats i kommunens
budget eller i ett separat fullmaktigebeslut samt godkédnna kommunbevis.

§ 35 Resultatomrades-/enhetschefernas uppgifter
Resultatomrades-/enhetscheferna har i uppgift att utover det som faststéllts annanstans:

1. leda och utveckla resultatomradets/enhetens verksamhet.

2. svara for beredning av resultatomradets/enhetens anskaffningar.

3. besluta om personalens arbetsturer, samt sondags- och beredskapsarbete.
4. svara for uppféljningen av resultatomradets/-enhetens ekonomi.

§ 36 Ekonomichef

Utover det som faststallts annanstans i denna forvaltningsstadga har ekonomichefen i uppgift
att:

svara for uppgorande av bokslutet och budgeten,

svara for kommunens strategiska bokféring,

svara for kommunens interna bokforing,

verka som ansvarig tjansteinnehavare for kommunens finansforvaltning: svara for
finansieringen, uppfdljningen av betalningstransaktioner/likviditetsforvaltning och
betalningsformaga samt lan,

ge allméanna anvisningar for likviditetsforvaltning och anvisningar for kontantkassan,
ge anvisningar om hantering och styrning av externa medel samt

svara for givande av anvisningar for kommunens fakturering och indrivning.

AN

No o

§ 37 Personalchef

Utover det som faststallts annanstans i denna férvaltningsstadga har personalchefen som
uppgift att:

1. svara for utvecklande av personalforvaltningen och koordineringen av
personalutbildningen,

2. uppgora personalbokslut och personalrapport,

3. svara for utvecklande och uppfdljande av arbetshalsan samt koordinerande av
arbetshalsoverksamheten i kommunen,

4. representera kommunen i forhandlingar som berdér lokala avtal samt i forhandlingar som

beror férdelningen av I6neposter,

representera kommunen i olika samarbetsférhandlingar samt

forhandla i &renden som berdr tvister i personalarenden och medla dem.

o o
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KOMMUNUTVECKLINGSAVDELNINGEN

§ 38 Organisation och ledning

Kommunutvecklingsdirektdren leder kommunutvecklingsavdelningen. Som stéllféretradande
for kommunutvecklingsdirektoren fungerar 1) markanvandningschefen 2) livskraftschefen.
Kommunutvecklingsdirektdren faststaller de enheter som hens avdelning delas in i.

8 39 Kommunutvecklingsdirektorens uppgifter och beslutanderatt
Utbver vad som faststéllts annanstans har kommunutvecklingsdirektéren i uppgift att:

1. leda och utveckla sin avdelnings verksamhet.

2. sorja for beredning och verkstallande av arenden som kommer till kommunstyrelsens
kommunutvecklingssektions behandling.

3. svara for att folja avdelningens verksamhetsbranschs kommunsammanslagningar och
ansvarskommunavtal.

4. svara for fortbildning av personalen vid avdelningen.

5. besluta inom sitt verksamhetsomrade om att erlagga skadestand eller motsvarande
gottgorelse upp till 2000 euro dd kommunen ar skadestandsskyldig och det anses
rimligt att ersatta skadan.

6. svara for anhallan, anvandning och redovisning av avdelningens statsandelar och -
bidrag samt 6vriga bidrag.

7. svara for kommunens sysselsattnings- och naringslivsarenden och AN-
omradessamarbete.

8 40 Markanvandningschefens uppgifter och beslutanderatt

Utover det som faststallts annanstans i denna férvaltningsstadga har markanvandningschefen
som uppgift att:

1. bereda &renden som avser planering av markanvandning och hanfor sig till
markanvandningsavtal.

2. svara for forvaltningens av kommunens jordegendom.

3. besluta inom sitt verksamhetsomrade om entreprenad- och planeringsavtal upp till
20 000 euro.

8 41 Livskraftschef

Utover det som faststallts annanstans i denna forvaltningsstadga har livskraftschefen i uppgift
att:

svara for forverkligande av kommunens marknadsforing.

besluta inom budgetramen om upphandlingar géllande forséaljning och marknadsféring

upp till 10 000 euro.

3. svara for kommunens samarbete och utveckling av den med lokala foretag och foretag i
naromradet.

4. svara for kommunens turismarenden i uppgifter man tagit for sig.

N =
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TEKNISKA NAMNDEN OCH MILJO- OCH BYGGNADSNAMNDEN

8 42 Tekniska namnden och milj6- och byggnadsnamnden samt milj6- och
byggnadsndmndens vagsektion

Inom tekniska sektorn fungerar tekniska ndmnden samt miljo- och byggnadsnamnden.
Vagsektionen verkar under miljo- och byggnadsnamnden.

8 43 Milj6- och byggnadsndmndens sammanséttning

Milj6- och byggnadsnamnden har 7 ledamoter och varje ledamot har en personlig ersattare.
Namnden utser tre ledamoter till vagsektionen.

§ 44 Foredragning i miljo- och byggnadsndmnden samt vagsektionen

1. Byggnadstillsynschefen, byggnadsinspektoren och miljochefen foredrar de arenden
som hor till deras verksamhetsomraden vid namndens sammantrade. Tekniska
direktoren foredrar nAmndens budgetforslag. Tekniska direktdren har ratt att narvara
och yttra sig vid motet.

2. Byggnadstillsynschefen och byggnadsinspektoren foredrar &renden som avser flera
verksamhetsomraden.

3. Miljochefen foredrar tillstandsarenden som avses i marktaktslagen.

4. Byggnadstillsynschefen eller byggnadsinspektoren foredrar &renden som berdr enskilda
vagar i vagsektionen.

5. Om byggnadstillsynschefen ar forhindrad eller javig fungerar 1) miljéchefen 2)
byggnadsinspektdren 3) namndens ordférande som féredragande i stéllet.

6. Om byggnadsinspektoren ar forhindrad eller javig fungerar 1) byggnadstillsynschefen 2)
miljochefen som foéredragande i stallet.

7. Om miljochefen ar forhindrad eller javig fungerar 1) byggnadstillsynschefen 2)
byggnadsinspektdren som féredragande i stallet.

8 45 Namndens uppgifter och befogenheter
Miljo- och byggnadsnamnden har i uppgift att

1. leda och 6vervaka verksamheten inom sitt verksamhetsomrade enligt
kommunfullméktiges och kommunstyrelsens beslut,

2. svara for beredningen av de arenden som kommunstyrelsen och kommunfullmaktige
avgor,

3. ombesdrja uppféljningen av verksamhetsresultaten och budgetutfallet samt att sdrja for
framjandet av produktiviteten och effektiviteten i verksamheten,

besluta om anordnandet av tjanster och om principerna for att utveckla verksamheten,
féra kommunens talan i arenden som galler andringsstkande i namndens beslut,
faststalla taxor och avgifter inom sitt verksamhetsomrade,

fora kommunens talan i férvaltningséarenden inom verksamhetsomradet i myndigheten,

© N o g &

gora forslag till budget och ekonomiplan och godkénna verksamhetsberéattelsen,
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9. oOvervaka budgetutfallet och hur kommunstyrelsens anvisningar foljs,

10.besluta om principerna inom sitt uppgiftsomrade gallande den information som ges till
kommuninvanare, klienter och andra intressentgrupper,

11.besluta inom sitt verksamhetsomrade om erlaggande av skadestand pa 6ver 2 000 euro
i de fall kommunen anses skadestandsskyldig,

12.besluta om inkomstgranser, hyror och andra ersattningsunderlag da detta enligt
gallande bestammelser ar mojligt,

13.besluta om att inga avtal och 6vriga forbindelser ifall inte annat faststélls pa annat stalle
i forvaltningsstadgan,

14.besluta om bidrag inom sitt verksamhetsomrade,
15.verka som kommunens miljoskyddsmyndighet,

16.fungera som den tillstands- och tillsynsmyndighet i kommunen som avses i
marktaktslagen,

17.fungera som den tillstands- och tillsynsmyndighet i kommunen som avses i
miljoskyddslagen,

18.svara for uppfoljningen av tillstandet i miljon samt for de utredningar och
undersokningar som hanfor sig till det,

19.skota de uppgifter som anvisats kommunen i terréngtrafiklagen, sj6trafiklagen,
vattenlagen, lagen om vattentjanster, avfallslagen och naturvardslagen,

20.handha fastighetsbildningen i samarbete med statens myndighet samt svara for
uppgifter som berdr lokalkunskap,

21.fungera som den byggnadstillsynsmyndighet som avses i lag, om inte annat faststallts,

22.fungera for sin del som den tillsynsmyndighet som avses i 167 § 2 mom. i
markanvandnings- och bygglagen som 6vervakar trivsel och en god stadsbild pa
omradena,

23.g6ra avgoranden som galler planeringsbehov (markanvandnings- och bygglagen 16
och 137 §),

24.besluta om kommunens behdrighet att bevilja undantag (markanvandnings- och
bygglagen 171 8),

25.besluta om de avgifter som med stéd av 173 8§ i markanvandnings- och bygglagen
uppbéars for kostnader i samband med hérande av sbkanden samt for beslut om
undantag och avgdrande om behov av planering,

26.ta planlaggningsinitiativ,
27.skota planeringen av namnbestandet,
28.skéta om uppdatering av adressystemet for glesbygdsomradet,

29.6vervaka att avtalet som berdor verksamheten vid Lojo miljé- och byggnadsndmnds
miljohalsosektion och Vastra Nylands avfallsndmnd iakttas samt
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30.befullméktiga tjansteinnehavare som ar understélld ndmnden att avgtra drenden som
har till ndmndens befogenhet.

31.besluta om tillstand till tavlingar och 6vningar i enlighet med terrangtrafiklagen och
sjotrafiklagen (terrangtrafiklagen 30 §, sjotrafiklagen 106 8)

32.besluta om foreskrifter som givits i syfte att hindra férorening (miljéskyddslagen 180 §)

33.verka i kommunen som allman tillsynsmyndighet i enlighet med avfallslagen
(avfallslagen 24 8)

34.anvanda beslutanderatt i bestammelser i enlighet med § 125 i avfallslagen (enskilda
fall) och § 75 (bestammelse om alaggande att stada upp)
8 46 Vagsektionens uppgifter och beslutanderatt
Vagsektionen har i uppgift att

1. soka om vagforrattningar som avses i lagen om enskilda vagar och féra kommunens
talan vid vagforrattningar enligt lagen om enskilda vagar.

2. forratta syn av grundforbattringsprojekt samt besluta att forlanga bidrag for
grundforbattringar.

3. bereda samarbetsprojekt med vaglagen.
4. besluta om grunderna for underhallsbhidrag samt kriterierna for vaglagens
bidragsklasser.
8 47 Underteckning av miljo- och byggnadsndmndens handlingar
Avtal, forbindelser och 6évriga handlingar som uppgdrs med stdd av beslut av organet
undertecknas av tekniska direktoren, resultatomradets chef eller foredraganden.
§ 48 Tekniska nd&mndens sammanséattning
Namnden har 7 ledamoter och varje ledamot har en personlig ersattare.

8 49 Foredragning i tekniska namnden

Arendena avgors vid namndens sammantraden, med undantag av nedannamnda arenden, pa
foredragning av tekniska direktoren.

Byggchefen féredrar arenden som géller kommunens investeringsprojekt samt
vattentjansteverket.

Markanvandningschefen foredrar arenden som galler planlaggning.

Om tekniska direktdren ar forhindrad eller javig, foredras arendet av 1) byggchefen och 2)
servicecentralchefen. Arenden som berdr tekniska direktoren personligt, foredras av tekniska
namndens ordférande.

Om byggchefen ar forhindrad eller javig, foredras arendet av 1) tekniska direktéren och 2)
servicecentralchefen.

Om markanvandningschefen ar forhindrad eller javig, féredras arendet av 1) tekniska
direktdren och 2) byggchefen.
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Tekniska direktdren har ratt att overfora till sin féredragning arende som hor till annan
foredragandes befogenhet.

§ 50 Namndens uppgifter och befogenheter
Tekniska ndmnden har till uppgift att

1. leda och 6vervaka verksamheten inom sitt verksamhetsomrade enligt
kommunfullméktiges och kommunstyrelsens beslut.

2. svara for beredningen av de arenden som kommunstyrelsen och kommunfullmaktige
avgor.

3. ombesoérja uppféljningen av verksamhetsresultaten och budgetutfallet samt att sorja for
framjandet av produktiviteten och effektiviteten i verksamheten.

besluta om anordnandet av tjanster och om principerna for att utveckla verksamheten.
godkanna behovsutredningar for utrymmesprojekt inom sitt verksamhetsomrade.

fora kommunens talan i &renden som géller &ndringssdkande i nAmndens beslut.

N g A

faststélla taxor och avgifter inom sitt verksamhetsomrade, med undantag for den avgift
som uppbars for fastighetsférrattning.

8. fora kommunens talan i forvaltningsarenden inom verksamhetsomradet i myndigheten.
9. gora forslag till budget och ekonomiplan samt godkanna verksamhetsberattelsen.
10. 6vervaka budgetutfallet och hur kommunstyrelsens anvisningar foljs.

11.besluta om principerna inom sitt uppgiftsomrade gallande den information som ges till
kommuninvanare, kunder och andra intressentgrupper.

12.besluta inom sitt verksamhetsomrade om erldggande av skadestand pa éver 2 000 euro
i de fall kommunen anses skadestandsskyldig.

13.besluta om inkomstgranser, hyror och andra ersattningsunderlag da detta enligt
gallande bestammelser ar majligt.

14.besluta om att inga avtal och 6vriga forbindelser ifall inte annat faststalls pa annat stalle
i forvaltningsstadgan.

15.besluta om bidrag inom sitt verksamhetsomrade.

16.skdta om utvecklande av planlaggningen och kommunsturkturen, utvecklande och
planerande av den allm&nna miljon samt planerande av trafiken som hanfor sig till
planlaggningen.

17.informera om uppgjorda planer samt pagaende och kommande
planlaggningsataganden.

18.svara for byggande av kommunens fastigheter och omraden, underhall och anvandning
av kommunens vatten-, avlopps och varmeforsoérjning, skota om verksamheten i
kommunens enhet for mat- och stadservice, svara for renhallning av detaljplanevagar
och allménna omraden, skota kartlaggnings- och matningsuppgifterna samt bereda
arenden som berdr anskaffning och bildande av fastighet.

19.producera och uppratthalla kommunens kommunaltekniska tjanster.
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20.skota pa kommunen enligt vag- och byggnadslagstiftningen och kommunens
byggnadsordning ankommande uppgifter, sa lange de inte ankommer pa en annan
myndighet i kommunen.

21.svara for kommunens vagforvaltning.

22.skota om den kommunala parkeringsévervakningen samt om de uppgifter som enligt
lagstiftningen om skrotbilar ankommer pa kommunen.

23.svara for planerande av trafikleder, gator, vagar, broar och andra allmanna omraden
samt skota om uppgoOrande av vag- och gaturitningar samt att trafikmarken laggs upp.

24.inom godkanda projektplaner godkanna huvudritningar och byggnadsbeskrivningar for
kommunens byggprojekt.

25.svara for de uppgifter som ankommer pa kommunen enligt lagen om friluftsliv.

26.at kommunstyrelsen utarbeta forslag for general- och delgeneralplaner och for
andringar i dem samt avge bemdétanden till anmarkningar med anledning av dem.

27.ge forslag at kommunstyrelsen pa detaljplaner och andringar i dem da som
kommunfullmaktige fattar beslut om godkéannande av detaljplanen eller andringen i den
samt avge bemaotanden till anmarkning med anledning av dem.

28.ge forslag at kommunstyrelsen pa stranddetaljplaner och andringar i dem da som
kommunfullmaktige fattar beslut om godkéannande av stranddetaljplanen eller &ndringen
i den samt avge bemdtanden till anmarkning med anledning av dem. Om det gjorts
anmarkningar over forslag till detaljplan eller &ndring av detaljplan eller éver forslag till
stranddetaljplan eller andring av stranddetaljplan som enligt 65 8§ i markanvandnings-
och bygglagen lagt fram till paseende och som godkanns av kommunfullmaktige och
det inte gjorts anmarkningar gallande de utlatanden som lamnats gallande forslaget,
behandlar kommunstyrelsen drendet utan att frdgan handlagt pa i denna punkt avsett
satt i namnden.

29.godkanna annan detaljplan eller detaljplaneandring vilken har annan an betydande
inverkan eller stranddetaljplan eller stranddetaljplaneédndring. Namnden ska, efter att ha
behandlat arendet, dverfora handlaggningen av detaljplanen eller detaljplane&ndringen
eller stranddetaljplanen eller stranddetaljplaneandringen till kommunstyrelsen i sddana
fall att kommunstyrelsen fattar beslut om godkannande av markanvandningsavtalen
som hanfor sig till planlaggningen eller genomférande av planerna.

30.godkanna det i 64 8§ i markanvandnings- och bygglagen faststallda avseendet att lagga
fram till paseende betydande detaljplaneftrslag och forslag till detaljplaneéndring samt
forslag till stranddetaljplane och forslag till stranddetaljplanedndring samt forslag till
generalplan och férslag till generalplaneéndring samt avge bemotandet till
anmarkningar som inkommit till f6ljd av dem.

31.utfarda byggférbud och atgardsbegransning pa omrade